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TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO VALSTYBES
DOKUMENTU TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBOJE PRIE FINANSU
MINISTERIJOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Valstybés dokumenty technologinés
apsaugos tarnyboje prie Finansy ministerijos taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Valstybés
dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos (toliau — Tarnyba)
tarnybiniy lengvyjy automobiliy (toliau — automobilis) naudojimo, saugojimo, Zymeéjimo,
techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos, degaly apskaitos tvarkg ir Tarnybos
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, (toliau kartu — darbuotojai)
prievoles.

2. Taisyklés privalomos visiems darbuotojams.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1.  Atsakingas asmuo — Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
atsako uz automobiliy eksploatavimo ir naudojimo prieziiira.

3.2.  Darbuotojas, atsakingas uz automobilj, — darbuotojas, kuris Taisykliy nustatyta
tvarka priémé automobilj Tarnybos specialiosioms ir (arba) bendrosioms funkcijoms vykdyti ir
eksploatacijos metu yra uz jj atsakingas.

3.3. Automobilis — Tarnybai priklausantis automobilis, kurj darbuotojas (-ai) naudoja
Tarnybos reikméms.

3.4. Automobiliy kontrolés sistema (toliau — telemetrijos sistema) — automobiliuose
1diegta transporto stebéjimo ir kontrolés sistema, per atstumg perduodanti duomenis apie
automobilj ir jo vairuotoja.

4. Automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis darbuotojai gali
naudoti tik Tarnybos reikmeéms.

IT SKYRIUS
AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Automobilius vairuoti gali tik darbuotojai, turintys teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos
transporto priemong ir jtraukti ] Tarnybos direktoriaus jsakymu tvirtinamg Asmeny, kurie gali
vairuoti tarnybinius lengvuosius automobilius, sarasg (toliau — Sarasas), (toliau — vairuotojas).

6. Automobiliais su vairuotoju Tarnybos specialiosioms ir bendrosioms funkcijoms
vykdyti gali naudotis kiekvienas darbuotojas.

7. Specialiosioms funkcijoms vykdyti automobiliai skiriami Atsakingam asmeniui gavus
Tarnybos direktoriaus pavedimo (uzduoties) kopija.

8. Bendrosioms funkcijoms vykdyti automobiliai skiriami Tarnybos direktoriaus,
direktoriaus pavaduotojo ar Administravimo skyriaus ved¢jo raSytiniu / Zodiniu pavedimu.

9. Darbuotojas apie automobilio poreikj Atsakingam asmeniui pranesa:

9.1. vienos darbo dienos ar ilgesnio laikotarpio komandiruotei — tarnybiniu elektroniniu
pastu prie§ vieng darbo dieng iki numatyto iSvykimo dienos;

9.2. tai paciai darbo dienai — tarnybiniu elektroniniu pastu ar telefonu ne véliau kaip pries
vieng valandg iki numatyto i§vykimo laiko.
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10. Kiekvienas automobilio paémimas ir grazinimas registruojamas §io automobilio
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo registracijos Zurnale (toliau — Zurnalas) (1 priedas).
Zurnalo atitinkamas skiltis pildo Atsakingas asmuo ir darbuotojas, atsakingas uz automobilj.
Automobilio perdavimas ir priémimas patvirtinami Atsakingo asmens ir darbuotojo, atsakingo uz
automobilj, parasais.

11. Uzregistraves automobilio paémima, Atsakingas asmuo perduoda darbuotojui,
atsakingam uz automobilj, S§io automobilio naudojimo asmenin¢ identifikavimo Kkortele,
registracijos liudijima, draudimo ir privalomosios techninés apzitiros dokumentus (toliau kartu —
Dokumentai) bei raktus. Darbuotojas, atsakingas uz automobilj, automobilj grazindamas palieka
vienoje 1§ automobiliy stovéjimo viety, esanciy prieS Tarnybos administracinio pastato,
L. Sapiegos g. 17, Vilniuje, centrinj jéjima, Atsakingam asmeniui perduoda automobilio raktus ir
Dokumentus bei pasiraso Zurnale.

12. Automobiliuose jdiegta telemetrijos sistema, kurioje tvarkomi duomenys apie
automobilius ir jy vairuotojus (vairuotojo varda, pavarde, pareigy pavadinima, elektroninio pasto
adresg, telefono numerj, darbo laikg, marSruto informacijg (iSvykimo ir atvykimo adresus,
nuvaziuotg atstumg, iSvykimo ir atvykimo datg ir laika, laika, sugaista kelionei ir stovéjimui,
vaziavimo greit] pagal GPS duomenis, maksimaly ir vidutinj greitj, marSrutag Zemélapyje),
informacijg apie vairavimo jprocius ir netaupy vairavimg (staigy pagreitéjima, staigy stabdyma,
staigy postikj), automobilio marke, modelj, registracijos numerj, ridg, techninés apzitiros galiojimo
laikg, uzvedimo spynelés (variklio) bisena, degaly kiek] litrais bake).

13. Atsakingas asmuo Tarnybos direktoriaus ar Administravimo skyriaus vedéjo nurodymu
vykdo per telemetrijos sistema gauty duomeny analizg ir teikia iSvadas / pasitilymus bei ne reciau
kaip kartg per ménesj kontroliuoja, kaip naudojami automobiliai (ar tvarkingi odometrai, ar degaly
sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida — nustatytg limita, ar tinkamai veikia
jrengta telemetrijos sistema) ir apie pastebétus pazeidimus nedelsdamas, ne véliau kaip per 24
valandas, pranesa Tarnybos direktoriui.

III SKYRIUS
AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

14. Nenaudojami automobiliai darbo metu, taip pat po darbo valandy, poilsio ir Svenciy
dienomis laikomi vienoje 1§ automobiliy stovejimo viety, esanciy prie Tarnybos administracinio
pastato, esanciy L. Sapiegos g. 17, Vilnius.

15. Komandiruotés metu, esant galimybei, automobiliai laikomi saugomoje aiksteléje arba
kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaZe, apSviestoje ir vaizdo steb¢jimo kameromis
stebimoje vietoje).

16. Darbuotojai, palikdami automobilj, privalo jjungti apsaugos sistemg ir uZrakinti
automobilj.

IV SKYRIUS
AUTOMOBILIU RIDOS IR DEGALU SUNAUDOJIMO APSKAITA

17. Automobiliy ridos, degaly sunaudojimo normy limitus nustato Tarnybos direktorius.
Pasikeitus Tarnybos darby apimtims ir / ar poreikiams ridos limitai gali biti kei¢iami. Rida,
nuvaziuota komandiruotés metu, ] metinj automobilio ridos limitg nejskaitoma.

18. Ridos limitai automobiliams nustatomi kiekvienais metais. Atsakingas asmuo ridos
limitus apskaiciuoja vadovaujantis Tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtinta automobiliy ridos
limity apskaiciavimo ir taikymo tvarka ir iki kiekvieny mety sausio 10 d. Tarnybos direktoriui
teikia siilyma dél automobiliy metiniy ridos limity nustatymo.

19. Automobiliy sunaudoti degalai apskaitomi pagal faktinj sunaudotg degaly kiek].
Automobiliy ridos ir degaly naudojimo apskaita tvarkoma pagal jrasus Tarnybiniy lengvyjy
automobiliy kelionés lapuose (toliau — kelionés lapas) (2 priedas) ir pateisinamuosius degaly
jsigijimo dokumentus. Automobiliy degaly sunaudojimo priezitra ir apskaita vykdoma



vadovaujantis teisés aktais, reglamentuojanciais Tarnybos atsargy naudojima.

20. Kelionés lapai pildomi ne ilgesniam kaip vieno kalendorinio ménesio laikotarpiui.
Komandiruotés laikotarpiui automobiliui pildomas atskiras kelionés lapas.

21. Kelionés lapy blankus Atsakingas asmuo registruoja Kelionés lapy blanky registre,
kelionés lapy atitinkamas skiltis pildo darbuotojas, atsakingas uz automobilj, Atsakingas asmuo
bei Finansy ir planavimo skyriaus darbuotojas.

22. Atsakingas asmuo ménesio pradzioje kiekvienam automobiliui parengia kelionés lapus,
juos laiko kartu su automobiliy Dokumentais, pasibaigus ménesiui per 3 darbo dienas uzpildytus
kelionés lapus teikia Finansy ir planavimo skyriui.

23. Kiekvieno naujai jsigyto automobilio degaly naudojimo vidutines normas mieste ir
uzmiestyje nustato komisija, Tarnybos direktoriaus jsakymu sudaryta i§ ne maziau kaip 3
darbuotojy. Komisija sudaroma ir esant biitinybei atlikti kontrolinj vaziavima, 3 kalendorinius
ménesius 1§ eilés nustacius daugiau kaip 10 procenty automobilio degaly naudojimo vidutinés
normos neatitiktj faktiskai sunaudotam degaly kiekiui.

24. Tarnybos direktoriaus jsakymu tvirtinama automobilio degaly naudojimo vidutiné
norma mieste ir uzmiestyje nustatoma vadovaujantis Tarnybos direktoriaus patvirtinta metodika.

25. Nustacius automobilio degaly naudojimo vidutinés normos virsijima, informuojamas
Tarnybos direktorius.

26. Degaly sunaudojimo normy ir automobiliy ridos limity virsijimo iSlaidas, nustacius
pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly sunaudojimo normas ir
ridos limitus virSij¢ darbuotojai.

) V SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

27. Automobiliai Zymimi nurodant Tarnybos pavadinimg ir (arba) patvirtintag Tarnybos
logotipa. Zymint automobilj gali biiti naudojamas sutrumpintas Tarnybos pavadinimas.

28. Zymimos automobiliy Soninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy. DidZiosios raidés
turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Patvirtintas
Tarnybos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami automobiliai, turi biiti ne mazZesnio kaip 150 mm
aukscio.

29. Uz automobiliy techning prieziiirg atsako Atsakingas asmuo. Uz automobiliy techning
priezilira jy naudojimosi metu atsako darbuotojas, atsakingas uz automobilj.

30. Automobiliy gedimai Salinami specializuotose automobiliy remonto jmonése.
Darbuotojams draudZiama savarankiSkai Salinti automobiliy gedimus.

31. Automobiliy draudimg ir privalomaja techning apziiirg teisés akty nustatyta tvarka ir
periodiSkumu organizuoja Atsakingas asmuo. Automobiliai turi bti apdrausti transporto
priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu. Automobiliai gali biti
apdrausti ir transporto priemoniy savanoriskuoju (kasko) draudimu.

VI SKYRIUS
DARBUOTOJU PRIEVOLES

32. Itraukti ; SaraSa darbuotojai, prarade teise vairuoti atitinkamos kategorijos transporto
priemong, privalo nedelsdami pranesti Atsakingam asmeniui. Sie darbuotojai teisés vairuoti
atitinkamos kategorijos transporto priemong praradimo laikotarpiu pasalinami i§ SaraSo.

35. Darbuotojai, pasinaudoj¢ automobiliu, privalo palikti ji tvarkinga. Rikyti
automobiliuose draudziama. Tvarkos palaikyma kontroliuoja Atsakingas asmuo.

36. Darbuotojai, kurie priémé automobilj ir pasira$¢é Zurnale, tampa atsakingais uz §j
automobilj jo eksploatacijos metu ir neturi teisés perleisti kitam darbuotojui ar suteikti galimybe
naudotis Siuo automobiliu tretiesiems asmenims.

37. Darbuotojas, atsakingas uz automobilj, jvykus eismo jvykiui, kuriame dalyvavo
automobilis, privalo:
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37.1. atlikti eismo jvykio dalyviui privalomus veiksmus, nurodytus Keliy eismo taisyklése,
patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. gruodzio 11 d. nutarimu Nr. 1950 ,,Dél
Keliy eismo taisykliy patvirtinimo*;

37.2. nedelsdamas, ne véliau kaip per 24 valandas, informuoti Atsakingg asmenj apie
1vykusj eismo jvykj.

38. Atsakingas asmuo, suzinojes apie eismo jvykij, privalo:

38.1. organizuoti automobilio pristatymg j Tarnybg arba automobiliy servisg;

38.2. organizuoti automobilio nugabenimg j saugia vieta (saugoma teritorijg ir pan.), jeigu
po eismo jvykio juo vaziuoti yra nejmanoma ir (arba) nesaugu;

38.3. informuoti draudika per draudimo sutartyje nustatyta terming apie jvykusj eismo
vyki;

38.4. ne véliau kaip per 1 darbo dieng informuoti Tarnybos direktoriy apie jvykusj eismo
vyki.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Darbuotojai, pazeid¢ Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatancéiy
atsakomybe uz netinkamg biudzetiniy jstaigy turto naudojimg ir keliy transporte galiojanciy
taisykliy pazeidimus, nustatyta tvarka.

40. Administravimo skyriaus vedéjas kontroliuoja, kaip laikomasi Taisykliy nuostaty.

41. Automobiliy ridos ir degaly naudojimo apskaitos stebéseng vykdo Finansy ir
planavimo skyrius.

42. Atsakingas asmuo su Taisyklémis supazindina darbuotojus, jtrauktus j Sarasa.

43. Asmens duomenys, susije su Taisykliy nuostaty jgyvendinimu, tvarkomi vadovaujantis
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Tarnybos direktoriaus jsakymu
patvirtintomis Asmens duomeny tvarkymo Valstybés dokumenty technologinés apsaugos
tarnyboje prie Finansy ministerijos taisyklémis.

44. Dokumentai, susij¢ su Taisykliy nuostaty jgyvendinimu, saugomi Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo ir jo jgyvendinamuyjy teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais.




