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2018 m. lapkricio 7 d. jsakymu Nr. 1-180

ASMENS DUOMENU TVARKYMO VALSTYBES DOKUMENTU TECHNOLOGINES
APSAUGOS TARNYBOJE PRIE FINANSU MINISTERIJOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnyboje prie
Finansy ministerijos taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja fiziniy asmeny (toliau — duomeny
subjektai) asmens duomeny tvarkyma Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnyboje prie
Finansy ministerijos (toliau — Tarnyba), uztikrinant 2016 m. balandZzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo (toliau — Jstatymas) bei kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny
apsaugg, laikymasi ir jgyvendinimg Tarnyboje. Taisyklémis sieckiama jgyvendinti atskaitomybés
principa, itvirtinta Reglamento 5 straipsnio 2 dalyje.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Reglamentu, [statymu ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg, bei Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
(toliau — Inspekcija) metodine informacija (gairémis).

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, apibréztas Reglamente, Istatyme, Lietuvos
Respublikos saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos jstatyme, Lietuvos
Respublikos valstybés ir tarnybos paslapcCiy jstatyme, Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos
istatyme (toliau — Korupcijos prevencijos jstatyme), Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyme (toliau — VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymas), Lietuvos Respublikos
lobistinés veiklos jstatyme (toliau — Lobistinés veiklos jstatymas), Lietuvos Respublikos visuomenés
informavimo jstatyme bei Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatyme

3. Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytoja — Valstybés dokumenty
technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos, juridinio asmens kodas 188694162,
buveinés adresas L. Sapiegos g. 17, LT-10312 Vilnius, interneto svetainés adresas https://vdtat.Irv.It.
Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino kontaktiniai duomenys skelbiami Tarnybos interneto
svetainéje adresu https://vdtat.lrv.It/It/asmens-duomenu-apsauga.

4. Taisykliy privalo laikytis visi Tarnybos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis, (toliau — darbuotojai), kurie tvarko Tarnyboje esanéius duomeny subjekty asmens
duomenis, juos suzino atlikdami savo funkcijas, apibréZtas pareigybés aprasyme, vykdydami
Tarnybos direktoriaus jsakymus bei pavedimus (uZduotis).

Il SKYRIUS
TARNYBOS TVARKOMI ASMENS DUOMENYS, JU TVARKYMO TIKSLAI IR
TEISINIAI PAGRINDAI

PIRMASIS SKIRSNIS
TARNYBOS TVARKOMI ASMENS DUOMENYS
5. Tarnyboje tvarkomi Sie duomeny subjekty asmens duomenys:
5.1. asmeny, patenkanc¢iy j Tarnybos saugumo zonas bei jy prieigas, vaizdo stebéjimo
duomenys (vaizdo duomenys, vaizdo duomeny jraSymo data ir laikas) tvarkomi apsaugos nuo



jsibrovimo, neteiséto patekimo j saugumo zong uzkardymo, jslaptintos informacijos fizinés apsaugos
tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose jslaptintos informacijos apsaugos sritj,
nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.2. asmeny, patenkanc¢iy i Tarnybos vykdomo vaizdo stebéjimo lauka, vaizdo steb¢jimo
duomenys (duomeny subjekty vaizdo duomenys bei jy valdomy transporto priemoniy vaizdo
duomenys, vaizdo duomeny jraSymo data ir laikas) tvarkomi Tarnybos turto apsaugos, darbuotojy ir
asmeny, kurie lankosi pastate, saugumo uztikrinimo tikslais, siekiant uztikrinti teisétus Tarnybos
interesus (Tarnybos turto apsauga, darbuotojy ir asmeny, kurie lankosi pastate, saugumg);

5.3. pretendenty j valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigas
asmens duomenys (vardas, pavard¢, asmens kodas, pilietybé, gyvenamosios vietos adresas, telefono
numeris, elektroninio paSto adresas, pareigos, j kurias pretenduojama, gyvenimo ir veiklos
apraSymas, paraSas, duomenys apie iSsilavinimag ir kvalifikacija, informacija apie darbo patirtj ir
dirbtg darbo laikg, duomenys, nurodyti pretendento anketoje ar Asmens, priimamo ] valstybés
tarnautojo pareigas, klausimyne bei Atitikties nepriekaiStingos reputacijos reikalavimams
deklaracijoje, duomenys apie asmens kandidatiiros tikrinimg dél leidimo dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija iSdavimo, pokalbio su pretendentu skaitmeninis garso arba garso ir vaizdo
jrasas, testo zodziu (pokalbio) ir (arba) testo rastu rezultatas, konkurso rezultatas, sprendimas tenkinti
ar netenkinti praSyma perkelti valstybés tarnautoja tarnybinio kaitumo biidu, Lietuvos Respublikos
pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumenta
iSdavusi jstaiga, praSyme dalyvauti konkurse (atrankoje) bei atsisakyme uzimti valstybés tarnautojo
ar darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj, pareigas, nurodyti asmens duomenys, dokumenty
registracijos data ir numeris, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats pretendentas j Tarnybos
valstybés tarnautojo ar darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj, pareigas ir (arba) kuriuos tvarkyti
Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys konkursy organizavimg j Tarnybos
valstybés tarnautojo ar darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj, pareigas sritj) tvarkomi vidaus
administravimo (konkurso organizavimo, personalo valdymo, asmens atitikties teisés aktuose
nustatyty reikalavimy pareigoms eiti arba darbo funkcijoms atlikti patikrinimo, dokumenty valdymo)
tikslu, vykdant teisés aktuose, reglamentuojan¢iuose konkursy organizavimo j darbuotojo pareigas
srit], nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.4. esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavard¢, gimimo data, asmens
kodas, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybé, gyvenamosios vietos adresas, telefono
numeris, elektroninio paSto adresas, gyvenimo ir veiklos apraSymas, parasas, Seimin¢ padétis,
administracijos padalinio, kuriame darbuotojas atlieka funkcijas, pavadinimas, pareigy pavadinimas,
duomenys apie priemimg / perkélimg / atleidimg 1§ pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir
kvalifikacija, duomenys apie mokymasi, duomenys apie atostogas, atsiskaitomosios saskaitos
duomenys, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, duomenys
apie skatinimg ir nuobaudas, duomenys apie valstybés tarnautojo tarnybinés veiklos vertinima,
darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj, veiklos vertinima, darbo laiko apskaitos Ziniarastyje bei
Informacijoje apie darbo laiko apskaita nurodyti duomenys, duomenys apie socialines garantijas,
duomenys apie asmens kandidattros tikrinimg dél leidimo dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija iSdavimo, konkurso skaitmeninis garso arba garso ir vaizdo jrasas, konkurso rezultatas,
duomenys apie darbo laikg ir stazg, Lietuvos Respublikos pilie¢io paso arba asmens tapatybes
kortelés numeris, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, valstybés tarnautojo paZzymejimo
duomenys, specialiy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su sveikata, dalyvavimu uZzdraustos
organizacijos veikloje, duomenys apie teistumg, dokumenty registracijos data ir numeris, kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja
jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys valstybés tarnyba bei darbo santykius) tvarkomi
vidaus administravimo (Tarnybos administracijos struktiiros tvarkymo, personalo valdymo,
darbdavio jsipareigojimy darbuotojui vykdymo, asmens atitikties teisés aktuose nustatyty
reikalavimy pareigoms eiti arba darbo funkcijoms atlikti patikrinimo, dokumenty valdymo) tikslu,
vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose valstybés tarnybos bei darbo santykiy sriti, nustatytas
funkcijas ir (arba) prievoles;
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5.5. darbuotojy, kuriems siekiama suteikti ar suteikta teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija asmens duomenys (vardas, pavard¢, asmens kodas, jstaigos ir administracijos padalinio,
kuriame darbuotojas atlieka funkcijas, pavadinimas, pareigy pavadinimas, parasas, gyvenamosios
vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, duomenys apie suteikta teis¢ dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija (leidimo arba dokumento, kuriuo suteikiama teisé¢ dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, numeris, iSdavimo data, galiojimo pabaigos data, panaikinimo
pagrindas bei data), kiti asmens duomenys, kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés
aktai, reglamentuojantys jslaptintos informacijos apsauga) tvarkomi leidimy dirbti ar susipaZinti su
jslaptinta informacija iSdavimo, panaikinimo ir jy apskaitos, vidaus administravimo (personalo
valdymo, asmens atitikties teisés aktuose nustatyty reikalavimy pareigoms eiti arba darbo funkcijoms
atlikti patikrinimo, dokumenty valdymo) tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose
islaptintos informacijos apsaugos sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.6. jslaptintos informacijos rengéjy bei gaveéjy asmens duomenys, susije su jslaptintos
informacijos administravimu, (vardas, pavardé, jstaigos ir administracijos padalinio, kuriame
darbuotojas atlicka funkcijas, pavadinimas, pareigy pavadinimas, paraSas, Kiti asmens duomenys,
kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys islaptintos
informacijos apsaugg) tvarkomi jslaptintos informacijos administravimo, vidaus administravimo
(dokumenty valdymo) tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose jslaptintos informacijos
apsaugos sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.7. informaciniy sistemy naudotojy asmens duomenys (prisijungimo vardas, slaptazodis, kiti
asmens duomenys, kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai,
reglamentuojantys Tarnybos informaciniy sistemy elektroninés informacijos saugg ir kibernetinj
sauguma) tvarkomi vidaus administravimo (kompiuterizuotos darbo vietos naudotojo identifikavimo,
darbuotojy prieigos prie faily, naudojant savo paskyra, administravimo, dokumenty valdymo) tikslu,
vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose informaciniy sistemy elektroninés informacijos saugos
ir kibernetinio saugumo sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.8. asmens duomenys, susij¢ su atstovavimu teismuose ar kitose ginCus nagrinéjanciose
institucijose, (Tarnybai atstovaujanciy darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavardé, jstaigos ir
administracijos padalinio, kuriame darbuotojas atlieka funkcijas, pavadinimas, pareigy pavadinimas,
paraSas, telefono numeris, elektroninio paSto adresas), byloje dalyvaujan¢iy asmeny asmens
duomenys, kiti asmens duomenys, kuriy reikia nagrinéjant byla arba kuriuos pateikia pats duomeny
subjektas ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys
gin¢y nagrinéjima) tvarkomi atstovavimo Tarnybai teismuose ar kitose gincus nagrinéjanciose
institucijose, vidaus administravimo (dokumenty valdymo) tikslais, vykdant teisés aktuose,
reglamentuojanciuose ginc¢y nagringjimo sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.9. darbuotojy asmens duomenys, susije su nelaimingy atsitikimy darbe, pakeliui j darbg arba
1§ darbo aplinkybiy tyrimu, (vardas, pavarde, asmens kodas, jstaigos ir administracijos padalinio,
kuriame darbuotojas atlicka funkcijas, pavadinimas, pareigy pavadinimas, parasas, profesija,
gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, duomenys apie darbo
salygas, duomenys apie darbo ir poilsio laikg, informacija apie nelaimingg atsitikimg, nelaimingo
atsitikimo tyrimo metu gauta ir iSsiysta informacija, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats
duomeny subjektas ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai,
reglamentuojantys nelaimingy atsitikimy darbe, pakeliui j darbg arba i§ darbo aplinkybiy tyrima)
tvarkomi nelaimingy atsitikimy darbe, pakeliui j darbg arba 1§ darbo aplinkybiy tyrimo, vidaus
administravimo (dokumenty valdymo) tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose
nelaimingy atsitikimy darbe, pakeliui | darbg arba i§ darbo aplinkybiy tyrimo sritj, nustatytas
funkcijas ir (arba) prievoles;

5.10. darbuotojy asmens duomenys, susij¢ su privalomu profilaktiniu sveikatos tikrinimu,
(asmens medicininéje knygeléje nurodyti darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavardé, gimimo
data ir (arba) asmens kodas, nuotrauka, gyvenamosios vietos adresas, informacija apie darboviete,
jrasai apie sveikatos biikle, medicininé privalomojo sveikatos tikrinimo iSvada, kiti asmens
duomenys, kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys
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privalomg profilaktin] sveikatos tikrinimg) tvarkomi privalomo profilaktinio sveikatos tikrinimo,
vidaus administravimo (dokumenty valdymo) tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose
privalomg profilaktinj sveikatos tikrinimo sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.11. elektroninés jeigos kontrolés sistemos duomenys (darbuotojo vardas ir pavardé,
saugumo zona, ] kurig patenkama, patekimo data ir laikas, kiti asmens duomenys, kuriuos tvarkyti
Tarnyba jpareigoja istatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys islaptintos informacijos fizine
saugg) tvarkomi apsaugos nuo jsibrovimo, neteiséto patekimo j saugumo zong uzkardymo, jslaptintos
informacijos fizinés apsaugos tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose jslaptintos
informacijos apsaugos sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.12. Tarnybos pasitikéjimo telefonu ar kitomis priemonémis pateikty pranesimy apie galimas
korupcinio pobiidzio nusikalstamas veikas asmens duomenys (duomeny subjekto vardas, pavarde¢,
adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, pranesimo turinys, pranesimo data, prane$imo
registracijos data ir numeris, kiti duomeny subjekto asmens duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny
subjektas ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys
korupcijos prevencijg) tvarkomi praneSimy apie korupcija nagrin€jimo, korupcijos prevencijos
organizavimo ir jgyvendinimo Tarnyboje, vidaus administravimo (dokumenty valdymo) tikslais,
vykdant Korupcijos prevencijos jstatymo 5 straipsnio 1 dalies 1 punkte, 2 dalies 4 punkte bei 23
straipsnio 2 dalies 2 punkte Tarnybai pavesta uzduotj, atlickamg vie$ojo intereso labui, — kurti
korupcijai atsparig aplinkg, kurios viena i§ priemoniy yra praneSimas apie korupcinio pobiidzio
nusikalstamas veikas;

5.13. Tarnybos vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu gauti asmens duomenys
(asmens, kuris pateikia informacijg apie pazeidimg Tarnyboje, asmens duomenys (vardas, pavardé,
asmens kodas, darbovieté, pareigy pavadinimas, paraSas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, gyvenamosios vietos adresas), galimg pazeidimg padariusio darbuotojo asmens duomenys
(vardas, pavardé¢, darbovieté, pareigy pavadinimas), pazeidimo liudininko asmens duomenys (vardas,
pavardé, pareigy pavadinimas, darbovieté, telefono numeris, elektroninio pasto adresas), duomenys
apie pranesimg teikianc¢io asmens siejancius ar siejusius tarnybos / darbinius / sutartinius santykius,
pranesimo apie galimg pazeidima nagrinéjimo metu gauta informacija bei atsakyme nurodyta
informacija, dokumenty registracijos data ir numeris, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats
duomeny subjektas ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja istatymai ir kiti teisés aktai,
reglamentuojantys praneséjy apsauga) tvarkomi Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo
1gyvendinimo, vidaus administravimo (dokumenty valdymo) tikslais, vykdant teisés aktuose,
reglamentuojanciuose prane$é¢jy apsaugos sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.14. darbuotojy asmens duomenys, susij¢ su vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
uztikrinimu, (darbuotojy Privaciy interesy registrui pateikti duomenys (deklaruojancio asmens
duomenys, privaciy interesy deklaracijos duomenys), tyrimo dél galimo darbuotojo padaryto VieSyjy
ir privaciy interesy derinimo jstatymo nuostaty paZeidimo duomenys (vardas, pavarde, jstaigos ir
struktiirinio padalinio, kuriame darbuotojas atlieka funkcijas, pavadinimas, pareigy pavadinimas,
telefono numeris, elektroninio paSto adresas, priimtas sprendimas dé¢l VieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatymo nuostaty paZeidimo, kiti asmens duomenys, reikalingi tirti darbuotojy galima
Viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo nuostaty pazeidimg), duomenys apie deklaruojancio
asmens statuso praradima, duomenys, susij¢ su darbuotojy gautomis dovanomis pagal tarptautinj
protokola ar tradicijas, dokumenty registracijos data ir numeris, kiti duomeny subjekto asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja
Jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys vieSyjy ir privaciy interesy derinimg) tvarkomi vieSyjy
ir priva¢iy interesy konflikty prevencijos uztikrinimo, vidaus administravimo (dokumenty valdymo)
tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose vieSyjy ir privaciy interesy derinimo bei
dokumenty valdymo sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.15. Tarnybos interneto svetainéje skelbiami asmens duomenys (Tarnybos direktoriaus
nuotrauka ir gyvenimo apraSymas, darbuotojy asmens duomenys (vardas ir pavardé, pareigy
pavadinimas, darbo telefono numeris bei elektroninio pasto adresas), kiti asmens duomenys, kuriuos
tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys visuomenés informavima,
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asmeny teis¢ gauti informacijg iS valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy bei reikalavimus
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms) tvarkomi Tarnybos veiklos
skaidrumo uztikrinimo, visuomenés informavimo, asmeny teisés gauti informacijg i$ valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy uztikrinimo bei reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir
jstaigy interneto svetainéms vykdymo tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose
visuomenés informavimo bei asmeny teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy
ir jstaigy bei reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms sritj,
nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.16. viesyjy pirkimy dokumentuose, Tarnybos sudarytose sutartyse ir jy vykdymo metu
sukurtuose dokumentuose pateikti asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, jstaigos /
jmonés / institucijos ir administracijos padalinio, kuriame duomeny subjektas atlieka funkcijas,
pavadinimas, pareigy pavadinimas, paraSas, adresas, telefono ir (arba) fakso numeris, elektroninio
pasto adresas, Lietuvos Respublikos pilieio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, i§davimo
data, galiojimo data, dokumenta iSdavusi jstaiga, banko saskaitos numeris, individualios veiklos
pazymejimo numeris, mokétinos sumos ir iSskai¢iuojami mokesciai, dokumentuose, adresuotuose
Tarnybai, nurodomi asmens duomenys, teikiami dalyvaujant vieSuosiuose pirkimuose, sudarant ir
vykdant sutartis, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas ir (arba) kuriuos
tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys viesyjy pirkimy ir finansy
valdymo sritis) tvarkomi vidaus administravimo (vieSyjy pirkimy organizavimo, vieSojo pirkimo
sutarciy sudarymo, vykdymo ir administravimo, sutar¢iy vykdymo ir apskaitos, dokumenty valdymo)
tikslu, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose viesyjy pirkimy ir finansy valdymo sritis,
nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.17. Tarnybai pateiktuose praSymuose ar skunduose nurodyti asmens duomenys (vardas,
pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris ir / ar fakso numeris, elektroninio pasto
adresas, paraSas, atstovavimo pagrindas ir atstovavimg pagrindziantys dokumentai, skundo ar
praS§ymo nagrin¢jimo metu gauta informacija bei atsakyme nurodyta informacija, dokumenty
registracijos data ir numeris, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas ir (arba)
kuriuos tvarkyti Tarnybag jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys praSymy ir skundy
nagrin¢jimo bei Tarnybos veiklg) tvarkomi asmeny informavimo, praSymy ir skundy nagrin¢jimo,
vidaus administravimo (dokumenty valdymo) tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose
prasymy ir skundy nagrinéjima bei Tarnybos veikla, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.18. Saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky technologinés apsaugos nustatymo
komisijos (toliau — Komisija) nariy ir kity j Komisijg besikreipian¢iy bei Komisijos posédziuose
dalyvaujan¢iy asmeny (Vyriausybés vertybiniy popieriy, banderoliy, keleivinio transporto biliety,
oficialiyjy Zyméjimo Zenkly, dokumenty blanky privalomgja forma tvirtinanciy jstaigy ir kity
institucijy atstovy, nepriklausomy eksperty) asmens duomenys (duomeny subjekto vardas, pavarde,
adresas, telefono numeris ir / ar fakso numeris, elektroninio pasto adresas, parasas, pareigy
pavadinimas, institucijos, jstaigos ar organizacijos, kurioms atstovaujama, pavadinimas, kiti
duomeny subjekto asmens duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas ir (arba) kuriuos
tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi Komisijos techninio aptarnavimo
tikslu, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose Komisijos veikla, saugiyjy dokumenty ir
saugiyjy dokumenty blanky technologing apsauga, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.19. asmens duomenys, susij¢ su tarnybiniy komandiruo¢iy organizavimu, (komandiruojamy
darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavarde¢, asmens kodas, jstaigos ir administracijos padalinio,
kuriame darbuotojas atliecka funkcijas, pavadinimas, pareigy pavadinimas, parasas, asmens
dokumenty duomenys, tarnybiniy komandiruo¢iy duomenys, komandiruotés tikslas, komandiruotei
skirtos 1€Sos, kiti su komandiruote susij¢ duomenys), renginio organizatoriy ir (arba) kelioniy
agentiiros darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavard¢, institucijos / jstaigos / jmonés ir (arba) jos
padalinio pavadinimas, pareigy pavadinimas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas), kiti
asmens duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg
Ipareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys tarnybiniy komandiruociy organizavima)
tvarkomi vidaus administravimo (tarnybiniy komandiruo¢iy organizavimo, personalo valdymo,



dokumenty valdymo) tikslu, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose komandiruociy
organizavimo sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.20. Reglamente jtvirtintas duomeny subjekto teises jgyvendinanCiy asmeny asmens
duomenys (duomeny subjekto teises jgyvendinanciy asmeny asmens duomenys (vardas, pavardeé,
adresas ir (arba) kiti kontaktiniai duomenys (telefono numeris, el. pasto adresas), atstovo asmens
duomenys (vardas, pavard¢, adresas ir (arba) kiti kontaktiniai duomenys (telefono numeris, el. pasto
adresas), atstovavimo pagrindas ir atstovavimg pagrindzian¢iuose dokumentuose nurodyti duomenys,
dokumenty registracijos data ir numeris, kiti duomeny subjekto asmens duomenys, kuriuos pateikia
pats duomeny subjektas ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai,
reglamentuojantys asmens duomeny apsauga) tvarkomi duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo,
vidaus administravimo (dokumenty valdymo) tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanéiuose
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo sriti, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.21. gauty dokumenty sudarytojo darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavarde, jstaigos,
imonés ar institucijos pavadinimas, administracijos padalinio pavadinimas, pareigy pavadinimas,
parasas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas), dokumenty registracijos data ir numeris, Kiti
asmens duomenys, kuriuos pateikia pats dokumento sudarytojas ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnyba
Jpareigoja jstatymai ir kiti teisé€s aktai, reglamentuojantys Tarnybos veiklg) tvarkomi Tarnybai teisés
aktuose nustatyty funkcijy ir prievoliy vykdymo, vidaus administravimo (dokumenty valdymo)
tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanc¢iuose Tarnybos veiklos sritj, nustatytas funkcijas ir
(arba) prievoles;

5.22. darbuotojy asmens duomenys, nurodyti jy pasirasSytuose sutikimuose, (vardas, pavarde,
administracijos padalinio, kuriame darbuotojas atlieka funkcijas, pavadinimas, pareigy pavadinimas,
sutikimo turinys, sutikimo registracijos data bei numeris, sutikimo atSaukimo duomenys) tvarkomi
darbuotojo duoto sutikimo pagrindu, nuotolinio darbo organizavimo, darbuotojy vidinés
komunikacijos, atliekant darbines funkcijas, gerinimo arba sutikimuose nurodytais tikslais;

5.23. asmeny, statanciy transporto priemones Tarnybos vidiniame kieme esancioje stovéjimo
aiksteléje, asmens duomenys (darbuotojy ir kity pastato naudotojy, statanciy transporto priemones
stovejimo aiksteléje, asmens duomenys (telefono numeris) tvarkomi siekiant uztikrinti teisétus
Tarnybos interesus (darbuotojy darbo salygy gerinimg, galimybés darbuotojams asmeninius
automobilius statyti stovéjimo aiksteléje sudaryma);

5.24. darbuotojo, kurio atZzvilgiu vykdyta lobistiné veikla, deklaracijoje nurodyti asmens
duomenys (darbuotojo, kurio atzvilgiu vykdyta lobistiné veikla, vardas, pavarde, paraSas, pareigy
pavadinimas, deklaracijos pateikimo data, informacija apie darbuotojo atzvilgiu vykdyta lobisting
veikla, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas, kurio atzvilgiu vykdyta
lobistine veikla ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnyba jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai,
reglamentuojantys lobistinés veiklg) tvarkomi lobistinés veiklos prieZiiros Tarnyboje, vidaus
administravimo (dokumenty valdymo) tikslais, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose
lobistinés veiklg bei dokumenty valdymo sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.25. asmeny, prenumeruojanciy Tarnybos naujienlaiSkius, asmens duomenys (elektroninio
pasto adresas, sutikimo patvirtinimo faktas, data ir laikas, sutikimo galiojimo pabaigos data, sutikimo
atSaukimo faktas, data ir laikas, naujieny parinktys, susiraSinéjimo su prenumeratoriumi informacija)
tvarkomi naujienlaiskio siuntimo tikslu duomeny subjekto duoto sutikimo pagrindu bei vidaus
administravimo (dokumenty valdymo) tikslu, vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose
dokumenty valdymo sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles;

5.26. darbuotojy, naudojan¢iy Tarnybos tarnybinius lengvuosius automobilius (toliau —
tarnybinis automobilis), asmens duomenys (vardas, pavardé, pareigy pavadinimas, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris, kelionés data ir laikas, darbo laikas, kelionés tipas, sunaudoty ir gauty
degaly kiekis, marSruto informacija (iSvykimo ir atvykimo adresai, nuvaziuotas atstumas, i§vykimo
ir atvykimo data ir laikas, laikas, sugaiStas kelionei ir stovéjimui, vaziavimo greitis pagal GPS
duomenis, maksimalus ir vidutinis greitis, marSrutas Zemeélapyje), informacija apie vairavimo
jpro¢ius ir netaupy vairavimg, kelionés lapuose nurodyti asmens duomenys) tvarkomi tinkamo
tarnybiniy automobiliy naudojimo, materialiniy iStekliy apskaitos ir kontrolés, vidaus administravimo
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(dokumenty valdymo) tikslais, siekiant uZztikrinti teis€tus Tarnybos interesus (tinkamg tarnybiniy
automobiliy naudojima, tarnybiniy automobiliy apsauga, Tarnybos darbuotojy sauguma);

5.27. asmeny, kurie lankosi Tarnyboje ir pasiraso lankytojy zurnale, asmens duomenys
(vardas, pavardé, parasas, atvykimo ir iSvykimo laikas, bekontaktés kortelés numeris, lankytoja
priémusio darbuotojo vardas ir pavardé, kabineto numeris, lankytoja lydintis darbuotojas, Kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats duomeny subjektas ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg ipareigoja
jstatymai ir kiti teisés aktai, reglamentuojantys jslaptintos informacijos fizing apsaugg) tvarkomi
islaptintos informacijos fizinés apsaugos, vidaus administravimo (dokumenty valdymo) tikslais,
vykdant teisés aktuose, reglamentuojanciuose jslaptintos informacijos fizinés apsaugos bei
dokumenty valdymo sritj, nustatytas funkcijas ir (arba) prievoles.

6. Tarnyba gali tvarkyti asmens duomenis ir kitais Reglamento 6 straipsnio 1 dalyje nurodytais
teisiniais pagrindais.

ANTRASIS SKIRSNIS
DUOMENU SUBJEKTO SUTIKIMAS TVARKYTI ASMENS DUOMENIS

7. Tarnyba tvarko asmens duomenis duomeny subjekto sutikimo pagrindu, kai tai nustatyta
Taisyklése, Reglamente, [statyme arba atsizvelgiant j duomeny tvarkymo pobidj, apréptj, konteksta
ir tikslus, Tarnyba neturi kito Reglamento 6 straipsnio 1 dalyje nurodyto teisinio pagrindo tvarkyti
asmens duomenis.

8. Tarnyba tvarko asmens duomenis sutikimo pagrindu tik gavusi duomeny subjekto sutikima
dél asmens duomeny tvarkymo. Sutikimai gali buti rasytiniai ar gauti elektroniniy ry$iy priemonémis.
Tarnybos direktoriaus jsakymu tvirtinama sutikimo dél asmens duomeny tvarkymo forma.

9. Tarnyba tvarko asmens duomenis sutikimo pagrindu tik sutikime nurodytais tikslais ir
atliekamos tik sutikime nurodytos duomeny tvarkymo operacijos (veiksmai). Tarnyba, prie$
pradedama tvarkyti asmens duomenis Kitais tikslais, atliekant kitas tvarkymo operacijas (veiksmus)
ir (arba) pasikeitus tvarkomy asmens duomeny kiekiui privalo gauti nauja duomeny subjekto sutikimg
dél tokio asmens duomeny tvarkymo, jeigu néra Kito Reglamento 6 straipsnio 1 dalyje nurodyto
teisinio pagrindo tvarkyti asmens duomenis.

10. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu ir nenurodydamas motyvy atSaukti savo
duotg sutikimg. Duomeny subjektui atSaukus duotg sutikimg, Tarnyba toliau neatlieka asmens
duomeny tvarkymo operacijy (veiksmy), kurie buvo atlickami tokio sutikimo pagrindu, iSskyrus
atvejus, kai tokiam duomeny tvarkymui taikomas kitas Reglamente 6 straipsnio 1 dalyje nurodytas
asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas.

11. Jei sutikimuose nenustatyta kitaip, sutikimai galioja dvejus metus nuo jy davimo, o suéjus
Siam terminui jie turi biiti gaunami 1§ naujo.

TRECIASIS SKIRSNIS
ASMENS DUOMENU TVAKYMAS TARNYBOS TEISETU INTERESU PAGRINDU

12. Tarnyba tvarko asmens duomenis remdamasi Reglamento 6 straipsnio 1 dalies f punktu
(teiséto intereso pagrindu), pries tai atlikusi teiséty interesy vertinimg (balanso testg).

13. Teiséto intereso vertinimo (balanso testo) atlikimg inicijuoja Tarnybos duomeny apsaugos
pareigiinas. Teis€to intereso vertinimg (balanso testg) atliecka darbuotojas, kuriam Tarnybos
direktoriaus jsakymu ar uzduotimi (pavedimu) pavesta atlikti teiséto intereso vertinimg (balanso
testg), (toliau — Rengéjas).

14. Renggjas, atlikes teiséto intereso vertinima (balanso testa), uzpildo pagal kompetencija
Taisykliy 1 priede nustatytos formos Teiséto intereso vertinimo iSvada (toliau — iSvada), ja teikia
Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinui uzpildyti pagal kompetencija ir Tarnybos direktoriui priimti
sprendima.

15. Isvadoje privalo buti nurodyta:

15.1. tikslas, kurio siekiama tvarkant asmens duomenis;
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15.2. pagrjstas butinumas Tarnybai tvarkyti asmens duomenis;

15.3. nustatyta pusiausvyra tarp Tarnybos liikes¢iy tvarkyti asmens duomenis ir duomeny
subjekto interesy;

15.4. Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino nuomon¢ dél asmens duomeny tvarkymo teiséto
intereso pagrindu.

16. Tarnybos direktorius, susipazings su iSvada, priima sprendimg dél asmens duomeny
tvarkymo / netvarkymo Tarnybos teiséto intereso pagrindu arba nusprendzia pakartotinai atlikti
teiséto intereso vertinima (balanso testa).

17. Teiséto intereso vertinimas (balanso testas) pakartotinai atliekamas kas dvejus metus nuo
Tarnybos direktoriaus priimto sprendimo tvarkyti asmens duomenis teiséto intereso pagrindu.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

18. Darbuotojai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis
teisés aktuose jtvirtinty asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy bei principy, jtvirtinty
Reglamente:

18.1. teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo principo — asmens duomenis tvarkyti teisétai,
saziningai ir skaidriai; rinkti, jraSyti, ruSiuoti, sisteminti, saugoti, keisti, susipazinti, sujungti, iStrinti
ar kitaip naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréztas pareigybés
apraSyme arba Tarnybos direktoriaus pavedimu ir tik teisés akty nustatyta tvarka; Tarnybos
darbuotojams draudziama savavaliskai tvarkyti, atskleisti ar kitaip naudoti asmens duomenis;

18.2. tikslo apribojimo principo — asmens duomenis rinkti tik aiSkiai apibréztais ir teisétais
tikslais ir toliau netvarkyti su tais tikslais nesuderinamu btidu; tolesnis asmens duomeny tvarkymas
gali buti vykdomas tik archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui;

18.3. duomeny kiekio mazinimo principo — uztikrinti, kad tvarkomi asmens duomenys biity
adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy duomenys tvarkomi;

18.4. tikslumo principo — uztikrinti, kad tvarkomi asmens duomenys bty tikslas, nuolat
atnaujinami, prireikus nedelsiant iStaisomi;

18.5. saugojimo trukmés apribojimo principo — laikyti asmens duomenis tokia forma, kad
duomeny subjekto tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai bitina duomeny tvarkymo
tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi; kai asmens duomenys nebereikalingi jy
tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, i§skyrus tuos, kurie teisés akty nustatytais atvejais turi biiti
perduoti atitinkamam archywvui;

18.6. vientisumo ir konfidencialumo principo — asmens duomenis tvarkyti, uztikrinant
tinkamg duomeny sauguma, taikant atitinkamas technines, organizacines ir fizines priemones.

IV SKYRIUS .
ASMENS DUOMENU APSAUGOS [GYVENDINIMO PRIEMONES

19. Asmens duomeny apsaugos Tarnyboje jgyvendinimas uztikrinamas organizacinémis,
fizinémis ir techninémis priemonémis, skirtomis apsaugoti Tarnybos tvarkomus asmens duomenis
nuo nety€inio ar neteiséto sunaikinimo, praradimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio
kito neteiséto tvarkymo:

19.1. organizacinés priemongs:

19.1.1. visi darbuotojai, kurie tvarko Tarnyboje esancius duomeny subjekty asmens duomenis,
juos suzino atlikdami savo funkcijas, apibréztas pareigybés apraSyme, arba naudodamiesi suteiktais
jgaliojimais, privalo laikytis asmens duomeny tvarkymo bei saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Reglamente, Istatyme, Taisyklése ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny
apsauga,

19.1.2. darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis ar susipazing su asmens duomenimis,
privalo laikytis konfidencialumo principo ir saugoti asmens duomeny paslapt] (Si pareiga taip pat
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galioja per¢jus dirbti j kitas pareigas ar nutraukus valstybés tarnybos / darbo santykius su Tarnyba);
konfidencialumui ir asmens duomeny saugumui uztikrinti darbuotojai pasiraso nustatytos formos
Konfidencialumo pasizadéjimg (toliau — Pasizadéjimas) (Taisykliy 2 priedas). Darbuotojai
pakartotinai pasiraso Pasizadéjimus kas dvejus metus;

19.1.3. darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis, privalo buti apmokyti ir gerai zinoti
asmens duomeny tvarkymui taikomus reikalavimus;

19.1.4. prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems asmens
duomenys reikalingi jy funkcijoms, apibréztoms pareigybés aprasyme, pavedimams (uzduotims),
vykdyti, ir tik tokios apimties, kuri biitina Taisyklése nustatytiems asmens duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti;

19.1.5. su asmens duomenimis darbuotojai gali atlikti tik tuos veiksmus ir tvarkyti juos tik ta
apimtimi, kiek jiems yra suteiktos teisés ir yra butina, atliekant tiesiogines funkcijas. Darbuotojai,
rengdami dokumenty projektus, privalo vengti pertekliniy duomeny apie fizinius asmenis naudojimo;

19.1.6. darbuotojai privalo laikytis Svaraus stalo ir Svaraus ekrano politikos, t. y. dokumentai,
kuriuose yra asmens duomeny, neturi biiti laikomi ant darbo stalo, rodomi kompiuterio ekrane ir
panaSioje visiems prieinamoje vietoje (Tarnybos darbuotojui nedirbant tuo metu su jais), kur
neturintys teisés susipazinti su asmens duomenimis asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti,
ar kitu biidu nesudaryti galimybés naudotis asmens duomenimis ir (arba) su jais susipazinti;

19.1.7. darbuotojai privalo vengti dokumenty, kuriuose yra asmens duomeny, nereikalingo
kopijy ar fiksavimo kitomis priemonémis darymo bei jy saugojimo;

19.1.8. reguliariai tvarkyti savo darbinj elektroninj pasSta — iStrinti neaktualius elektroninius
laiskus, kuriuose yra asmens duomeny;

19.1.9. darbuotojai, pastebéje, kad jiems suteikta prieiga prie asmens duomeny, kuriy nereikia
ju funkcijoms, apibréztoms pareigybés apraSyme, pavedimams (uzduotims) vykdyti, privalo apie tai
informuoti savo tiesioginj vadova ir Tarnybos duomeny apsaugos pareigiing, o Sie turi imtis veiksmy,
kad tokia prieiga biity panaikinta;

19.1.10. darbuotojai privalo nedelsdami pranesSti savo tiesioginiam vadovui, Tarnybos
duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokig jtarting situacija, kuri kelia ar gali kelti grésme asmens
duomeny saugumui. Jei jtartina situacija, kuri kelia ar gali kelti grésme¢ asmens duomeny saugumuli,
kyla naudojantis pavestoms funkcijoms atlikti skirta kompiuterine ir (arba) programine jranga,
darbuotojai apie tai privalo nedelsdami pranesti ir saugos jgaliotiniui;

19.1.11. darbuotojai netenka teisés tvarkyti asmens duomeny, kai pasibaigia jy valstybés
tarnybos ar darbo santykiai su Tarnyba arba kai jiems pavedama vykdyti su asmens duomeny
tvarkymu nesusijusias funkcijas;

19.1.12. dokumentai ir (arba) bylos, kuriuose yra asmens duomeny, keiciantis uzZ dokumenty
ir (arba) byly saugojima atsakingiems asmenims, perduodami priémimo—perdavimo aktu;

19.1.13. pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui, dokumentai, bylos ir (arba) failai,
kuriuose yra asmens duomeny, bei jy kopijos, turi biiti sunaikinti nedelsiant ir taip, kad jy nebiity
galima atkurti ir atpazinti jy turinio;

19.2. fizinés priemonés:

19.2.1. jrengta jsilauzimo (jsibrovimo), gaisro aptikimo, patalpy vaizdo steb&jimo sistemos;

19.2.2. patekimas j Tarnybg apsaugotas automatine jeigos kontrolés sistema;

19.2.3. prieigos prie Tarnybos administracinio pastato tamsiu paros metu yra apsSviestos
Sviestuvais, kurie jsijungia, suveikus Sviestuvy davikliams;

19.2.4. rakinamos Tarnybos kabinety durys, raktai nepaliekami spynose ar kitose pasaliniams
asmenims lengvai prieinamose vietose;

19.2.5. Tarnybos nedarbo metu apsaugos imong¢ stebi ir reaguoja j saugos situacijos Tarnyboje
pasikeitimus;

19.3. techninés priemonés:

19.3.1. Tarnybos kompiuteriuose jdiegta legali ir pavestoms funkcijoms atlikti reikalinga
programing¢ jranga (licencijuota operaciné sistema, biuro jrangos paketas, automatiskai atsinaujinanti
antivirusiné programine jranga, kt.);
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19.3.2. darbuotojai neturi galimybés iSjungti ar apeiti Tarnybos kompiuteriuose nustatyty
saugos nustatymy be administratoriaus leidimo;

19.3.3. operacinéje sistemoje naudotojui suteikiamos tik paprasto naudotojo teisés, iSskyrus
atvejus, kai administratoriaus teisés yra butinos pavestoms funkcijoms atlikti;

19.3.4. naudotojo tapatybé darbuotojo pavestoms funkcijoms atlikti skirtame kompiuteryje
nustatoma prisijungimo vardu ir patvirtinama reguliariai kei¢iamu slaptazodziu.

20. Tarnybos papildomai jgyvendinamos organizacinés, fizinés ir techninés saugumo
priemongs, nustatytos Vaizdo duomeny tvarkymo taisyklése, patvirtintose Valstybés dokumenty
technologinés apSaugos tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus 2018 m. lapkri¢io 7 d.
jsakymu Nr. 1-180 ,,Dél taisykliy, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,
patvirtinimo®, Kompiuterizuoty darbo viety taisyklése, patvirtintose Valstybés dokumenty
technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus 2020 m. birzelio 11 d.
jsakymu Nr. 1-96 ,,D¢l Kompiuterizuoty darbo viety taisykliy tvirtinimo ir jy laikymosi kontrolés®,
ir kituose Tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintuose teisés aktuose, reglamentuojanciuose
organizaciniy, fiziniy ir techniniy saugumo priemoniy jgyvendinimg ir uztikrinimg Tarnyboje.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO VALDYMAS

21. Darbuotojai, suzinoj¢ i§ visuomenés informavimo priemoniy ar kity Saltiniy arba patys
nustat¢ galimg asmens duomeny saugumo pazeidimg (toliau — PaZeidimas), privalo:

21.1. nedelsdami, ne véliau kaip per 2 darbo valandas nuo suzinojimo apie galimg Pazeidima
momento, apie tai informuoti (Zodziu, rastu ar elektroninémis priemonémis) savo tiesioginj vadova,
uzpildyti nustatytos formos praneSima apie galimg Pazeidimg (toliau — PraneSimas) (Taisykliy 3
priedas) ir pateikti jj Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinui;

21.2. imtis priemoniy galimam Pazeidimui paSalinti ir galimoms neigiamoms jo pasekméms
sumazinti, iSsaugant su galimu Pazeidimu susijusig informacija.

22. Tarnybos pasitelkti asmens duomeny tvarkytojai, suzinoj¢ i§ visuomenés informavimo
priemoniy ar kity Saltiniy arba patys nustate galimg Pazeidima, privalo:

22.1. nedelsdami, ne véliau kaip per 24 valandas nuo suzinojimo apie galimg Pazeidima
momento, pateikti Tarnybai PraneSima;

22.2. imtis priemoniy galimam Pazeidimui pasalinti ir galimoms neigiamoms jo pasekméms
sumazinti, i$saugant su galimu Pazeidimu susijusig informacija.

23. PraneSimai, gauti i§ Tarnybos pasitelkto asmens duomeny tvarkytojo, nedelsiant
perduodami Tarnybos duomeny apsaugos pareigtinui.

24. Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas, gaves Pranesimg, atlieka Pazeidimo tyrima:

24.1. nagrin¢ja PraneSime nurodyta ir su juo gautg informacija;

24.2. jvertina, ar PraneSime uztenka duomeny, kad biity galima daryti iSvada, ar yra
Pazeidimas;

24.3. jeigu jtaria, kad yra Pazeidimas:

24.3.1. nustato Pazeidimo tipa (konfidencialumo pazeidimas, vientisumo paZeidimas,
prieinamumo paZeidimas);

24.3.2. nustato duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, kategorijas ir
skaiciy;

24.3.3. nustato su PaZeidimu susijusiy asmens duomeny kategorijas (asmens tapatybe
patvirtinantys asmens duomenys, specialiy kategorijy asmens duomenys, duomenys apie
apkaltinamuosius nuosprendZzius ir nusikalstamas veikas, prisijungimo duomenys ir (ar) asmens
identifikaciniai numeriai (pavyzdZziui, asmens kodas, mokétojo kodas, slaptazodziai) ir kita);

24.3.4. nustato tikeétinas Pazeidimo pasekmes ir PaZzeidimo prieZastis, lémusias Pazeidima;

24.3.5. jvertina pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, kuris kyla dél Pazeidimo (tikimybe,
kad pavojaus néra, kad pavojus yra arba kad kyla didelis pavojus);
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24.3.6. informuoja Tarnybos administracijos padalinius ar Tarnybos pasitelktus asmens
duomeny tvarkytojus, su kuriy veikla susijes Pazeidimas, kokiy taisomyjy veiksmy turi biiti
nedelsiant imamasi, kad biity uzkirstas kelias Pazeidimui, jskaitant priemones, kad galimos neigiamos
jo pasekmés neatsirasty arba buty sumazintos;

24.4. pasitelkia kitus Tarnybos ar Tarnybos pasitelkty asmens duomeny tvarkytojy
darbuotojus, kiek tai susij¢ su jy kompetencija, Pazeidimui tirti ir (arba) konsultuojasi su Siais
darbuotojais;

24.5. pateikia pasiiilyma (-us) taikyti priemones, kad dél Pazeidimo neatsirasty neigiamy
pasekmiy ar jos biity sumazintos;

24.6. nustates, kad Pazeidimas buvo ir kad yra rizika fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, ne
véliau kaip per 72 valandas nuo suzinojimo apie Pazeidima momento pateikia pranesimg Inspekcijai;

24.7. nustates, kad Pazeidimas buvo ir kad yra rizika fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, ne
véliau kaip per 72 valandas nuo suzinojimo apie Pazeidimg momento pateikia praneSimg duomeny
subjektui, kurio teiséms ir laisvéms de¢l Pazeidimo gali kilti didelis pavojus. Duomeny subjektui
teikiamame praneSime turi bati nurodyta informacija:

24.7.1. visas Tarnybos pavadinimas, juridinio asmens kodas, buveinés adresas ir kontaktiniai
duomenys;

24.7.2. Pazeidimo pobiidzio aprasymas;

24.7.3. duomeny apsaugos pareigiino vardas, pavard¢ ir kontaktiniai duomenys;

24.7 4. tikétiny Pazeidimo pasekmiy aprasymas;

24.7.5. priemoniy, kuriy émési arba pasitilé imtis Tarnyba, kad biity paSalintas PaZeidimas,
iskaitant (kai tinkama) priemoniy galimoms neigiamoms jo pasekméms sumazinti, apraSymas;

24.7.6. kita reikSminga informacija, susijusi su Pazeidimu, kuri, duomeny valdytojo manymu,
turéty biti pateikta duomeny subjektui.

25. Pranesimas duomeny subjektui apie Pazeidima turi biiti siunciamas tiesiogiai (elektroniniu
pastu, pastu ir pan.). Reglamento 34 straipsnio 3 dalyje nurodytais atvejais duomeny subjektui apie
Pazeidimg nepraneSama.

26. PraneSimas apie Pazeidimg Inspekcijai rengiamas uZzpildant PraneSimo apie asmens
duomeny saugumo pazeidima rekomenduojamg forma, patvirtintag Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2018 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. 1T-82(1.12.E). Jeigu dél objektyviy
priezasCiy per 72 valandas nuo suZinojimo apie PaZeidima momento néra jmanoma nustatyti visus
svarbius faktus, susijusius su Pazeidimu, praneSimas apie Pazeidimag Inspekcijai rengiamas ir
teikiamas etapais. Apie praneSimo apie PaZeidima teikima etapais Inspekcija informuojama teikiant
pirminj pranesimag.

27. Atlikdamas asmens duomeny saugumo pazeidimo vertinima bei kitas reikalingas asmens
duomeny saugumo pazeidimy valdymo procediiras, Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas:

27.1. nustates asmens duomeny saugumo pazeidima, uzpildo Taisykliy 4 priede nustatytos
formos Asmens duomeny saugumo pazeidimo tyrimo ataskaitg ir jg teikia Tarnybos direktoriui;

27.2. nenustates asmens duomeny saugumo pazeidimo, uzpildo Taisykliy 5 priede nustatytos
formos Asmens duomeny saugumo pazeidimo tyrimo, kai asmens duomeny saugumo pazeidimas
nenustatytas, ataskaitg ir jg teikia Tarnybos direktoriui;

27.3. nustates, kad Pazeidimas turi nusikalstamos veikos pozymiy, rengia atitinkamoms
valstybés institucijoms, jgaliotoms atlikti ikiteisminj tyrimg, praneSimg apie galima nusikalstama
veika;

27.4. nustates, kad Pazeidimas susij¢s su kibernetiniu incidentu, informuoja apie tai Tarnybos
darbuotoja, atsakingg uZ kibernetinio saugumo organizavimg ir uztikrinimg, bei teikia jam visg
reikalingg informacija, susijusig su PaZeidimu.

28. Visi pazeidimai, nepriklausomai nuo to, ar apie juos buvo pranesta Inspekcijai,
registruojami Asmens duomeny saugumo pazeidimy registracijos zurnale (Taisykliy 6 priedas).

29. Uz Pazeidimy registravimg Tarnyboje atsakingas duomeny apsaugos pareigiinas.
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VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMAS IR NAIKINIMAS

30. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja Taisyklése nurodyti asmens
duomeny tvarkymo tikslai. Dokumenty su asmens duomenimis saugojimo terminai nustatomi
Tarnybos direktoriaus tvirtinamame Tarnybos dokumentacijos plane.

31. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, gali biiti saugomi tam skirtose Tarnybos
patalpose (archyve, skyriuose pagal kompetencijg), dokumenty valdymo informacingje sistemoje,
faily tarnybinéje stotyje ir (arba) tinklinéje duomeny saugykloje.

32. Vaizdo duomenys saugomi 30 kalendoriniy dieny vaizdo stebéjimo sistemos specialiame
jraSymo / saugojimo jrenginyje, esanciame Tarnybos patalpose. Praé¢jus vaizdo duomeny saugojimo
terminui, vaizdo stebéjimo sistemos specialus jraSymo / saugojimo jrenginys duomenis iStrina
automatiskai.

33. Elektroninés jeigos kontrolés sistemos duomenys saugomi 6 ménesius nuo duomeny
uzfiksavimo dienos. Praéjus duomeny saugojimo terminui, sistema Tarnybos saugomus duomenis
iStrina automatiskai.

34. Tarnybos pasitikéjimo telefonu ar kitomis priemonémis pateikto praneSimo duomenys
apie korupcinio pobiidzio nusikalstamas veikas saugomi trejus metus nuo pranesimo pateikimo.
Tarnybos saugomus duomenis naikina Tarnybos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija.

35. Tarnybos interneto svetainéje pateikti asmens duomenys saugomi pagal Lietuvos
Respublikos Vyriausybés patvirtinto Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir
jstaigy interneto svetainéms apraSo reikalavimus. Nebeaktualius Tarnybos saugomus duomenis
Tarnybos interneto svetain¢je naikina Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas uz svetainés tvarkyma
atsakingas asmuo.

36. Sutikimai saugomi dvejus metus nuo sutikimo atSaukimo, pasibaigus sutikimo galiojimui,
Tarnybos priimto sprendimo nebetvarkyti asmens duomeny sutikime nustatytais tikslais priémimo
dienos, i§skyrus atvejus, kai teisés aktai numato kitokj duomeny saugojimo terming. Sis terminas gali
biti pratgstas, jei asmens duomenys yra naudojami arba gali biiti naudojami kaip jrodymai ar
informacijos Saltinis ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos vykdomame tyrime, civilinéje, administracinéje ar baudziamojoje byloje arba kitais
Jstatymy nustatytais atvejais. Tokiu atveju asmens duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga
Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

37. Darbuotojy pavestoms funkcijoms atlikti skirtuose kompiuteriuose esantys asmens
duomenys tvarkomi tol, kol jie butini konkreciai uzduociai (pavedimui) vykdyti arba darbo
funkcijoms, nurodytoms pareigybés aprasyme, atlikti. Uz asmens duomeny, tvarkomy darbuotojo
pavestoms funkcijoms atlikti skirtame kompiuteryje, sunaikinimg laiku atsakingas darbuotojas,
tvarkantis asmens duomenis.

38. Informaciniy sistemy naudotojy asmens duomenys saugomi iki tarnybos arba darbo
santykiy su Tarnyba pabaigos. Tarnybos direktoriaus jsakymu gali buti nustatytas konkretus
informaciniy sistemy naudotojy asmens duomeny saugojimo terminas.

39. Popieriniai ir (arba) elektroniniai dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, pasibaigus
saugojimo terminui ir nusprendus saugojimo termino nepratesti, 1Sskyrus tuos asmens duomenis,
kurie jstatymy ar kity teisés akty, reglamentuojanciy duomeny saugojima, nustatytais atvejais turi
biti perduoti saugoti pagal Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatyma, sunaikinami taip,
kad Siy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio. Toks dokumenty naikinimas
uztikrinamas specialia programine jranga ir (arba) jrenginiais.

40. Pasibaigus asmens duomeny (dokumenty ir faily, kuriuose yra asmens duomenys)
saugojimo terminui, jis gali biiti pratestas, jeigu Tarnyba nustato, kad saugoti asmens duomenis toliau
biitina, ypa¢ atsizvelgiant j butinyb¢ asmens duomenis naudoti kaip jrodymus ar informacijos
Saltinius ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
vykdomame tyrime, civilingje, administracin¢je ar baudziamojoje byloje arba kitais jstatymy
nustatytais atvejais.
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VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU GAVIMAS IR TEIKIMAS

41. Tarnyboje asmens duomenys gali bati gaunami:

41.1. vaizdo stebéjimo duomenys — i§ stacionariy Tarnybos vaizdo kamery;

41.2. pretendenty j valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigas
asmens duomenys — i§ duomeny subjekto (pretendento j valstybés tarnautojo ar darbuotojo, dirbancio
pagal darbo sutartj, pareigas), Valstybés tarnautojy registro (VATARAS) ir Valstybés tarnybos
valdymo informacinés sistemos (VATIS), Nacionalinio bendryjy funkcijy centro, VieSojo valdymo
agenturos;

41.3. esamy ir buvusiy Tarnybos darbuotojy asmens duomenys — i§ duomeny subjekty
(buvusiy ar esamy darbuotojy) bei valstybés informaciniy sistemy arba registry, j kuriuos asmens
duomenys privalo buti jkeliami ir saugomi teisés akty nustatyta tvarka,

41.4. darbuotojy, dirbanciy nuotoliniu biidu, asmens duomenys — i§ duomeny subjekto
(Tarnybos darbuotojo);

41.5. darbuotojy, kuriems siekiama suteikti ar suteikta teisé¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, asmens duomenys — i§ duomeny subjekto (Tarnybos darbuotojo), kompetentingos
institucijos, atlieckancios patikrinimg dél leidimo dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija
iSdavimo;

41.6. islaptintos informacijos rengéjy bei gaveéjy asmens duomenys, susij¢ su jslaptintos
informacijos administravimu, — jslaptintos informacijos rengéjy ir (arba) gavéjy;

41.7. informaciniy sistemy naudotojy asmens duomenys — i§ duomeny subjekto;

41.8. asmens duomenys, susij¢ su atstovavimu teismuose ar kitose gincus nagrin¢janciose
institucijose, — i§ duomeny subjekto, teismo ar kitos gincus nagrinéjancios institucijos;

41.9. darbuotojy asmens duomenys, susij¢ su nelaimingy atsitikimy darbe arba pakeliui }
darbg ar i§ darbo aplinkybiy tyrimu, — i§ duomeny subjekto (Tarnybos darbuotojo), Valstybinio
socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Lietuvos
Respublikos valstybinés darbo inspekcijos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos;

41.10. darbuotojy asmens duomenys, susij¢ su privalomo profilaktinio sveikatos tikrinimu, —
duomeny subjekto (Tarnybos darbuotojo), privalomajj profilaktinj sveikatos tikrinimg atliekancio
juridinio asmens;

41.11. elektroninés jeigos kontrolés sistemos duomenys — i§ Tarnybos elektroninés jeigos
kontrolés sistemos;

41.12. Tarnybos pasitikéjimo telefonu ar kitomis priemonémis pateikty praneSimy apie
galimas korupcinio pobiidZio nusikalstamas veikas asmens duomenys — i§ duomeny subjekto;

41.13. Tarnybos vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu gauti asmens duomenys
— 18 duomeny subjekto;

41.14. darbuotojy asmens duomenys, susij¢ su vieSyjy ir privaciyjy interesy derinimo
uztikrinimu, — i duomeny subjekto (Tarnybos darbuotojo), Vyriausiosios tarnybinés etikos
komisijos, Privaciy interesy registro (PINREG);

41.15. Tarnybos interneto svetaingje skelbiami asmens duomenys — i§ duomeny subjekty
(istaigy, jmoniy, organizacijy, visuomenés informavimo priemoniy ir vieSosios informacijos rengéjy
atstovy);

41.16. viesyjy pirkimy dokumentuose, Tarnybos sudarytose sutartyse ir jy vykdymo metu
sukurtuose dokumentuose pateikti asmens duomenys — duomeny subjekto ir juridiniy asmeny,
dalyvaujanciy vieSuosiuose pirkimuose, bei sutartis su Tarnyba sudariusiy juridiniy asmeny ir
duomeny subjekty;

41.17. Tarnybai pateiktuose prasymuose ar skunduose nurodyti asmens duomenys — i
duomeny subjekto, praSymag ar skunda pagal kompetencija persiuntusio vieSojo administravimo
subjekto;
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41.18. Komisijos nariy ir kity j Komisijg besikreipian¢iy bei Komisijos posédziuose
dalyvaujan¢iy asmeny asmens duomenys — Vyriausybés vertybiniy popieriy, banderoliy, keleivinio
transporto biliety, oficialiyjy zyméjimo zenkly, dokumenty blanky privalomasias formas tvirtinancios
jstaigos, duomeny subjekto (Komisijos nariy, kity | Komisija besikreipian¢iy bei Komisijos
posédziuose dalyvaujanciy asmeny);

41.19. asmens duomenys, susij¢ su tarnybiniy komandiruo¢iy organizavimu, — i§ duomeny
subjekto, renginio organizatoriaus, juridinio asmens, teikiancio kelionés organizavimo paslaugas;

41.20. Reglamente jtvirtintas duomeny subjekto teises jgyvendinaniy asmeny asmens
duomenys — i§ duomeny subjekto;

41.21. gauty dokumenty sudarytojo darbuotojy asmens duomenys — gauto dokumento
sudarytojas;

41.22. darbuotoju asmens duomenys, nurodyti jy pasirasSytuose sutikimuose, — i§ duomeny
subjekto (Tarnybos darbuotojo);

41.23. asmeny, statanciy transporto priemones stovejimo aikstel¢je, asmens duomenys — i$
duomeny subjekto, pastato naudotojy;

41.24. darbuotojo, kurio atzvilgiu vykdyta lobistin¢ veikla, deklaracijoje nurodyti asmens
duomenys — i§ duomeny subjekto bei valstybés informaciniy sistemy arba registry, j kuriuos asmens
duomenys privalo biti jkeliami ir saugomi teisés akty nustatyta tvarka;

41.25. asmeny, prenumeruojanciy Tarnybos naujienlaiSkius, asmens duomenys — i§ duomeny
subjekto;

41.26. darbuotojy, naudojanciy tarnybinis automobilis, asmens duomenys — i§ duomeny
subjekto bei telemetrinés transporto kontrolés sistemos;

41.27. asmeny, kurie lankosi Tarnyboje ir pasiraso lankytojy Zurnale, asmens duomenys — i$
duomeny subjekto.

42. Tarnybos tvarkomi asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami laikantis Reglamente
itvirtinty reikalavimy ir esant teisés akty nustatytai Tarnybos prievolei teikti tokius duomenis ir tik
tokios apimties, kiek butina. Tarnybos tvarkomi asmens duomenis gali biiti teikiami tretiesiems
asmenims:

42.1. vaizdo stebéjimo duomenys — siekiant atskleisti administracinius nusizengimus,
nusikalstamas veikas, jrodyti jsibrovima, neteiséta patekima j saugoma zong, darbuotojy, Tarnybos
lankytojy ar Tarnybos turto apgadinimo metu padarytai zalai ar kaip jrodymai ikiteisminiame ar
kitokiame tyrime, civilingje, administraciné¢je ar baudZiamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais
atvejais gali buti teikiami kompetentingoms institucijoms (ikiteisminio tyrimo jstaigoms,
prokuratirai, teismams ir kt.);

42.2. pretendenty j valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigas
asmens duomenys — Vie$ojo valdymo agentiirai, Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui, tarnybinio
kaitumo atveju ir jstaigai, kurioje valstybés tarnautojas eina pareigas;

42.3. Tarnybos darbuotojy asmens duomenys — Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui,
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,
Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos;

42 4. darbuotojy, kuriems siekiama suteikti ar suteikta teisé dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, asmens duomenys — kompetentingai institucijai, atliekanciai patikrinimg dél leidimo
dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacijg i§davimo;

42.5. islaptintos informacijos rengéjy bei gavéjy asmens duomenys, susij¢ su jslaptintos
informacijos administravimu, — jslaptintos informacijos gavéjams;

42.6. asmens duomenys, susije su atstovavimu teismuose ar kitose gincus nagringjanciose
institucijose, — teismams ar kitos gin¢us nagrinéjan¢ioms institucijoms;

42.7. darbuotojy asmens duomenys, susij¢ su nelaimingy atsitikimy darbe arba pakeliui j
darbg ar i§ darbo aplinkybiy tyrimu, — Lietuvos Respublikos valstybinei darbo inspekcijai prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos;
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42.8. Tarnybos pasitikéjimo telefonu ar kitomis priemonémis pateikty pranesimy apie galimas
korupcinio pobtidzio nusikalstamas veikas asmens duomenys — Lietuvos Respublikos specialiyjy
tyrimy tarnybai ir kitoms kompetentingoms institucijoms;

42.9. Tarnybos vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu gauti asmens duomenys
— Lietuvos Respublikos generalinei prokuratiirai ir kitoms kompetentingoms institucijoms;

42.10. darbuotojy asmens duomenys, susije su vieSyjy ir privaciyjy interesy derinimo
uztikrinimu, — Vyriausiajai tarnybinés etikos komisijai;

42.11. Tarnybai pateiktuose praSymuose ar skunduose nurodyti asmens duomenys — vie$ojo
administravimo subjektams pagal kompetencija;

42.12. Komisijos nariy ir kity j Komisijg besikreipianciy bei Komisijos posédziuose
dalyvaujan¢iy asmeny asmens duomenys — Vyriausybés vertybiniy popieriy, banderoliy, keleivinio
transporto biliety, oficialiyjy zyméjimo zenkly, dokumenty blanky privalomasias formas
tvirtinan¢ioms jstaigoms, Komisijos posédziuose dalyvaujantiems asmenims;

42.13. asmens duomenys, susij¢ su tarnybiniy komandiruo¢iy organizavimu, — renginiy
organizatoriams, juridiniams asmenims, teikiantiems kelioniy organizavimo paslaugas;

42.14. gauty dokumenty sudarytojo darbuotojy asmens duomenys — juridiniams ir (arba)
fiziniams asmenims pagal kompetencija;

42.15. Tarnybos tvarkomi asmens duomenys, kuriuos Tarnyba jpareigojama teikti teisés akty
nustatyta tvarka — valstybés informaciniy sistemy ir registry valdytojams ir (arba) tvarkytojams,
valstybés ir savivaldybiy institucijoms, jstaigoms, organizacijoms ir kitiems asmenims;

42.16. Tarnybos tvarkomi asmens duomenys teikiami tretiesiems asmenims kaip jrodymai ar
informacijos Saltiniai ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos vykdomame tyrime, civilinéje, administracin¢je ar baudziamojoje byloje arba kitais
istatymy nustatytais atvejais.

43. Atsiradus teisés aktais nustatytai Tarnybos prievolei teikti asmens duomenis tretiesiems
asmenims, jie teikiami gavus Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino suderinimg. Tarnybos duomeny
apsaugos pareigiinas, derindamas asmens duomeny teikima tretiesiems asmenims, patikrina:

43.1. ar praSyme pateikti Tarnybos tvarkomus asmens duomenis nurodytas asmens duomeny
tvarkymo tikslas yra konkretus, aiSkiai apibréztas bei teisétas;

43.2. ar duomeny gavéjo praSymas yra pagrjstas, atsizvelgiant | jame nurodyta duomeny
gavimo teisinj pagrinda;

43.3. ar Tarnyba turi teisinj pagrindg teikti prasomus asmens duomenis;

43.4. ar praSomy pateikti asmens duomeny apimtis yra adekvati (proporcinga) nurodytam
tikslui pasiekti.

44. Teikiant asmens duomenis vieSosios informacijos rengéjams, skleidéjams ir zurnalistams
vadovaujamasi Zurnalisty etikos inspektoriaus tarnybos parengtu gerosios praktikos vadovu
»ValdZios institucijy teisés ir pareigos, vykdant Zurnalisty praSymus pateikti turimg informacija,
kurioje esama asmens duomeny, publikacijos rengimo tikslais, siekiant jgyvendinti saviraiSkos ir
informacijos laisve®, skelbiamu Zurnalisty etikos inspektoriaus tarnybos interneto svetainéje.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJAI

45. Tarnybos tvarkomi asmens duomenys gali biti teikiami duomeny tvarkytojams, kurie
atlieka tam tikrus darbus ir (arba) teikia paslaugas Tarnybai (informaciniy technologijy bendroves,
kurios duomenis tvarko, kad uztikrinty informaciniy sistemy kiirimg, tobulinimg ir palaikyma;
bendrovés, kurios uztikrina pranesimy klientams siuntima, teikia apsaugos ir kitas paslaugas ir (arba)
atlieka kitus darbus ir dél to tvarko asmens duomenis Tarnybos vardu).

46. Duomeny tvarkytojai turi teis¢ tvarkyti asmens duomenis tik pagal Tarnybos nurodymus
ir tik tiek, kiek tai biitina siekiant tinkamai ivykdyti teisés aktuose ar paslaugy teikimo sutartyse
nustatytus jsipareigojimus, iSskyrus atvejus, kai duomeny tvarkytojo atliekamas asmens duomeny
tvarkymas reglamentuotas teisés aktuose.
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47. Tarnyba ir duomeny tvarkytojas sudaro asmens duomeny tvarkymo sutartis, kai paslaugy
teikimo sutartyje nenustatytos Reglamento 28 straipsnio 3 dalyje jtvirtintos nuostatos. Asmens
duomeny tvarkymo sutartis sudaroma pagal Standartines sutarciy salygas asmens duomeny tvarkymo
sutartyse, patvirtintas Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2021 m. gruodzio 27
d. jsakymu Nr. 1T-117 (1.12.E) ,,D¢l Standartiniy sutarciy salygy asmens duomeny tvarkymo
sutartyse patvirtinimo*.

48. Tarnybos pasitelkty duomeny tvarkytojy Zurnale (toliau — Tvarkytojy Zurnalas) (Taisykliy
7 priedas) fiksuojama informacija, susijusi su Tarnybos pasitelktais duomeny tvarkytojais.
Tvarkytojy zurnalo pildo Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas, remdamasis informacija, kurig
jam teikia Tarnybos administracijos padaliniai.

IX SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASAI

49. Tarnyba daro duomeny tvarkymo veiklos jrasus kaip duomeny valdytoja (Taisykliy 8
priedas) ir duomeny tvarkytoja (Taisykliy 9 priedas) (toliau kartu — veiklos jrasai). Veiklos jrasai
daromi rastu, jskaitant tam naudojamas elektronines priemones, vadovaujantis Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos 2018 m. birzelio 20 d. rekomendacijomis ,,Dél duomeny tvarkymo veiklos
jrasy‘.

50. Veiklos jraSus pildo ir juos atnaujina Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas,
remdamasis informacija, kurig jam teikia Tarnybos administracijos padaliniai, atsakingi uz
atitinkamy asmens duomeny tvarkyma. Veiklos jraSy projektas derinamas su administracijos
padalinio, kuriame tvarkomi veiklos jrasuose nurodyti asmens duomenys, skyriaus vedéju ir
teikiamas tvirtinti Tarnybos direktoriui.

51. Veiklos jrasai atnaujinami pasikeitus informacijai, nurodytai veiklos jrasuose, ar
pastebéjus netikslumy. Atnaujinant veiklos jrasus, daroma nauja veiklos jraSo versija ir nurodoma jo
atnaujinimo data.

52. Tarnybos administracijos padaliniai, tvarkantys asmens duomenis, nedelsdami, bet ne
véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja Tarnybos duomeny apsaugos pareigiing apie asmens
duomeny tvarkymo tiksly, tvarkymy operacijy (veiksmy) ar kitos informacijos, susijusios su jau
atlickamu asmens duomeny tvarkymu, pasikeitimus ir (arba) pradéta naujag duomeny tvarkymo
operacija.

53.Veiklos jrasai perzitirimi ne re¢iau kaip kas dvejus metus.

X SKYRIUS
POVEIKIO ASMENS DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

54. Reglamento 35 straipsnyje ir Duomeny tvarkymo operacijy, kurioms taikomas
reikalavimas atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima, sgraSo, patvirtinto Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos direktoriaus 2019 m. kovo 14 d. jsakymu Nr. 1T-35 (1.12.E) ,,Dél Duomeny
tvarkymo operacijy, kurioms taikomas reikalavimas atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima,
saraSo patvirtinimo®, nustatytais atvejais Tarnyba atlieka poveikio asmens duomeny apsaugai
vertinima.

55. Poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo (toliau — Vertinimas) atlikimg inicijuoja
Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas. Vertinimg atlieka darbuotojas, kuriam Tarnybos
direktoriaus jsakymu ar uzduotimi (pavedimu) pavesta atlikti Vertinima (toliau — Iniciatorius).
Atlikdamas poveikio vertinima, Iniciatorius konsultuojasi su Tarnybos duomeny apsaugos
pareigiinu.

56. Atliekant poveikio vertinima, pildoma Taisykliy 10 priede pateikta poveikio duomeny
apsaugai vertinimo iSvados (toliau — Poveikio vertinimo iSvada) forma, j3 teikia uZpildyti pagal
kompetencija Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinui ir Tarnybos direktoriui priimti sprendima.
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57. Tarnybos direktorius, gaves Poveikio vertinimo iS§vadg, priima sprendimg dél asmens
duomeny tvarkymo operacijy, dél kuriy buvo atliktas poveikio vertinimas:

57.1. atlikti asmens duomeny tvarkymo operacija;

57.2. kreiptis iSankstinés konsultacijos j Inspekcija;

57.3. pavesti Iniciatoriui 1§ naujo jvertinti duomeny subjekty teiséms ir laisvéms kylancius
pavojus ir nustatyti daugiau priemoniy, kuriomis numatoma sumazinti §iuos pavojus iki priimtino
lygio ir jrodyti atitikt] Reglamentui.

58. Atlikus Vertinimg nustacius, kad Tarnybai tvarkant asmens duomenis gali kilti didelis
pavojus duomeny subjekto teiséms ir laisvéms, kurio Tarnyba negali sumazinti tinkamomis
priemonémis, Tarnyba, prie§ pradédama tvarkyti asmens duomenis, kreipiasi j Inspekcija
Reglamento 36 straipsnyje nustatyta tvarka.

59. Vertinimas kartojamas kas dvejus metus nuo Tarnybos direktoriaus priimto sprendimo
atlikti asmens duomeny tvarkymo operacijas.

XI SKYRIUS
TARNYBOS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

PIRMASIS SKIRSNIS
TARNYBOS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNO SKYRIMAS, JO STATUSAS

60. Tarnyba skiria duomeny apsaugos pareigiing atlikti Reglamento 39 straipsnyje bei
Taisyklése nustatytas funkcijas. Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino kontaktiniai duomenys
skelbiami Tarnybos interneto svetainéje.

61. Darbuotojui nustojus eiti Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino pareigas, uztikrinant
nepertraukiamg duomeny apsaugos pareigiino funkcijy vykdyma, j duomeny apsaugos pareigiino
pareigas skiriamas kitas darbuotojas arba darbuotojui laikinai pavedama atlikti Tarnybos duomeny
apsaugos pareigiino funkcijas.

62. Duomeny apsaugos pareiglinas skiriamas arba darbuotojui laikinai pavedama atlikti
Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino funkcijas, atsizvelgiant j darbuotojo turimas reikiamas
profesines savybes, duomeny apsaugos teisés ir praktikos ekspertines zinias (patirt] atliekant
duomeny apsaugos pareigiino funkcijas, kvalifikacijos tobulinimus asmens duomeny apsaugos
srityse, i$silavinimg ir kt.) bei gebéjimg atlikti Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino funkcijas,
numatytas Reglamento 39 straipsnyje bei Taisyklése.

63. Tarnyba uZztikrina, kad Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas:

63.1. biity tinkamai ir laiku jtraukiamas j visy su asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy
Tarnyboje nagrinéjima (komisijy ar darbo grupiy sudétj);

63.2. negauty jokiy nurodymy dél Reglamento 39 straipsnyje ir Taisyklése nustatyty funkcijy
ir uzduoCiy vykdymo. Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas uz savo veiklg atsiskaito ir yra
tiesiogiai atskaitingas Tarnybos direktoriui;

63.3. nebuty atleistas arba baudZiamas dé¢l Reglamento 39 straipsnyje ir Taisyklése nustatyty
funkcijy ir uzduociy vykdymo;

63.4. biity apriipintas jo funkcijoms ir uzduotims atlikti butinais iStekliais;

63.5. turéty galimybe susipazinti su Tarnybos tvarkomais asmens duomenimis bei dalyvauti
duomeny tvarkymo operacijose;

63.6. vykdydamas Reglamento 39 straipsnyje bei Taisyklése detalizuotas Tarnybos duomeny
apsaugos pareigiino funkcijas, nepriiminéty sprendimy dél Tarnybos tvarkomy asmens duomeny
tiksly ir priemoniy (kokius asmens duomenis ir kokia apimtimi rinkti, kaip juos tvarkyti), taip pat
laikinai neatlikty funkcijy, galin¢iy kelti interesy konflikto rizika atliekamoms Tarnybos duomeny
apsaugos pareigiino funkcijoms.

64. Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino sillymai, pastabos, rekomendacijos ir
konsultacijos gali buti teikiamos Zodziu ir (arba) rastu. Tais atvejais, kai nepritariama Tarnybos
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duomeny apsaugos pareigiino nuomonei, atsisakoma ar vengiama atsizvelgti 1 Tarnybos duomeny
apsaugos pareigtino sitilymus, pastabas ar rekomendacijas, jos iSdéstomos raStu ir teikiamos Tarnybos
direktoriui priimti sprendimus.

ANTRASIS SKIRSNIS
TARNYBOS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

65. Tarnybos duomeny apsaugos pareiginas vykdo $ias funkcijas:

65.1. informuoja Tarnybos direktoriy, asmens duomenis tvarkancius darbuotojus apie jy
prievoles, jtvirtintas Reglamente, Taisyklése ar kituose asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciuose teisés aktuose. Esant poreikiui, informuoja Tarnybos pasitelktus duomeny
tvarkytojus, apie jy prievoles, jtvirtintas asmens duomeny tvarkymo sutartyje, Reglamente ar kituose
asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose;

65.2. stebi, analizuoja, vertina ir atlicka Tarnybos asmens duomeny tvarkymo atitikties
priezitra Reglamento, Taisykliy ar kity asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams bei teikia Tarnybos direktoriui rekomendacijas;

65.3. konsultuoja darbuotojus dé¢l Reglamento, Taisykliy ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma, taikymo ir jy laikymosi uztikrinimo;

65.4. konsultuoja dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir stebi jo atlikimg (teikia
siilymus dél asmens duomeny tvarkymo operacijy, dél kuriy reikia atlikti poveikio duomeny
apsaugai vertinima, teikia iSvadas dél atlieckamo poveikio duomeny apsaugai vertinimo);

65.5. rengia ir tvarko veiklos jrasus ir jy registra, atlieka perioding veiklos jrasy perzitra,

65.6. vykdo ir (arba) organizuoja Tarnybos darbuotojy mokymus asmens duomeny apsaugos
srityje, rengia darbuotojams rekomendacijas asmens duomeny apsaugos ir tvarkymo klausimais,
naudoja kitas Tarnybos darbuotojy informuotumo didinimo asmens duomeny apsaugos srityje
priemones;

65.7. teikia siulymus Tarnybos direktoriui dél teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny apsaugg ir (arba) tvarkymg Tarnyboje, tobulinimo, taip pat teikia sitilymus dél asmens
duomeny apsaugos priemoniy, jskaitant technines ir organizacines priemones, taikymo;

65.8. dalyvauja nagrinéjant su asmens duomeny apsaugos uztikrinimu susijusius klausimus,
teikia rekomendacijas apie priimamy sprendimy atitiktf asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojanciy teisés akty nuostatoms;

65.9. vertina Pazeidimus, Asmens duomeny pazeidimy zurnale fiksuoja informacija apie
Pazeidima, tvarko Asmens duomeny pazeidimy Zurnalg;

65.10. atlieka Tarnybos asmens duomeny tvarkymo operacijy inventorizacijas (auditus) ir
teikia Tarnybos direktoriui inventorizacijos (audito) i§vadas;

65.11. pagal kompetencija nagrinéja duomeny subjekty praSymus, dél jy teisiy, nustatyty
Reglamente, jgyvendinimo, padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises;

65.12. pagal kompetencija derina Tarnybos parengtus teisés akty, siun¢iamy rasty bei sutar¢iy
ar jy nuostaty, susijusiy su asmens duomeny apsauga, projektus;

65.13. supazindina darbuotojus su teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny
apsauga Tarnyboje, bei jy pasikeitimais;

65.14. bendradarbiauja su Inspekcija, atlieka kontaktinio asmens funkcijas Inspekcijai
kreipiantis su duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;

65.15. atlieka kitas Reglamente jtvirtintas funkcijas.

66. Tarnybos duomeny apsaugos pareiglinas turi teisg:

66.1. gauti visg informacija, reikalingg Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino funkcijoms
vykdyti nedelsiant arba per Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino nustatytus terminus;

66.2. pasitelkti kitus darbuotojus, jei atliekant uzduotis reikalingos specialiosios zinios ir
gebéjimai;

66.3. teikti darbuotojams sitlymus ir rekomendacijas dél asmens duomeny tvarkymo
tobulinimo.
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67. Duomeny apsaugos pareigtinas privalo:

67.1. laikydamasis teisés aktuose nustatyty reikalavimy, uztikrinti slaptumg ir
konfidencialumg, susijusj su Tarnybos duomeny apsaugos pareigino uzduoéiy vykdymu,
(konfidencialumui uztikrinti Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas pasiraso Taisykliy 2 priede
nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjima);

67.2. islaikyti esama ziniy, reikalingy nustatytoms Tarnybos duomeny apsaugos funkcijoms
vykdyti, lygj ir siekti aukstesnio;

67.3. Inspekcijai pageidaujant, teikti Tarnybos duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

67.4. rengti Inspekcijai bei Lietuvos Respublikos finansy ministerijai rasty projektus apie
paskirta Tarnybos duomeny apsaugos pareigiing;

67.5. informuoti darbuotojus apie paskirta Tarnybos duomeny apsaugos pareigiing, jo
funkcijas, kontaktinius duomenis;

67.6. per 15 darbo dieny nuo kiekvieno ketvir¢io pabaigos atsiskaityti Tarnybos direktoriui uz
savo veiklg ir jos rezultatus, teikti atlikty darby ataskaita;

67.7. kartg per dvejus metus atlikti asmens duomeny tvarkymo operacijy inventorizacijas
(auditus) ir (arba) atitikties Reglamento reikalavimams vertinimus ir teikti Tarnybos direktoriui
inventorizacijos (audito) iSvadas ir (arba) atitikties Reglamento reikalavimams vertinimus;

67.8. atlikti Taisyklése nustatytas Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino funkcijas tinkamai
ir laiku.

TRECIASIS SKIRSNIS
KONSULTAVIMASIS SU TARNYBOS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNU

68. Darbuotojai privalo konsultuotis su Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinu $iais
Klausimais:

68.1. kei¢iant esamus ar nustatant naujus asmens duomeny tvarkymo procesus;

68.2. sprendziant dél parenkamy asmens duomeny apsaugos priemoniy, jskaitant technines ir
organizacines priemones, taikymo;

68.3. tobulinant esamas ar diegiant naujas su asmens duomeny tvarkymu susijusias
informacines sistemas ar programas;

68.4. atlickant teiséto intereso vertinimg (balanso testg);

68.5. atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima;

68.6. rengiant teisés akto projekta, jei jis susijes su asmens duomeny tvarkymu ir (arba)
apsauga;

68.7. rengiant vieSyjy pirkimy dokumentus dél asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
priemoniy, jskaitant technines ir organizacines, jsigijimo;

68.8. sudarant ir (arba) kei¢iant asmens duomeny tvarkymo sutartis su duomeny tvarkytojais;

68.9. kitais atvejais, jeigu darbuotojas mano, kad Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino
nuomone¢ yra reikalinga.

X1l SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

69. Darbuotojams draudziama savavaliSkai tvarkyti asmens duomenis ir naudoti juos su
vykdomomis funkcijomis nesusijusiems tikslams.

70. Asmens duomeny apsaugg pagal kompetencijg uztikrina kiekvienas darbuotojas.

71. Darbuotojai, pazeide Reglamento, Istatymo, Taisykliy ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymga ir apsaugg, nuostatas, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

72. Tarnybos veiksmai ar neveikimas, kuriais pazeidziami teisés aktai, reglamentuojantys
asmens duomeny tvarkymag ir apsauga, gali biiti skundziami Inspekcijai.
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73. Taisyklés perzitirimos kas dvejus metus arba pasikeitus teisés akty reikalavimams,
prireikus atnaujinamos.




Asmens duomeny tvarkymo Valstybés

dokumenty technologinés apsaugos
tarnyboje prie Finansy ministerijos taisykliy
1 priedas

(Teiséto intereso vertinimo iSvados forma)

TEISETO INTERESO VERTINIMO ISVADA

Nr.
(Registracijos data ir numeris)
Vilnius

1. Teiséto intereso vertinimo informacija

1.1. apraSomos priezastys, dé¢l kuriy Tarnyba atliko Teiséto intereso vertinimg (balanso testa),
(toliau — Vertinimas);

1.2. nurodomas asmens duomeny tvarkymo apraSymas (asmens duomenys, kurie bus tvarkomi
teiséto intereso pagrindu, duomeny subjekty kategorijos, apraSomi asmens duomeny rinkimo,
naudojimo, saugojimo ir naikinimo veiksmai, nurodoma, i§ kokiy Saltiniy bus renkami asmens
duomenys, kam jie bus teikiami, Tarnybos administracijos padaliniai, tvarkantys asmens
duomenis);

1.3. nurodomi Vertinimg atlik¢ ir Vertinime dalyvave Valstybés dokumenty technologinés
apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos (toliau — Tarnyba) darbuotojai (skyrius, pareigos,
vardas ir pavard¢, priezastys, dél kuriy dalyvavo Vertinime).

2. Tikslo pagrindimas

2.1. asmens duomeny tvarkymo tikslai

2.1.1. nurodomi tikslai, kuriy Tarnyba sieks tvarkydama asmens duomenis (aprasomi Tarnybos
teiséti interesai ir kita aktuali informacija);

2.1.2. apraSomas pagrindimas, kad Tarnybos atlieckamas asmens duomeny tvarkymas atitinka 2016
m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) 5 straipsnyje jtvirtintus principus
ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatas.

2.2. asmens duomeny tvarkymo nauda

2.2.1. nurodomi subjektai, kurie gaus naudos i§ asmens duomeny tvarkymo;
2.2.2. nurodoma nauda, kuri gali atsirasti (potenciali nauda 2.2.1 papunktyje nurodytiems
subjektams) dél asmens duomeny tvarkymo.




2.3. poveikis, jei asmens duomenys nebiity tvarkomi

2.3.1. nurodomi subjektai, kuriems biity daromas poveikis, jei asmens duomenys nebiity tvarkomi;
2.3.2. nurodomas galimas poveikis, kuris atsirasty 2.3.1 papunktyje nurodytiems subjektams, jei
asmens duomenys nebity tvarkomi, Sio poveikio reik§mé jiems, tikimybé (mazai tikétina, tikétina
ar labai tikétina), kad 2.3.2 papunktyje nurodytas poveikis atsiras.

2.4. Kkiti pagrindziantys duomenys

2.4.1. nurodoma informacija ar asmens duomenys buvo tvarkomi anks¢iau (nurodoma, ar vyko
pastovus asmens duomeny tvarkymas ar nepastovus (etapiskas) asmens duomeny tvarkymas;

2.4.2. Tarnybos anks¢iau vykdyto asmens duomeny tvarkymo poveikis Tarnybai ir duomeny
subjektui, jo teiséms ir laisvéms (nurodoma, ar buvo gauta duomeny subjekty skundy dél vykdyto
asmens duomeny tvarkymo, asmens duomenys buvo teikiami kompetentingoms institucijoms, kita
pagrindzianti informacija).

3. Butinumo pagrindimas

3.1. pagrindimas, kad asmens duomeny tvarkymas yra tinkamiausias biidas pasiekti tiksla, dél kurio
jie yra tvarkomi;

3.2. pagrindimas, kad tvarkomy asmens duomeny apimtis yra proporcinga sickiamam tvarkymo
tikslui;

3.3. pagrindimas, kad netvarkant asmens duomeny arba tvarkant mazesnés apimties bus negalima
pasiekti tikslo, dél kurio jie yra tvarkomi;

3.4. pagrindimas, kodél negalima naudoti kity maziau duomeny subjekty privatumag ribojanciy
asmens duomeny tvarkymo priemoniy (nurodomos alternatyvios asmens duomeny tvarkymo
priemonés, kurios buvo svarstomos ir kodél jy buvo atsisakyta kaip netinkamy, nurodoma Kkita
aktuali informacija).

4. Pusiausvyros (balanso) pagrindimas

4.1. pagrindimas, kad duomeny subjekto interesai néra virSesni (teisiniai santykiai tarp Tarnybos ir
duomeny subjekto, informacija apie duomeny subjekto informavimg apie jo asmens duomeny
tvarkyma, informacija, ar duomeny subjektai gali pagristai tikétis, kad jy asmens duomenys bus
tvarkomi (dél Tarnybos statuso, jos teisinio santykio su duomeny subjektu, dél to, kad asmens
duomenys buvo tvarkomi anksCiau ir pan.), informacija ar asmens duomenys bus tvarkomi
naudojant inovatyvias technologijas (dronus, 360° vaizdo stebéjimo kameras, dirbtinj intelekta ir
pan.) ar jprastai naudojamas technologijas tvarkomiems asmens duomenims tvarkyti, nurodoma
kita aktuali informacija);

4.2. nurodoma informacija ar asmens duomeny tvarkymas gali paveikti duomeny subjekto
interesus (poveikis, kuris gali kilti duomeny subjektui, jo pagrindinéms teiséms ir laisvéms dél jo
asmens duomeny tvarkymo (nurodomas tikétinas teigiamas ir neigiamas poveikis, jy atsiradimo
tikimybé (mazai tikétina, tikétina ar labai tikétina) bei kita aktuali informacija);




4.3. priemonés, kuriy numatoma imtis, siekiant iSvengti neigiamo poveikio duomeny subjektui,
sumazinti ir (arba) panaikinti tokj poveik].

5. ISvada dél teiséto intereso buvimo

(Vertinimg atlikusio darbuotojo pareigos) (parasas) (darbuotojo vardas ir pavarde)

6. Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino nuomoné

5.1. nurodoma Tarnybos duomeny apsaugos pareigino nuomon¢ dél tikslo, kurio siekiama tvarkant
asmens duomenis, teisétumo;

5.2. nurodoma Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino nuomon¢ dél asmens duomeny tvarkymo
apimties proporcingumo siekiamam tvarkymo tikslui;

5.3. nurodoma Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino nuomong¢, ar duomeny subjekto interesai
néra virSesni;

5.4. nurodomi Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino sitilymai ir rekomendacijos dél asmens
duomeny tvarkymo Tarnybos teiséto intereso pagrindu.

Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas

(parasas) (vardas ir pavardé)

7. Nurodoma, ar atsizvelgta | duomeny apsaugos pareigiino nuomone¢

(Vertinimg atlikusio darbuotojo pareigos) (parasas) (darbuotojo vardas ir pavardé)

TARNYBOS DIREKTORIAUS SPRENDIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TARNYBOS TEISETO INTERESO PAGRINDU:

L] tvarkyti asmens duomenis grindziant Tarnybos teisétu interesu,
L] netvarkyti asmens duomeny;

[ atlikti teiséto intereso vertinima pakartotinai.

Direktorius

(parasas) (vardas ir pavardé)




Asmens duomeny tvarkymo Valstybeés

dokumenty technologinés apsaugos
tarnyboje prie Finansy ministerijos taisykliy
2 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

Nr.
(data ir registracijos numeris)
Vilnius

AS,

(pareigos, vardas ir pavard¢)
suprantu, kad darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biiti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms, ir netinkamas asmens duomeny tvarkymas uztraukia atsakomybe pagal
Europos Sajungos teisés aktus ir Lietuvos Respublikos jstatymus, reglamentuojancius asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga.

AS jsipareigoju:

1. saugoti asmens duomeny paslaptj;

2. neatskleisti ir nesudaryti saglygy jokiomis priemonémis susipaZinti su tvarkoma informacija
nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas gauti $ig informacija;

3. tvarkyti asmens duomenis, vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

4. laikytis asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg reglamentuojanciy teisés akty, patvirtinty
Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus
jsakymais.

Esu susipaZines (-usi) su:
1. Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu;
2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

3. Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos
direktoriaus 2018 m. lapkric¢io 7 d. jsakymu Nr. 1-180 ,,D¢l taisykliy, reglamentuojan¢iy asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga, patvirtinimo*.

(parasas) (vardas, pavardé)




Asmens duomeny tvarkymo Valstybeés
dokumenty  technologinés  apsaugos
tarnyboje prie Finansy ministerijos
taisykliy
3 priedas

(PraneSimo apie galima asmens duomeny saugumo pazeidima forma)

(administracijos padalinio ar duomeny tvarkytojo pavadinimas)

(pareigy pavadinimas)

(vardas, pavard¢)

PRANESIMAS
APIE GALIMA ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Nr.
(data ir registracijos numeris)
Vilnius

Informuoju apie galimg asmens duomeny saugumo pazeidimg, pateikdamas man turimag
informacija apie ji:

1. SuZinojimo apie galimg asmens duomeny saugumo pazeidima data, laikas (minu¢iy tikslumu) ‘

Data laikas

2. Galimo asmens duomeny saugumo paZeidimo padarymo data, laikas (minuc¢iy tikslumu) ir vieta
(pvz.: informaciné sistema; duomeny bazé; interneto svetainé; neautomatiniu biidu susistemintos
bylos (archyvas) ir t. t.)

Data laikas vieta

3. Galimo asmens duomenu saugumo pazeidimo pobidis, esmé ir aplinkybés (nurodoma, ar tai
konfidencialumo paZeidimas, ar prieinamumo paZeidimas, ar vientisumo pazeidimas, ir pateikiamas
platesnis paZeidimo aplinkybiy paaiSkinimas)

4. Duomeny subjekty kategorijos (pvz., darbuotojai, asmenys, pateike praSymus, skundus ir pan.)
ir duomeny subjektu skaicius

5. Asmens duomenuy kategorijos, susijusios su galimu asmens duomeny saugumo paZeidimu,
(pazyméti tinkama (-as):
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Asmens tapatybe patvirtinantys asmens duomenys (vardas, pavardé, amzius, gimimo data, lytis ir kt.):

(1 Specialiy kategorijy asmens duomenys (duomenys, atskleidziantys rasing ar etning kilme, politines paziiras,
religinius ar filosofinius jsitikinimus, ar narystg profesinése sgjungose, genetiniai duomenys, biometriniai duomenys,
sveikatos duomenys, duomenys apie lytinj gyvenimg ir lyting orientacija):

Duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas:

Prisijungimo duomenys ir (ar) asmens identifikaciniai numeriai (pavyzdziui, asmens kodas, mokétojo kodas,
slaptazodziai):

Kiti duomenys:

Nezinomi duomenys (pranesimo teikimo metu):

6. Kokiuy veiksmy ar priemoniy buvo imtasi suzZinojus apie galimg asmens duomeny saugumo
pazeidima (pvz., pakeisti kompiuterio slaptaZodZziai, nutraukta neteiséta prieiga prie tvarkomuy
asmens duomeny, panaudotos atsarginés kopijos, siekiant atkurti prarastus ar sugadintus duomenis,
atnaujinta programiné jranga, surinkti nesaugoti skirtoje vietoje palikti dokumentai su asmens
duomenimis ir pan.)

7. Tikétinos asmens duomeny saugumo paZeidimo pasekmés (pavyzdziui: turtiné ar neturtiné Zala;
diskriminacija; finansiniai nuostoliai; pakenkta reputacijai; atskleista profesiné paslaptis; prarasta
galimybé naudotis savo teisémis; uZkertamas kelias kontroliuoti savo duomenisir t. t.)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)




Asmens duomeny tvarkymo Valstybés
dokumenty technologinés apsaugos
tarnyboje prie Finansy ministerijos
taisykliy
4 priedas

(Asmens duomeny saugumo pazeidimo tyrimo ataskaitos forma)

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO TYRIMO
ATASKAITA

Nr.
(registracijos data ir numeris)
Vilnius

1. Asmens duomeny saugumo paZeidimo aprasymas

1.1. Asmens duomeny saugumo pazeidimo
data, valanda (minuciy tikslumu)

1.2. Asmens duomeny saugumo pazeidimo
vieta (informaciné sistema, duomeny baz¢,
tarnybiné stotis, interneto svetainé,
neautomatiniu  biidu  susistemintos bylos
(archyvas), kita)

1.3. Asmens duomeny saugumo pazeidimo
nustatymo data, valanda (minuciy tikslumu)

1.4. Darbuotojas, praneSes apie asmens
duomeny saugumo pazeidima, (vardas,
pavardeé, Tarnybos administracijos padalinio,
kuriame dirba darbuotojas, pavadinimas,
telefono rySio numeris, elektroninio pasto
adresas)

1.5. Duomeny tvarkytojo, praneSusio apie
asmens duomeny saugumo pazeidimg,
pavadinimas, jo kontaktinio asmens duomenys
(vardas, pavarde, telefono rySio numeris,
elektroninio pasto adresas)

1.6. Asmens duomeny saugumo pazeidimo
pobiidis, esmé ir aplinkybeés:

1.6.1. Asmens duomeny konfidencialumo
praradimas (be leidimo ar neteisétai
atskleidZiami asmens duomenys arba gaunama

prieiga prie jy)

1.6.2. Asmens duomeny vientisumo praradimas
(kai asmens duomenys pakei¢iami be leidimo
ar netycia)

1.6.3. Asmens duomeny prieinamumo
praradimas (kai netyCia arba neteisétai




prarandama prieiga prie asmens duomeny arba
jie sunaikinami)

1.7. Apytikslis duomeny subjekty, kuriy
asmens duomeny saugumas pazeistas, skaicius

1.8. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny
saugumas pazeistas, kategorijos (skiriamos
pagal jai biidingg poZymj)

1.9. Asmens duomeny, kuriy saugumas
pazeistas, kategorijos:

1.9.1. Asmens tapatybe patvirtinantys asmens
duomenys (vardas, pavardé, amzius, gimimo
data, lytis ir kt.)

1.9.2. Specialiy kategorijy asmens duomenys
(duomenys, atskleidziantys rasing ar etning
kilmg, politines paziiiras, religinius ar
filosofinius jsitikinimus, ar naryste profesinése
sajungose, genetiniai duomenys, biometriniai
duomenys, sveikatos duomenys, duomenys
apie lytinj gyvenima ir lyting orientacijg)

1.9.3. Duomenys apie apkaltinamuosius
nuosprendzius ir nusikalstamas veikas

1.9.4. Prisijungimo duomenys ir (ar) asmens
identifikaciniai numeriai (pavyzdziui, asmens
kodas, mokétojo kodas, slaptazodziai)

1.9.5. Kiti duomenys

1.9.6. Duomenys nezinomi (ataskaitos rengimo
metu)

1.10. Apytikslis asmens duomeny, kuriy
saugumas pazeistas, skaicius

1.11. Asmens duomeny saugumo pazeidimo
trukme

1.12. Kita reik§minga informacija apie asmens
duomeny saugumo pazeidima (jei tokia yra)

2. Asmens duomeny saugumo pazeidimo rizikos vertinimas

2.1. Priezastys, lémusios asmens duomeny
saugumo pazeidima, (pvz., duomeny ar
Jrangos, kurioje yra saugomi asmens
duomenys, vagysté, netinkamos prieigos
kontrolés priemonés, leidZianCios neteisétai
naudotis asmens duomenimis, jrangos gedimas,
zmogiSka klaida, jsilauzimo ataka ir pan.)

2.2. Asmens duomeny saugumo pazeidimo
pasekmeés:

2.2.1. Konfidencialumo praradimo atveju:

2.2.1.1. Asmens duomeny i$plitimas labiau, nei
yra biitina, ir duomeny subjekto kontrolés
praradimas savo asmens duomeny atzvilgiu
(pavyzdziui, asmens duomeny iSplitimas
internete)




2.2.1.2. Skirtingos informacijos susiejimas
(pavyzdziui, gyvenamosios vietos adreso
susiejimas su asmens buvimo vieta realiuoju
laiku)

2.2.1.3. Galimas asmens duomeny
panaudojimas  Kitais nei nustatytais ar
neteisétais tikslais (pavyzdziui, komerciniais,
asmens tapatybés pasisavinimo, informacijos
panaudojimo prie§ asmenj tikslais)

2.2.1.4. Kita

2.2.2. Vientisumo praradimo atveju:

2.2.2.1. Duomeny pakeitimas ] neteisingus
duomentis, dél ko asmuo gali netekti galimybés
naudotis paslaugomis

2.2.2.2. Galiojan¢iy duomeny pakeitimas,
priskiriant juos kitam asmeniui (pavyzdziui,
pavogta asmens tapatybé susiejant vieng
asmen] identifikuojancius duomenis su kito
asmens biometriniais duomenimis)

2.2.2.3. Kita

2.2.3. Duomeny priecinamumo praradimo
atveju:

2.23.1. Dél asmens duomeny trikumo
negalima  teikti  paslaugy (pavyzdziui,
sutrikdomi administraciniai procesai, dél ko
negalima prieiti prie asmens duomeny ir
igyvendinti duomeny subjekto teisiy)

2.2.3.2. D¢l klaidy asmens duomeny tvarkymo
procesuose negalima teikti tinkamy paslaugy
(pavyzdziui, tam tikra informacija i
informacinés sistemos iSnyko, d¢l ko negalima
tinkamai suteikti administracinés paslaugos)

2.2.3.3. Kita

2.2.4. Kitos pasekmés (jei yra)

2.3. Ar dél pazeisty asmens duomeny pobiidzio
kyla didesné Zalos rizika?

2.4. D¢l asmens duomeny saugumo pazeidimo
néra pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir
laisvéms (zema rizikos tikimyb¢)

2.5. D¢l asmens duomeny saugumo pazeidimo
yra ar gali kilti pavojus fiziniy asmeny teiséms
ir laisvéms (butina pranesti Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai (toliau —
Inspekcija) (viduting rizikos tikimybé)

2.6. Dél asmens duomeny saugumo pazeidimo
yra ar gali kilti didelis pavojus fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms (biitina pranesti Inspekcijai
ir duomeny subjektams) (aukSta rizikos
tikimybe)




2.7. Kas tur¢jo prieigg prie pazeisty asmens
duomeny iki asmens duomeny saugumo
pazeidimo padarymo?

2.8. Kas gavo prieigg prie pazeisty asmens
duomeny?

2.9. Ar buvo kity jvykiy, kurie galéjo nulemti
asmens duomeny saugumo pazeidima?

2.10. Ar iki asmens duomeny saugumo
pazeidimo asmens duomenys buvo tinkamai
uzkoduoti, nuasmeninti ar Kkitaip lengvai
neprieinami?

2.11. Informaciniy technologijy sistemos,
jrenginiai, jranga, jrasai, susij¢ su asmens
duomeny saugumo pazeidimu

2.12. Ar tai yra sisteminé klaida, ar vienetinis
incidentas?

2.13. Kokia zala buvo padaryta duomeny
subjektui ar Tarnybai (tapatybés vagyste,
grésme fiziniam saugumui ir emocinei gerovei,
zala  reputacijai, teisiné  atsakomybg,
konfidencialumo, saugumo nuostaty
pazeidimas ir pan.)?

3. Priemonés, kurios taikytos siekiant paSalinti paZzeidima, kad dél jo neatsirasty neigiamy
pasekmiy, ar sumazinti jo neigiamas pasekmes

3.1. Taikytos priemonés, siekiant paSalinti
asmens duomeny saugumo pazeidima

3.2. Taikytos priemonés, siekiant sumazinti
poveikj duomeny subjektams

3.3. Taikytos priemonés, siekiant, kad asmens
duomeny saugumo pazeidimas nepasikartoty

3.4. Taikytos techninés priemonés asmens
duomeny saugumo pazeidimo paveiktiems
asmens duomenims, siekiant uztikrinti, kad
asmens  duomenys  neblity  prieinami
nejgaliotiems asmenims

3.5. Priemonés, kurias ketinama jgyvendinti,
iskaitant priemones, kuriomis siekiama, kad dél
asmens duomeny saugumo  pazeidimo
neatsirasty neigiamy pasekmiy ar jos biity
sumazintos

3.6. Kitos priemonés

4. PraneSimy pateikimas

4.1. Duomeny subjekto informavimas apie
asmens duomeny saugumo pazeidima:

41.1. Duomeny subjektas informuotas
(nurodoma rasto data ir numeris)

4.1.2. Duomeny subjektas neinformuotas, bet
bus informuotas (hurodoma data)

4.1.3. Duomeny subjektas neinformuotas




4.2. Vélavimo pranesti duomeny subjektui apie
asmens duomeny saugumo  pazeidimg
priezastys

4.3. Priemong¢, kuria buvo pateiktas praneSimas
duomeny subjektui, (pastu, elektroniniu pastu ir

kt.)

4.4. Informuoty duomeny subjekty skaicius

4.5. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny
saugumas pazeistas, neinformavimo priezastys:

4.5.1. Néra didelio pavojaus duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms (nurodoma, kodél néra
pavojaus)

45.2. Jgyvendintos tinkamos techninés ir
organizacinés priemongs, kuriomis
uztikrinama, kad asmeniui, neturin¢iam
leidimo susipazinti su asmens duomenimis, jie
bty nesuprantami (nurodomos priemonés)

45.3. Igyvendintos tinkamos techninés ir
organizacinés priemongs, kuriomis
uztikrinama, kad nekilty didelis pavojus
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms
(nurodomos priemongs)

4.5.4. Informavimas pareikalauty
neproporcingai daug pastangy, o apie asmens
duomeny saugumo pazeidimg vieSai paskelbta
(arba taikyta panaSi priemoné) (nurodoma,
kada ir kur paskelbta informacija viesai, arba,
jei taikyta kita priemon¢, nurodoma, kokia ir
kada taikyta)

4.5.5. Dar neidentifikuoti duomeny subjektai,
kuriy asmens duomeny saugumas paZzeistas

4.6. Informacija, kuri buvo pateikta duomeny
subjektams (gali buti pridéta praneSimo
duomeny subjektui kopija)

4.7. Ar pranesta Inspekcijai apie asmens
duomeny saugumo pazeidima:

4.7.1. Taip, Inspekcijai pranesta (nurodoma
praneSimo data ir numeris)

4.7.2. Ne, bet Inspekcijai bus pranesta
(nurodoma data)

4.7.3. Ne

4.8. Ar pranesSta valstybés institucijoms,
jgaliotoms atlikti ikiteisminj tyrima, apie
asmens duomeny saugumo pazeidima, galimai
turint] nusikalstamos veikos pozymiy:

4.8.1. Taip, pranesta (nurodoma pranesimo data
ir numeris, gavéjas)

4.8.2. Ne, bet bus pranesta (nurodoma data,
gavejas)

4.8.3. Ne




4.9. Vélavimo pranesti Inspekcijai apie asmens
duomeny saugumo pazeidima priezastys

4.10. NepraneSimo apie asmens duomeny
saugumo pazeidimg Inspekcijai priezastys

4.11. Ar praneSta valstybés institucijoms,
nurodytoms Lietuvos Respublikos kibernetinio
saugumo jstatyme, apie kibernetinj incidenta,
susijusi su asmens duomeny saugumo
pazeidimu:

4.11.1. Taip, pranesta (nurodoma pranes$imo
data ir numeris, gavéjas)

4.11.2. Ne, bet bus pranesta (nurodoma data,
gavéjas)

4.11.3. Ne

5. I8vada dé¢l asmens duomeny saugumo
pazeidimo

6. Pasitilymas (-ai)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)




Asmens duomeny tvarkymo Valstybés
dokumenty technologinés apsaugos
tarnyboje prie Finansy ministerijos
taisykliy
5 priedas

(Asmens duomeny saugumo pazeidimo tyrimo, kai asmens duomeny saugumo pazeidimas
nenustatytas, ataskaitos forma)

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO TYRIMO, KAI ASMENS DUOMENU
SAUGUMO PAZEIDIMAS NENUSTATYTAS,

ATASKAITA

Nr.
(registracijos data ir numeris)
Vilnius

1. PraneSime apie galimg asmens duomeny
saugumo pazeidimg (toliau — prane$imas)
nurodyta galimo asmens duomeny saugumo
pazeidimo data, laikas, kita informacija, pagal
kurig galimg nustatyti pazeidimo laika

2. Galimo asmens duomeny saugumo
pazeidimo vieta (informaciné sistema,
duomeny bazé, tarnybiné stotis, interneto
svetainé, neautomatiniu budu susistemintos

bylos (archyvas), kita)

3. Suzinojimo apie galimg asmens duomeny
saugumo pazeidima data, laikas

4. Darbuotojas / duomeny tvarkytojas,
praneSgs apie galima asmens duomeny
saugumo pazeidimag

5. Galimo asmens duomeny saugumo
pazeidimo pobidis, esmé ir aplinkybeés

6. Apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens
duomeny saugumas galimai buvo pazeistas,
skaiCius

7. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny
saugumas buvo galimai pazeistas, kategorijos

8. Asmens duomeny, kuriy saugumas galimai
buvo pazeistas, kategorijos

9. Galimo asmens duomeny saugumo
pazeidimo trukmeé

10. Kita reikSminga informacija apie galima
asmens duomeny saugumo pazeidima

11. Priezastys, d¢l kuriy praneSime nurodyta
informacija nelaikytina asmens duomeny
saugumo pazeidimu




12. PraneSime nurodytg incidenta Iémusios

priezastys

13. Sidlytinos priemongés (taisomieji
veiksmai), kad panasiis incidentai
nepasikartoty ateityje

14. Isvada dé¢l asmens duomeny saugumo
pazeidimo

15. Kita aktuali informacija

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)




Asmens

duomeny
dokumenty

technologinés

tvarkymo Valstybés
apsaugos

tarnyboje prie Finansy ministerijos taisykliy

6 priedas

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Asmens
duomeny
saugumo

pazeidimo
aprasymas
(pazeidimo
priezastis,
kada, kas
ivyko,
kokie
asmens
duomenys
pazeisti)

Asmens
duomeny
saugumo

pazeidimo
poveikis
ir
pasekmés

Taisomieji
veiksmai
(techninés
priemonegs),
kuriy buvo
imtasi

Informacija,
susijusi su
praneSimu
Valstybés
duomeny
apsaugos
inspekcijai
(toliau —
Inspekcija)
(ar buvo
pranesta,

kodél
nepranesta
ir pan.)

PraneSimo
Inspekcijai
pateikimo
vélavimo
priezastys
(jei
pranesima
véluojama
pateikti ar
pranesimas
teikiamas
etapais)

Informacija,
susijusi su
praneSimu
duomeny
subjektui

(ar buvo
pranesta,
kode¢l
nepranesta
ir pan.)

Kita
reikSminga
informacija,

susijusi
asmens
duomeny
Saugumo
pazeidimu,
(sustabdytas,
faktiskai
nebuvo
asmens
duomeny
Saugumo
pazeidimo ir

pan.)

PazZeidimo
pasalinimo
data

Asmens
duomeny
saugumo

pazeidimo
tyrimo

ataskaitos
data ir
numeris

Duomeny
apsaugos
pareigiino
vardas,
pavardé
ir parasas

Pastabos




Asmens duomeny tvarkymo Valstybés
dokumenty technologinés apsaugos tarnyboje
prie Finansy ministerijos taisykliy

7 priedas

(Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos pasitelkty duomeny tvarkytojuy Zurnalo forma)

VALSTYBES DOKUMENTU TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBOS PRIE FINANSU MINISTERIJOS PASITELKTU DUOMENU

TVARKYTOJU ZURNALAS
Eil. Duomeny tvarkytojas Sudarytos paslaugy Sutarties su Asmens duomeny Perduoty asmens Duomeny Pastabos
Nr. | (pavadinimas, juridinio teikimo ir (arba) duomeny tvarkymo pobitdis duomeny subjekty
asmens kodas, buveinés | asmens duomeny tvarkytoju kategorijos kategorijos
adresas, kontaktinis tel. ir | tvarkymo sutarties galiojimo

el. pasto adresas)

data ir numeris

termino pabaiga




Asmens duomeny

dokumenty

tvarkymo Valstybés

technologinés apsaugos

tarnyboje prie Finansy ministerijos taisykliy

8 priedas

(Duomeny valdytojo duomenu tvarkymo veiklos irasy forma)

VALSTYBES DOKUMENTU TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBA PRIE
FINANSU MINISTERIJOS

DUOMENU VALDYTOJO

DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

Nr.

(Registracijos data ir numeris)
Vilnius

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas ir pavardé)

Duomenuy valdytojas

Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos

Pasto adresas Telefono rySio numeris
L. Sapiegos g. 17, Tel. (8 5) 212 2548
LT-10312 Vilnius Faksas (8 5) 204 3664

Elektroninio pasto
adresas

info@vdtat.gov.It

Kitos ry$iy priemonés

Interneto svetainé
https://vdtat.Irv.It/It.

El. siuntos pristatymo
dézuté 188694162

Duomenuy apsaugos pareiginas

(Duomeny apsaugos pareigiino pareigos, vardas ir pavardeé)

Pasto adresas Telefono rySio numeris

Elektroninio pasto
adresas

Kitos rySiy priemonés




Duomenuy tvarkymo tikslas

(Pvz., asmeny informavimo, prasymy ar skundy nagrinéjimo tikslas, vidaus administravimo
(personalo valdymo), vidaus administravimo (dokumenty valdymo) tikslas ir t. t.)

Duomeny subjekty kategorijuy aprasymas
(Pvz., prasymy ar skundy teikéjas, dokumento sudarytojo darbuotojai, Tarnybos darbuotojai,
asmenys, patenkantys j vaizdo stebéjimo laukg, ir t. t.)

Asmens duomeny kategorijy apraSymas

(Pvz., vardas, pavarde, gimimo data, adresas, vaizdo duomenys, priskaiciuotas darbo uzmokestis,
duomenys apie sveikatq, telefono pokalbio jrasas, IP adresas ir t. t.)

Duomenuy gavéjy kategorijos

Teisés aktuose nustatytais atvejais ir tvarka, laikantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy:

(Pvz., teismai, teisésaugos jstaigos ar valstybés ir savivaldybiy institucijos, jstaigos, organizacijos ir
kiti asmenys tiek, kiek tokj teikimq nustato teisés aktai, reglamentuojantys asmens duomeny
tvarkymq, Dokumenty valdymo bendrosios informacinés sistemos valdytojas ir pagrindinis
tvarkytojas (Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija ir Informatikos ir rysiy departamentas
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos), duomeny tvarkytojai, kurie atlieka tam tikrus
darbus ir teikia paslaugas (informaciniy technologijy bendrovés, kurios duomenis tvarko, kad
uztikrinty informaciniy sistemy kiirimq, tobulinimq ir palaikymq; bendroves, kurios uZtikrina
praneSimy klientams siuntimgq, teikia apsaugos ir kitas paslaugas)

Asmens duomeny perdavimai j treciaja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma)

TrecCiosios valstybés arba tarptautinés organizacijos, |[BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje

kuriai perduodami asmens duomenys, pavadinimas: |pastraipoje nurodytais duomeny perdavimy
atvejais tinkamy apsaugos priemoniy
dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai (kai jmanoma)
(Pvz., 10 mety po sutarties jvykdymo, 30 kalendoriniy dieny, 1 metai nuo konkurso pabaigos ir t. t.)

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas
(kai jmanoma)

Techninés saugumo priemongs: Organizacinés saugumo priemonegs:
(Pvz.,  programiné  jranga yra  nuolatos |(PVz., informaciniy sistemy ir duomeny baziy
atnaujinama, apripinta uzkardomis ir | vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé,

antivirusinémis programomis, daromos atsarginés | asmenys, dirbantys su asmens duomenimis,
duomeny kopijos, atliekamas duomeny Sifravimas | yra  saistomi teisés aktuose nustatyty
irt.t.) konfidencialumo pareigy ir t. t.)




Kita informacija

(Pvz., duomeny Saltiniai, asmens duomeny tvarkymo teisiniai pagrindai (teisés aktai, kuriais
vadovaujantis tvarkomi asmens duomenys, kai tvarkoma sutikimo pagrindu: darbuotojy sutikimai
(BDAR 6 straipsnio 1 dalies a punktas); kai tvarkoma teiséto intereso pagrindu BDAR 6 straipsnio 1
dalies f punktas), darbuotojai (skyriai), atsakingi uz duomeny tvarkymgq, duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimo ypatumai, nuorodos i kitus su duomeny apsauga susijusius dokumentus (j poveikio
duomeny apsaugai vertinimgq, vidaus tvarkos taisykles ir t. t.)

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s):

Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas

(parasas) (vardas ir pavard¢)

Administracijos padalinio, kuriame tvarkomi
asmens duomenys, skyriaus vedéjas

(parasas) (vardas ir pavardé)




Asmens duomeny

tvarkymo Valstybés

dokumenty technologinés apsaugos
tarnyboje prie Finansy ministerijos taisykliy

9 priedas

(Duomeny tvarkytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma)

VALSTYBES DOKUMENTU TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBA PRIE

FINANSU MINISTERIJOS

DUOMENU TVARKYTOJO
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

Nr.
(Registracijos data ir numeris)
Vilnius

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas ir pavardé)

Duomenuy tvarkytojas

Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos

Pasto adresas Telefono rysio numeris |Elektroninio pasto
adresas

L. Sapiegos g. 17, Tel. (8 5) 212 2548

LT-10312 Vilnius Faksas (8 5) 204 3664  |info@vdtat.gov.It

Kitos rySiy priemonés

Interneto svetainé
https://vdtat.Irv.It/It.

El. siuntos pristatymo
dézuté 188694162

Kiekvienas duomeny valdytojas (jei taikoma — ir jo atstovas), kurio vardu veikia duomeny

tvarkytojas

Duomeny valdytojo pavadinimas (jei fizinis asmuo — jo vardas ir pavard¢)

Pasto adresas Telefono rySio numeris |Elektroninio pasto
adresas

Kitos ry$iy priemonés
(pvz., interneto
svetainés adresas, el.
siuntos pristatymo
dezutés adresas)

Duomeny apsaugos pareigiinas (jei taikoma)

(Duomeny apsaugos pareigiino pareigos, vardas ir pavardé)




2

Pasto adresas Telefono rysio numeris |Elektroninio pasto Kitos rys$iy priemonés
adresas

Kiekvieno duomeny valdytojo vardu atlieckamo duomeny tvarkymo kategorijos

(Nurodomi atliekami asmens duomeny tvarkymo veiksmai (pvz., vaizdo stebéjimas, asmens duomeny
saugojimas, naikinimas ir t. t.)

Asmens duomeny perdavimai i tre€iajq valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma)

Treciosios valstybés arba tarptautinés organizacijos, |[BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
kuriai perduodami asmens duomenys, pavadinimas |nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy
apsaugos priemoniy dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai
jmanoma)

Techninés saugumo priemonés: Organizacinés saugumo priemongs:

(pvz., programiné jranga yra nuolatos atnaujinama,|(pvz., informaciniy sistemy ir duomeny baziy
aprupinta uzkardomis ir antivirusinémis\vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé, asmenys,
\programomis, daromos atsarginés duomeny kopijos,|dirbantys su asmens duomenimis, yra saistomi
atliekamas duomeny Sifravimas ir t. t.) teisés  aktuose nustatyty  konfidencialumo

pareigy ir t. t.)

Kita informacija

(pvz., darbuotojai (skyriai), atsakingi uz duomeny tvarkymgq, nuorodos j kitus su duomeny apsauga
susijusius dokumentus ir t. t.)

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s)

Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas

(parasas) (vardas ir pavardé)

Administracijos padalinio, kuriame tvarkomi
asmens duomenys, skyriaus vedé¢jas

(parasas) (vardas ir pavarde)




Asmens duomeny tvarkymo Valstybés

dokumenty technologinés apsaugos
tarnyboje prie Finansy ministerijos taisykliy
10 priedas

(Poveikio duomeny apsaugai vertinimo i§vados forma)

VALSTYBES DOKUMENTU TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBA PRIE
FINANSU MINISTERIJOS

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas ir pavardé)

POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMO
ISVADA

Nr.
(Registracijos data ir numeris)
Vilnius

1. Priezastys, dél kuriy butina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg

Planuojamos vykdyti veiklos aprasymas, jos tikslai ir planuojamos atlikti asmens duomeny
tvarkymo operacijos. PaaiSkinimas, kodél biitina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima. Jei
reikia, prie formos pridedami susij¢ dokumentai.

2. Asmens duomeny tvarkymo aprasymas

2.1. Aprasomi asmens duomeny rinkimo, naudojimo, saugojimo ir naikinimo veiksmai, nurodoma,
1§ kokiy S$altiniy bus renkami duomenys, kam bus teikiami (galima pateikti asmens duomeny
tvarkymo veiksmy schemg). Aprasoma, kokie asmens duomeny tvarkymo veiksmai gali Kkelti
pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

2.2. ApraSomas tvarkymo mastas: kokiy kategorijy asmens duomenys bus tvarkomi; ar bus
tvarkomi specialiy kategorijy asmens duomenys arba duomenys apie apkaltinamuosius
nuosprendzius ir nusikalstamas veikas; kiek duomeny, kaip daznai bus renkama ir naudojama; kaip
ilgai bus saugomi asmens duomenys; nurodomas apytikslis duomeny subjekty skaicius bei
geografiné duomeny tvarkymo apréptis.




2.3. Aprasomas duomeny tvarkymo pobudis: kokio pobudzio santykiai sieja Jisy imong¢ su
duomeny subjektais; ar duomeny subjektai turés galimybe kontroliuoti duomeny tvarkyma; ar
duomeny subjektai gali numatyti, kad jy asmens duomenys bus tvarkomi §iuo biidu; ar bus
tvarkomi vaiky ir kity pazeidziamy asmeny duomenys; jvertinama, ar toks duomeny tvarkymas yra
saugus; ar duomeny tvarkymo technologijos yra naujos, ar egzistuojancios technologijos bus
panaudotos kitokiu biidu; koks yra technologijy iSsivystymo lygis Sioje srityje; ar yra kokiy nors
visuomeniniy ar pan. problemy ar klausimy, j kuriuos butina atsizvelgti; nurodoma, ar yra
jsipareigojimas laikytis patvirtinto elgesio kodekso ar patvirtinto sertifikavimo mechanizmo.

2.4. Aprasomi asmens duomeny tvarkymo tikslai: kokj rezultatg siekiama gauti; kokj poveik; tai
turés fiziniams asmenims; kokia yra tokio duomeny tvarkymo nauda Jisy jmonei bei kitiems
asmenims.

3. Konsultacijos

Aprasoma, kaip planuojama suzinoti suinteresuoty asmeny nuomong¢ arba pagrindziama, kodél to
daryti nebiitina: kokiy asmeny nuomone¢ planuojama gauti; kokie asmenys bus pasitelkti Jusy
jmongje, ar bus pasitelkti duomeny tvarkytojai; ar planuojama konsultuotis su duomeny saugos
ekspertais ar kitokiy sriciy ekspertais.

4. Butinumo ir proporcingumo jvertinimas

ApraSomas asmens duomeny tvarkymo teisétumas ir tvarkymo proporcingumas: nurodomas teiséto
tvarkymo pagrindas; jvertinama, ar tvarkant asmens duomenis bus pasiektas Jiisy tikslas; ar tg patj
rezultata jmanoma pasiekti kitokiu biidu; kokiu budu bus iSvengta veiklos sutrikimy; kaip bus
uztikrinta duomeny kokybe ir jgyvendintas duomeny kiekio maZinimo principas; kokia informacija
bus pateikta duomeny subjektams; kaip Jiisy jmoné planuoja jgyvendinti duomeny subjekty teises;
kokiu budu bus uztikrinta, kad duomeny tvarkytojas laikytysi reikalavimy; kokiu budu bus
uztikrintas ] uzsienio valstybes teikiamy asmens duomeny saugumas.




5. Pavojy nustatymas ir jvertinimas

ApraSomas pavojaus ir poveikio fiziniam asmeniui Zalos Zalos Bendras
pobidis. Jei biitina, apraSoma susijusi verslo rizika. | tikimybé | sunkumas | pavojaus lygis
Mazai Minimali, Zemas,
tikétina, | reikminga | vidutinis ar
tikétina ar ar sunki aukstas
labai
tikétina

6. Priemoniy sumazinti nustatymas

Nurodomos papildomos priemonés, kuriy galima imtis siekiant sumazinti ar panaikinti auksto ar

vidutinio lygio pavojus.

Pavojus | Priemonés sumazinti ar pasalinti | Priemonés Likes Priemoné
pavojuy pritaikymo pavojus patvirtinta
rezultatas
Pasalinta, Zemas, Taip, ne
sumazinta, | vidutinis ar
priimtina aukstas
rizika
7. ISvados ir sprendimai
Nurodomos priemonés ir Vardas, pavardé, Pastabos

jvardijamas like¢s pavojus

data, paraSas

Priemonés patvirtintos

Likes pavojus pripaZintas priimtina
rizika

8. Tarnybos duomeny apsaugos pareigiino nuomoné

Duomeny apsaugos pareigiino nuomong¢ turi biiti pateikta dél asmens duomeny tvarkymo
teisétumo, planuojamy priemoniy pavojams mazinti ar pasalinti bei dé¢l galimybés toliau tvarkyti

asmens duomenis.




Vardas, pavard¢, data,
paraSas

9. Nurodoma, ar atsizvelgta i duomeny apsaugos pareigiino nuomone

Vardas, pavarde, data,
parasas

10. Gautos kity asmeny nuomonés

Vardas, pavardé, data,
parasas

11. UZ Sio poveikio duomeny apsaugai vertinimo prieZiiira paskirtas atsakingas asmuo

Vardas, pavardé, data,
parasas

TARNYBOS DIREKTORIAUS SPRENDIMAS DEL POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI
VERTINIMO

[ atlikti asmens duomeny tvarkymo operacija;
[ kreiptis isankstinés konsultacijos | Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

[ atlikti i$ naujo poveikio duomeny apsaugai vertinima.

Direktorius

(parasas) (vardas ir pavardé)




