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PATVIRTINTA

Valstybés dokumenty technologinés apsaugos
tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus
2024 m. gruodzio 27 d. jsakymu Nr. 1-209

VALSTYBES DOKUMENTU TECHNOLOGINES APSAUGOS TARNYBOS
PRIE FINANSU MINISTERIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS
KONTROLES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato viesyjy
pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés Valstybés dokumenty technologinés
apsaugos tarnyboje prie Finansy ministerijos (toliau — Tarnyba) taisykles, kurios apima poreikiy
formavimg, pirkimy planavimg, inicijavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo—
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutarties) ar preliminariosios pirkimo—pardavimo sutarties
(toliau — preliminarioji sutartis) (pirkimo sutartis ir preliminarioji sutartis toliau kartu — sutartis)
sudaryma, vykdyma bei vykdymo priezitra, jos rezultaty jvertinima, taip pat interesy konflikty
valdyma bei pirkimy analiz¢ bei veiklos tobulinimg (toliau — pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Tarnybos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau kartu
— darbuotojas) dalyvaujantys Tarnybos pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Lietuvos Respublikos
viesyjy pirkimy, atlickamy gynybos ir saugumo srityje, istatymu (toliau — VPAGSS]), Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — CK), Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatymu (toliau — VVPIDI), Lietuvos Respublikos finansy ministro 2023 m. rugséjo 26 d.
jsakymu Nr. 1K-331 ,,Dé¢l finansy ministro valdymo sri¢iy perkanciyjy organizacijy vykdomy viesyjy
pirkimy centralizavimo*‘, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.D¢él Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo®, (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), Valstybés dokumenty technologinés
apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos mazos vertés prekiy, paslaugy ar darby pirkimy
organizavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie
Finansy ministerijos direktoriaus 2017 m. spalio 2 d. jsakymu Nr. 1-214 | D¢l Valstybés dokumenty
technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos mazos vertés prekiy, paslaugy ar darby
pirkimy organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo®, (toliau — Aprasas), Valstybés dokumenty
technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos mazos vertés vieSyjy pirkimy, atliekamy
gynybos ir saugumo srityje, taisyklémis, patvirtintomis Valstybés dokumenty technologinés apsaugos
tarnybos prie Finansy ministerijos direktoriaus 2019 m. rugpjicio 12 d. jsakymu Nr. 1-75 ,,Dél
Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos mazos vertés
vieSyjy pirkimy, atliekamy gynybos ir saugumo srityje, taisykliy tvirtinimo*, Valstybés dokumenty
technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos korupcijos prevencijos tvarkos aprasu,
patvirtintu Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos
direktoriaus 2023 m. gruodzio 28 d. isakymu Nr. 1-238 ,,D¢l Valstybés dokumenty technologinés
apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos korupcijos prevencijos politikos jgyvendinimo®,-Tvarkos
aprasu bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy pirkimy sritj.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys Tarnybos pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,



abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar
darbams jsigyti skirtos 1¢Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi
aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Sias sritis reglamentuojanciuose
teisés aktuose. Pirkimy procese dalyvaujantys darbuotojai, nurodyti Tvarkos apraso II skyriuje, bei
darbuotojai, rengiantys ar derinantys su pirkimu susijusius dokumentus, privalo laikytis
konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy, siekiant Tarnybos veiklos plany jgyvendinimo ir
Tarnybos sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo uztikrinimo.

4. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Asmuo, atsakingas uz nesaliSkumo deklaracijuy ir konfidencialumo pasizadéjimy
registro tvarkyma, — Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz asmeny,
dalyvaujanc¢iy Tarnybos pirkimy procese arba galin¢iy daryti jtaka jo rezultatams bei rengianciy ar
derinan¢iy su pirkimu susijusius dokumentus, konfidencialumo pasizad¢jimy ir neSaliSkumo
deklaracijy pasiraSymo organizavima bei jy registravima.

4.2. Asmuo, atsakingas uZ pirkimo sutarc¢iy registro tvarkyma, — Tarnybos direktoriaus
jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz Tarnybos sudaryty sutarciy, atlikty darby priémimo—
perdavimo akty, susitarimy ir kity su sutartiniy jsipareigojimy vykdymu susijusiy dokumenty
registravima.

4.3. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavimg, — Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas, atsakingas uZz biudZetiniais metais numatomy pirkti Tarnybos reikméms reikalingy
prekiy, paslaugy ir darby plano sudaryma, keitima ir paskelbimga.

4.4. Asmuo, atsakingas uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu, —
Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris Tarnybos nustatyta tvarka organizuoja ir
atlieka mazos vertés pirkimus i§ Centrinés perkanciosios organizacijos elektroninio katalogo, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija.

4.5. Asmuo, atsakingas uZz vieSinima CVP IS, — Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz pirkimo procediiry ataskaity bei informacijos apie rastu sudarytas pirkimo
sutartis skelbimg CVP IS.

4.6. Asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma, — Tarnybos sudarytoje sutartyje nurodytas
darbuotojas, kuris pagal kompetencija koordinuoja (organizuoja) sutartyje numatyty jsipareigojimy
vykdyma, prekiy, paslaugy ar darby atitikt] sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi.

4.7. Asmuo, atsakingas uZ Tarnybos duomeny administravima CVP IS, — Tarnybos
direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz Centringje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje duomeny apie Tarnybg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.) tvarkyma.

4.8. CPO — Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos jsteigta centriné
perkancioji organizacija.

4.9. CVP IS — Centriné¢ vieSyjy pirkimy informacing sistema.

4.10. Duomenuy apsaugos pareigiinas — darbuotojas, atlickantis duomeny apsaugos
pareigiino funkcijas Tarnyboje.

4.11. Grjztamojo rysio paZyma — dokumentas, kuriame nurodoma informacija apie sutarties
vykdymo metu iSkilusias problemas ir sitilymai dél analogiSsky pirkimy vykdymo (pirkimo
dokumenty, sutarties salygy, kvalifikacijos reikalavimy ir kt.) ateityje.

4.12. Pirkimy administratorius — Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz pirkimy planavimo, inicijavimo ir vykdymo procediiry koordinavima, pirkimo sutarciy
vykdymo priezitra.

4.13. Pirkimy analizé — Tvarkos aprase nustatyta tvarka atliktas Tarnybos pirkimo
jvertinimas, siekiant nustatyti, ar pirkimas jvykdytas laikantis Tvarkos apraSo reikalavimy,
identifikuoti galimus paZeidimus ir, atsizvelgiant j analizés rezultatus, nustatyti, kokiy korekciniy
veiksmy turi buti imtasi siekiant iSvengti nustatyty pazeidimy ateityje ir (arba) tobulinant pirkimy
procesa.
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4.14. Pirkimy iniciatorius — Tarnybos direktoriaus jsakymu atsakingu paskirtas darbuotojas,
kuris pagal kompetencija nurodo poreikj jsigyti konkreciam struktiiriniam padaliniui reikalingy
prekiy, paslaugy arba darby bei rengia pirkimo objekto specifikacija.

4.15. Pirkimuy organizatorius — Tarnybos direktoriaus jsakymu atsakingu paskirtas
darbuotojas, kuris organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.

4.16. Pirkimo parai§ka — Tvarkos apraSe nustatyta tvarka pildomas dokumentas, kuriame
nurodomos sitlomos pagrindinés pirkimo salygos ir kita su pirkimu susijusi informacija.

4.17. Pirkimy planas — Tvarkos aprase nustatyta tvarka parengtas ir Tarnybos direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy sarasas.

4.18. Pirkimy suvestiné — Tvarkos aprase nustatyta tvarka parengta ir Centringje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje vieSai skelbiama informacija apie biudzetiniais metais planuojamus
vykdyti Tarnybos pirkimus.

4.19. Tiekéju apklausos pazyma — Tvarkos aprase nustatyta tvarka pildomas dokumentas,
pagrindziantis pirkimy organizatoriaus priimty sprendimy atitikt] teisés akty, reglamentuojanciy
vieSyjy pirkimy sritj, reikalavimams.

4.20. Pretenzijy nagrinéjimo komisija — Tarnybos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija,
kuri, veikdama Tarnybos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus, nagrinéja tiekéjy
pateiktas pretenzijas.

4.21. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiila, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir kainas rinkimas,
analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, uzpildant Rinkos tyrimo suvesting, skirtas numatomos
sudaryti sutarties vertei bei pirkimo dokumenty reikalavimams (pavyzdziui, techninés specifikacijos,
ekonominio naudingumo vertinimo aplinkos apsaugos, socialiniams kriterijams ir Kkitiems
reikalavimams) nustatyti.

4.22. Stebétojas — valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos atstovas VieSojo pirkimo
komisijos pakviestas stebétojo teisémis dalyvauti pirkimy komisijos posédziuose.

4.23. UZ Korupcijai atsparios aplinkos kiirima Tarnyboje atsakingas asmuo -
darbuotojas, atliekantis uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg Tarnyboje atsakingo asmens
funkcijas.

4.24. Ukiniai pirkimai — prekés, paslaugos ar darbai, kurie perkami darbuotojams apriipinti
darbo ir higienos priemonémis, apripinti darbuotojy saugg ir sveikatg uztikrinan¢iomis priemonémis
bei paslaugomis, darbo vietoms jrengti bei jas prizitréti, inventoriui ir jrenginiams prizireéti,
darbuotojy kvalifikacijai tobulinti, reprezentacijai, transporto eksploatacijai bei priezitrai, kai tokiy
pirkimy (sutarties) verté nevirSija 1 000 Eur be pridétinés vertés mokescio.

5. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos sagvokos yra apibréztos VPI, VPAGSSI, VPIDI ir CK.

Il SKYRIUS
PIRKIMO PROCESO IR JO KONTROLES DALYVIAI, JU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

PIRMASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS

6. Tarnybos direktorius, sickdamas, kad Tarnyba jsigyty reikalingy prekiy, paslaugy ar darby,
racionaliai naudodama tam skirtas 1€Sas, vadovauja pirkimy procesui ir jj valdo.

7. Darbuotojai, dalyvaujantys Tarnybos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés procese:

7.1. pirkimo iniciatoriai;

7.2. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima,

7.3. pirkimy organizatorius;

7.4. Viesojo pirkimo komisijos;



7.5. Pretenzijy nagrinéjimo komisija;

7.6. pirkimy administratorius;

7.7. asmuo, atsakingas uz Tarnybos duomeny administravimg CVP IS;

7.8. asmenys, atsakingi uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

7.9. asmenys, atsakingi uz sutar¢iy vykdyma;

7.10. asmuo, atsakingas uz nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy registro
tvarkyma;

7.11. asmuo, atsakingas uz pirkimo sutarciy registro tvarkyma;

7.12. asmenys, atsakingi uz vieSinimg CVP IS;

7.13. darbuotojas, atliekantis teisininko funkcijas;

7.14. Finansy ir planavimo skyriaus vedé¢jas;

7.15. duomeny apsaugos pareigiinas;

7.16. uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg Tarnyboje atsakingas asmuo.

ANTR/VA\SIS SKIRSNIS )
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

8. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

8.1. Tvarkos apraso nustatytais atvejais atlieka rinkos tyrimg ir pildo Rinkos tyrimo suvesting
(Tvarkos apraso 1 priedas);

8.2. pagal kompetencijg kiekvienais biudzetiniais metais rengia ir teikia asmeniui, atsakingam
uz pirkimy planavima, atitinkamais biudzetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby
sara$g (toliau — Pirkimo poreikio sgrasas) (Tvarkos apraSo 2 priedas);

8.3. inicijuodamas struktiirinio padalinio funkcijoms atlikti reikalingy prekiy, paslaugy ar
darby pirkima, rengia ir teikia pirkimy administratoriui tarnybinj praneSima (toliau — Pirkimo
tarnybinis pranesimas) (Tvarkos apraso 3 priedas) bei prie jo pridedamus dokumentus;

8.4. rengia argumentuotg pagrindimg, jeigu nesutinka su asmens, atsakingo uz pirkimy
planavima, sprendimu pirkimo objekta jsigyti i§ arba per CPO, ir nurodo jj Pirkimo tarnybiniame
praneSime arba jj kartu su Pirkimo tarnybiniu praneSimu pateikia pirkimy administratoriui;

8.5. prireikus tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia ir teikia asmeniui,
atsakingam uZz pirkimy planavima, Pirkimo poreikio sarasa;

8.6. pagal kompetencijg teikia rinkos konsultacija ir (ar) techninés specifikacijos projekta
skelbian¢iam pirkimy organizatoriui ar VieSojo pirkimo komisijai reikalingg informacija;

8.7. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti,
arba iSaiSkéjus, kad pirkimo dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa
nebetikslingas ar ji ivykdzius biity jsigytas Tarnybos poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas, gali
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimag teikdamas tarnybinj pranesimg pirkimy organizatoriui arba
Viesojo pirkimo komisijai, atsizvelgiant j tai, kas vykdo pirkima;

8.8. derina Tvarkos aprase nurodytus pirkimy dokumentus, patvirtindamas, kad pagal savo
kompetencija pritaria pirkimy dokumenty turiniui;

8.9. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

9. Asmens, atsakingo uz pirkimy planavima, funkcijos ir atsakomybé:

9.1. primena pirkimo iniciatoriams apie pareiga pateikti uzpildyta Pirkimy poreikio sarasa bei
inicijuoti Pirkimy plane nurodytus pirkimus;

9.2. rengia ir teikia Tarnybos direktoriui tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety Pirkimy plano
(Tvarkos apraso 4 priedas) ir Ukiniy pirkimy saraso projektus (Tvarkos apraso 5 priedas) bei jy
pakeitimus;

9.3. pagal Tarnybos direktoriaus patvirtintg Pirkimy plang rengia pirkimy suvesting ir ja
skelbia VP] 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS bei organizuoja pirkimy suvestinés
paskelbimg Tarnybos interneto svetaingje;



5

9.4. Viesojo sektoriaus finansinés apskaitos bendrojoje posisteméje (toliau — FABIS) jveda
Tarnybos direktoriaus patvirtintg einamyjy biudzetiniy mety Pirkimy plang ir jo pakeitimus;

9.6. pagal kompetencija derina Pirkimo paraiska, Tiekéjy apklausos pazyma patvirtindamas,
kad inicijuojamas pirkimas yra jtrauktas j Pirkimy plang ir pirkimo 1¢8y poreikis nevir$ija suplanuoto
biudzeto;

9.7. pagal kompetencijg uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP]
nustatytg rezervuoty pirkimy vertg;

9.8. pagal kompetencijg uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP]
reikalaujama pirkimy, kuriuos atliekant ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas ne tik
pagal kaing, procenta;

9.9. pagal kompetencija uztikrina, kad Pirkimy plane biity nurodyta informacija ar atitinkamas
pirkimas susijes su grésme nacionaliniam saugumui, ar taikomi energijos vartojimo efektyvumo
reikalavimai, aplinkos apsaugos, socialiniai kriterijai;

9.10. pagal kompetencija CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas ir teikia jas VieSyjy
pirkimy tarnybai;

9.11. vertina galimg kompetencijy ar Zmogiskyjy resursy trikumg ir teikia pirkimy
administratoriui siilymus dél pagalbinés viesyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;

9.12. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

10. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

10.1. pagal kompetencija rengia pirkimo dokumentus, isskyrus atvejus, kai pirkimo
dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka. Pirkimy organizatorius gali nustatyti kitus ar
papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasSalinimo pagrindus,
kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties
salygas, nei nurodyta Pirkimo paraiSkoje, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar
siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato. Pirkimy organizatorius gali parinkti kitg pirkimo btida
(neprieStaraujantj apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo buido pasirinkimo pagrindui) ir (arba)
priemones nei nurodyta Pirkimo paraiskoje ir (arba) Pirkimy plane. Uz pirkimo dokumenty atitiktj
pirkimy teisés aktams yra atsakingas pirkimy organizatorius;

10.2. vertina rinkos konsultacijos ir (arba) techninés specifikacijos projekto paskelbimo
poreikj, esant poreikiui arba VP] nustatytai prievolei paskelbti rinkos konsultacija, skelbia ja VPI
nustatyta tvarka;

10.3. vadovaudamasis Mazos verteés pirkimy tvarkos aprasu bei Aprasu, vykdo mazos vertés
pirkimy procediiras, jei Tarnybos direktorius Siy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti Viesojo
pirkimo komisijai;

10.4. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigjg sutartj, jei Tarnybos
direktorius §iy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti VieSojo pirkimo komisijai,

10.5. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediras, jei Tarnybos
direktorius §iy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti VieSojo pirkimo komisijai,

10.6. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kvieCia eksperta (-us) arba inicijuoja eksperto (-y) kvietimg konsultuoti klausimu bei
organizuoja eksperto paskyrimo jforminima;

10.7. jei panaSus pirkimas objektas buvo jsigytas anksCiau — jvertina GrjZtamojo rysio
pazymoje pateiktg informacija;

10.8. organizuoja Nacionalinio saugumo reikalavimy atitikties deklaracijos pasira§yma (toliau
— Atitikties deklaracija) (Tvarkos apraSo 6 priedas), jei teisés aktuose, reglamentuojanciuose viesyjy
pirkimy sritj, nustatyta prievolé tiekéjui pateikti $ig deklaracija;

10.9. ne véliau nei kitg darbo dieng nuo pretenzijos, kuri gauta iki sutarties sudarymo dienos,
gavimo dienos ja teikia nagrinéti Pretenzijy nagrinéjimo komisijai,



10.10. gaves 1S Pretenzijos nagrinéjimo komisijos priimta motyvuotg sprendimg arba
sprendima nenagrinéti pretenzijos, apie ji (taip pat apie anksc¢iau pranesty pirkimo procediiros terminy
pasikeitimg) rasStu praneSa pretenzijg pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir
suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6 (Sesias) darbo dienas nuo pretenzijos gavimo i
tieké¢jo dienos;

10.11. jtraukia tiekéjus | melaginga informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei jo vykdomy
pirkimo procediiry metu tickéjas nuslépé¢ ar pateiké melagingg informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] bei VPAGSS] nuostatas;

10.12. pagal kompetencijg rengia sutarciy projektus ir organizuoja jy derinimg ir pasiraSyma;

10.13. FABIS jveda informacijg apie pradéta pirkima, nustatyta laimétoja, sudaryta pirkimo
sutartj;

10.14. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Tvarkos apraso 7 priedas);

10.15. registruoja kiekvieng atliktg pirkima pirkimy apskaitos Zurnale (Tvarkos apraso 8
priedas);

10.16. pagal kompetencija tvarko Viesyjy pirkimy (prekiy, darby, paslaugy), turto panaudos,
nuomos sutar¢iy ir susitarimy, prekiy, paslaugy ir darby priémimo akty registra,

10.17. rengia dokumenty projektus dél sutarciy keitimo, pratgsimo, nutraukimo bei teisiniy
pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikymo;

10.18. priémus sprendima nutraukti sutartj dél esminio sutarties pazeidimo arba sprendima,
kad tiekéjas sutartyje nustatyta esming sutarties saglyga vykdeé su dideliais arba nuolatiniais triikumais
ir dél to Tarnyba pritaiké sutartyje nustatyta sankcija, informuoja apie tai tiekéjg ir VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka traukia tiekéja i nepatikimy tiekéjy sarasa;

10.19. vertina galima kompetencijy ar zmogiskyjy resursy trikumag ir teikia pirkimy
administratoriui sitilymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;

10.20. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

11. VieSojo pirkimo komisijos funkcijos ir atsakomybé:

11.1. veikia Tarnybos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus;

11.2. dirba pagal Tarnybos direktoriaus patvirtinta VieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamentg, yra atskaitinga tik Tarnybos direktoriui, vykdo tik raSytines uzduotis ir jpareigojimus,
sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiSkai;

11.3. rengia pirkimo dokumentus, iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi
teisés akty nustatyta tvarka. Viesojo pirkimo komisija gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos
ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties salygas, nei nurodyta
Pirkimo paraiSkoje, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar siekdama
efektyvesnio pirkimo rezultato. VieSojo pirkimo komisija gali parinkti kitg pirkimo buda
(nepriestaraujant] apskaiciuotai pirkimo vertei ir pirkimo biido pasirinkimo pagrindui) ir (arba)
priemones nei nurodyta Pirkimo paraiskoje ir (arba) Pirkimy plane. Uz pirkimo dokumenty atitiktj
pirkimy teisés aktams yra atsakinga Pirkimy komisija;

11.4. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreikj,
esant poreikiui arba VP] nustatytai prievolei paskelbti rinkos konsultacijg, skelbia ja VP] nustatyta
tvarka;

11.5. Tarnybos direktoriui paskyrus, vadovaudamasi Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu bei
Aprasu, vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;

11.6. Tarnybos direktoriui paskyrus, vykdo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediras pagal
preliminarigja sutartj;

11.7. Tarnybos direktoriui paskyrus, vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
pirkimo procediiras;



11.8. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kviecia ekspertg (-us) arba inicijuoja eksperto (-y) kvietimg konsultuoti klausimu beli
organizuoja eksperto paskyrimo jforminima;

11.9. jei panasus pirkimo objektas buvo jsigytas anks¢iau, jvertina GrjZztamojo ry$io pazymoje
pateiktg informacija;

11.10. organizuoja  Atitikties  deklaracijos  pasiraSyma, jei teisés  aktuose,
reglamentuojanciuose vieSyjy pirkimy sritj, nustatyta prievolé tiekéjui pateikti Sig deklaracija;

11.11. ne véliau nei kitg darbo dieng nuo pretenzijos, kuri gauta iki sutarties sudarymo dienos,
gavimo dienos jg pateikia nagrinéti Pretenzijy nagrinéjimo komisijai;

11.12. gavusi i§ Pretenzijos nagrin¢jimo komisijos priimta motyvuota sprendimg arba
sprendima nenagrinéti pretenzijos, apie jj (taip pat apie anksé¢iau pranesty pirkimo procediiros terminy
pasikeitimg) raStu praneSa pretenzija pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir
suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6 (SeSias) darbo dienas nuo pretenzijos gavimo i
tiekéjo dienos;

11.13. jtraukia tiekéjus | melaginga informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, jei jos vykdomos
pirkimo procediiros metu tickéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] bei VPAGSS] nuostatas;

11.14. vertina galimybe¢ VieSojo pirkimo komisijos posédziuose kviesti dalyvauti stebétojus,
esant poreikiui — organizuoja jy kvietima;

11.15. pagal kompetencija rengia sutarciy projektus ir organizuoja jy derinimg ir pasiraSyma,

11.16. vertina galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy trukumg ir teikia pirkimo
administratoriui siilymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo;

11.17. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdama sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly;

11.18. atlieka kitas funkcijas, numatytas Viesojo pirkimo komisijos darbo reglamente.

12. Pretenzijuy nagrinéjimo komisijos funkcijos ir atsakomybé:

12.1. veikia Tarnybos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus;

12.2. dirba pagal Tarnybos direktoriaus patvirtintg Pretenzijy komisijos darbo reglamenta, yra
atskaitinga tik Tarnybos direktoriui, vykdo tik raSytines uzduotis ir jpareigojimus, sprendimus
suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiSkai;

12.3. nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas ir per 5 (penkias) darbo dienas nuo pretenzijos i$
tiekéjo gavimo dienos priimtag motyvuotg sprendimg pateikia pirkimy organizatoriui arba VieSojo
pirkimo komisijai, atsizvelgiant | tai, kas vykdo pirkimg. Tiekéjy pavéluotai pateiktos pretenzijos
(preliminariai jvertinus pretenzijos turinj ir numacius, kad ji nepagrista) arba pakartotinai pateiktos
pretenzijos dél to paties Tarnybos priimto sprendimo arba atlikto veiksmo gali biiti nenagrinéjamos.
Argumentuotas sprendimas nenagrinéti pretenzijos pateikiamas pirkimy organizatoriui arba Viesojo
pirkimo komisijai, atsizvelgiant j tai, kas vykdo pirkima;

12.4. jeigu pretenzija yra sudétinga, jai jvertinti reikia specialiy Ziniy, kviecia eksperta (-us)
arba inicijuoja eksperto (-y) kvietimg konsultuoti klausimu bei organizuoja eksperto paskyrimo
iforminimg. Pretenzijy nagrinéjimo komisija, teikdama ekspertui informacijg, uztikrina tiekéjo ir
(arba) gamintojo anonimiskuma, t. y. uztikrina, kad ekspertas nesuzinoty, koks tiekéjas ir (arba)
gamintojas yra susij¢s su sprendziamu klausimu, nebent iy duomeny atskleidimas yra objektyviai
butinas;

12.5. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdama sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly;

12.6. atlieka kitas funkcijas, numatytas Pretenzijy komisijos darbo reglamente.

13. Pirkimy administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

13.1. vertina pirkimo iniciatoriaus Pirkimo tarnybiniame praneSime bei prie jo pridedamuose
dokumentuose pateikta informacija, esant poreikiui, bendradarbiaudamas su pirkimo iniciatoriumi,
organizuoja Pirkimo tarnybiniame pranesime bei prie jo pridedamuose dokumentuose nurodytos
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informacijos patikslinimg (pirkimo iniciatoriaus papildomos informacijos pateikimg tarnybiniu
pranesSimu), kad Siame papunktyje nurodyta informacija atitikty teisés akty, reglamentuojanciy
viesyjy pirkimy sritj, reikalavimus;

13.2. vadovaudamasis pirkimy iniciatoriy Pirkimo tarnybiniame praneSime bei Tvarkos
apraSo 13.1 papunktyje nurodyta pirkimy iniciatoriy pateikta papildoma informacija, rengia Pirkimo
paraiska (Tvarkos apraso 9 priedas);

13.3. atlieka nuolating norminiy teisés akty, reglamentuojanciy vieSyjy pirkimy sritj, bei
metodinés medziagos, parengtos pirkimy prieziiirg atliekanciy institucijy, stebésena, tikrina Tarnybos
vidaus teisés akty, reglamentuojanciy pirkimy sritj, atitiktj galiojantiems norminiams teisés aktams,
esant poreikiui, rengia jy pakeitimy projektus ir teikia Tarnybos direktoriui tvirtinti;

13.4. konsultuoja pirkimo iniciatorius rinkos tyrimo atlikimo, Pirkimo tarnybinio prane$imo
pildymo ir teikimo klausimais;

13.5. esant poreikiui, organizuoja eksperto ir (arba) VieSojo pirkimo komisijos nario
paskyrimg j CPO VieSojo pirkimo komisijos sudétj, jei pirkimas atlieckamas per CPO;

13.6. vykdo laiméjusio pasitilymo ir raStu sudarytos sutarties paskelbimo, skelbimo apie
sutarties sudaryma, skelbimo apie projekto konkurso rezultatus paskelbimo bei procediiry ataskaitos
pateikimo priezitirg (kai jy paskelbimas privalomas pagal teisés aktus, reglamentuojancius pirkimy
sritj);

13.7. vykdo Tarnybos pirkimy dokumenty (pirkimy suvestinés, pirkimy ataskaitos ir kt.),
privalomy skelbti teisés akty, reglamentuojanciy pirkimy sritj, nustatyta tvarka, paskelbimo priezitirg;

13.8. atlieka pirkimy planavimo, inicijavimo ir vykdymo procediry koordinavima, pirkimo
sutar¢iy vykdymo prieziiirg;

13.9. nustates, kad nebuvo pavieSinta ir paskelbta informacija apie pasibaigusj pirkimag arba
Kita Tvarkos apraso nuostaty pazeidimg, apie tai tarnybiniu praneSimu informuoja Tarnybos
direktoriy;

13.10. derina Tvarkos aprase nurodytus pirkimy dokumentus, patvirtindamas, kad pagal savo
kompetencija pritaria, kad pirkimy dokumenty turinys atitinka teisés akty, reglamentuojanciy vieSyjy
pirkimy sritj, reikalavimus;

13.11. vertina, ar pirkimo procediiros ar sutarties galiojimo metu pateiktas tickéjo sutarties
1vykdymo uztikrinimas ar jo pratgsimas atitinka pirkimo dokumenty ir (ar) sutarties salygas ir, esant
netikslumy, organizuoja tokio sutarties jvykdymo uZztikrinimo patikslinima;

13.12. organizuoja informacijos, kokiu buidu tiekéjai gali registruotis, jei nori biiti pakviesti |
Tarnybos neskelbiamus mazos vertés pirkimus, paskelbima Tarnybos interneto svetaingje;

13.13. organizuoja dokumenty projekty dél sutaréiy keitimo, pratgsimo, nutraukimo bei
teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdan¢iam ar netinkamai vykdanCiam sutartyje nustatytus
Jsipareigojimus, taikymo, parengima;

13.14. renka informacija apie skirtinguose pirkimy proceso etapuose (inicijavimas, vykdymas,
sutarties sudarymas ir vykdymas) esancig problematikg bei atitinkamg informacijg pateikia tame
etape dalyvaujantiems subjektams, analizuoja pirkimy procesg, rengia statisting informacija,
Tarnybos direktoriui pristato pirkimy procese esancig problematika ir teikia pasitlymus dél pirkimy
proceso tobulinimo;

13.15. Tvarkos apraSe nustatyta tvarka pagal kompetencijg atlieka pirkimy analizg;

13.16. jvertina, ar gauta informacija apie nustatyta laimeétoja ir ketinama sudaryti sutartj,
sutarties sudaryma, keitimg ar nutraukima aktuali darbuotojams, dalyvaujantiems Tarnybos pirkimy
procese, esant poreikiui, organizuoja sios informacijos pateikimg Siems darbuotojams;

13.17. analizuoja galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy trikumg visuose pirkimy
proceso etapuose ir Siais klausimais tarnybiniu praneSimu teikia sitilymus Tarnybos direktoriui;

13.18. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

14. Asmens, atsakingo uZ Tarnybos duomenuy administravima CVP IS, funkcijos ir
atsakomybé:
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14.1. vykdydamas Tarnybos direktoriaus rastiSkus nurodymus, atsizvelgdamas j konkretaus
pirkimo pobudj, sukuria ir registruoja naujus Tarnybos CVP IS naudotojus (pvz., VieSojo pirkimo
komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimames,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

14.2. atsako uz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Tarnybg, aktualumg ir teisinguma,
administruoja Tarnybos darbuotojams suteiktas teises;

14.3. ne reciau kaip kartg per kalendorinius metus perziiiri Tarnybos CVP IS registruoty
naudotojy sarasa, asmeny, turin¢iy prieigg prie CVP IS, jgaliojimy ribas;

14.4. Tarnybos darbuotojams nutraukus darbo (tarnybos) santykius, panaikina jy prieigg prie
CVP IS;

14.5. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sieckdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

15. Asmens, atsakingo uZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu,
funkcijos ir atsakomybé:

15.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy
administratoriui, jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

15.2. derina pirkimy administratoriaus pateiktg Pirkimo paraiska, pavirtindamas, kad CPO
elektroniniame kataloge esancios prekés, paslaugos ar darbai atitinka Pirkimo paraiskoje suformuotus
poreikius ir pirkimas negali biti atliktas efektyvesniu budu racionaliau naudojant 1ésas, arba nurodo
motyvus atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu;

15.3. Tarnybos direktoriaus rastiSku pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby
pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

15.4. organizuoja pasirasytos sutarties kopijos (nuoraso) perdavimag ne véliau kaip kita darbo
dieng nuo pasiraSymo CPO paskelbti, jei CPO pavesta paskelbti sudaryta sutartj;

15.5. CPO teikia Pirkimo paraiskas ir kitus su jomis susijusius dokumentus bei palaiko
tiesioginj rysj su $ia organizacija, jei pirkimas atlickamas CPO;

15.6. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

16. Asmens, atsakingo uZ sutarties vykdyma, funkcijos ir atsakomybé:
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyje numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

16.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (arba) darby priémimo—perdavimo aktus, derina gautas
saskaitas faktiiras arba kitus teisés aktuose ar Sutartyje numatytus finansinés apskaitos dokumentus,
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby kokybés /
atitikties nustatytiems reikalavimams;

16.3. jei mato rizika, kad tiekéjas netinkamai vykdys ar nejvykdys Sutarties, imasi galimy
prevenciniy veiksmy (jei tokie jmanomi);

16.4. nedelsdamas informuoja pirkimy iniciatoriy bei pirkimy administratoriy dél sutarties
netinkamo vykdymo ar nevykdymo, ar sutarties keitimo poreikio;

16.5. pagal kompetencijg teikia sitlymus pirkimy administratoriui dél sutarciy keitimo,
pratgsimo ar nutraukimo;

16.6. palaiko tiesioginj ry$j su sutartj] vykdanciais tieckéjais, esant poreikiui, aptaria sutarties
vykdymo eiga;

16.7. atlieka sutarties vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad pagal sutartj nebiity iSmokéta
daugiau 1éSy nei numatyta sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy
ir kity sutartyje nustatyty salygy;

16.8. pasibaigus rastu sudarytai sutarciai per 3 (tris) darbo dienas uzpildo Griztamojo rysio
pazyma ir pateikia jg pirkimy administratoriui;
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16.9. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

17. Asmens, atsakingo uZ neSaliSkumo deklaraciju ir konfidencialumo pasiZzadéjimy
registro tvarkyma, funkcijos ir atsakomybé:

17.1. pagal kompetencijg uztikrina, kad asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese arba galintys
daryti jtakg jo rezultatams bei rengiantys ar derinantys su pirkimu susijusius dokumentus, pasiraSyty
konfidencialumo pasizadéjimg (Tvarkos apraso 10 priedas) ir neSaliskumo deklaracija (Tvarkos
aprasSo 11 priedas) pries§ pradédami darbg pirkimy procese;

17.2. kiekvienais metais Tvarkos apraso 17.1 papunktyje nurodytiems asmenims primena apie
pareiga vykdant su pirkimais susijusias funkcijas laikytis etikos ir moralés normy, vadovautis
objektyvumo, neSaliSkumo, efektyvumo, atsakomybés, konfidencialumo, skaidrumo ir
profesionalumo principais bei pateikia VieSyjy pirkimy tarnybos parengtas EtiSko elgesio
vieSuosiuose pirkimuose ir pirkimuose gaires, VieSojo pirkimo komisijos nariams papildomai
pateikia ViesSyjy pirkimy tarnybos parengtas Komisijos sudarymo ir veiklos organizavimo gaires;

17.3. ne reciau kaip karta per kalendorinius metus perzitri nesaliSkumo deklaracijy ir
konfidencialumo pasizadéjimy registro duomenis ir patikrina, ar visi Tvarkos apraso 17.1 papunktyje
nurodyti asmenys yra pasiras¢ nesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus;

17.4. pagal kompetencija tvarko nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy
registra;

17.5. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sickdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

18. Asmens, atsakingo uz pirkimo sutarciy registro tvarkyma, funkcijos ir atsakomybé:

18.1. registruoja Tarnybos sudarytas sutartis, prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby
priémimo—perdavimo aktus, susitarimus ir kitus su sutartiniy jsipareigojimy vykdymu susijusius
dokumentus;

18.2. organizuoja Tarnybos sudaryty sutariy, prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby
priémimo—perdavimo akty, susitarimy ir kity su sutartiniy jsipareigojimy vykdymu susijusiy
dokumenty kopijy (nuorasy) jteikimg suinteresuotiems asmenims;

18.3. kai sutartimi jsigyjamy prekiy, paslaugy ar darby poreikis yra nuolatinis, likus ne maZziau
kaip 4 (keturiems) ménesiams iki prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo termino pabaigos
ar ne maziau kaip 30 % sutartyje numatyto jsigyti kiekio / vertés, tarnybiniu el. pastu informuoja
pirkimo iniciatoriy apie pirkimo poreikj;

18.4. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

19. Asmens, atsakingo uz vieSinima CVP IS, funkcijos ir atsakomybé:

19.1. tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 (penkiolika) dieny nuo sutarties
sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo sutart] ir laiméjusj pasiilyma skelbia CVP IS
(i8skyrus atvejus, kai tai yra pavesta atlikti CPO);

19.2. per 15 (penkiolika) dieny pasibaigus ketvirCiui, per kurj buvo sudaryta atitinkama
sutartis ZodZiu, informacija skelbia CVP IS;

19.3. VPI nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitg, skelbimg apie
pirkimo sutarties sudarymg, preliminariosios sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus,
sutarties pakeitimg ir skelbimg apie sutarties pakeitima;

19.4. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

20. Darbuotojo, atliekancio teisininko funkcijas, funkcijos ir atsakomybé:

20.1. pagal kompetencija vertina, ar sutarties, jos keitimo, pratgsimo ir nutraukimo bei
pirkimy srityje siunc¢iamy rasty projekty nuostatos atitinka teisés akty reikalavimus;
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20.2. pagal kompetencijg derina sutarciy, jos keitimo, pratesimo ir nutraukimo bei pirkimy
srityje siun¢iamy rasty projektus, patvirtindamas, kad pagal savo kompetencija pritaria, kad projekto
nuostatos atitinka teisés akty reikalavimus;

20.3. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

21. Finansy ir planavimo skyriaus vedéjo funkcijos ir atsakomybé:

21.1. pagal kompetencijg vertina, ar Tarnyba gali prisiimti Pirkimy plano bei Ukiniy pirkimy
sgraso projektuose nurodytus finansinius jsipareigojimus;

21.2. pagal kompetencijg vertina, ar Tarnyba gali prisiimti sutartyje, jos keitime, pratesime
nurodytus finansinius jsipareigojimus;

21.3. pagal kompetencija derina pirkimy administratoriaus pateikta Pirkimo paraiska,
patvirtindamas, kad pagal savo kompetencija pritaria atitinkamai Pirkimo paraiSkoje nurodytiems
finansiniams jsipareigojimams;

21.4. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

22. Duomeny apsaugos pareigiino funkcijos ir atsakomybé:

22.1. vertina, ar sutarties bei keitimo projekto nuostatos neprieStarauja 2016 m. balandzio
27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentui (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) bei Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymul;

22.2. atlicka kitas duomeny apsaugos pareigiino funkcijas, nustatytas Asmens duomeny
tvarkymo Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnyboje prie Finansy ministerijos
taisyklése, patvirtintose Tarnybos direktoriaus jsakymu;

22.3. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sickdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei

pirkimy tiksly.

23. Uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg Tarnyboje atsakingo asmens funkcijos ir
atsakomybé:

23.1. pagal kompetencijg kontroliuoja ir prizidri, kaip VPIDI nuostatos jgyvendinamos
Tarnyboje;

23.2. atlieka kitas uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg Tarnyboje atsakingo asmens
funkcijas, nustatytas Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos
korupcijos prevencijos tvarkos aprase, patvirtintame Tarnybos direktoriaus jsakymu;

23.3. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

111 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

PIRMASIS SKIRSNIS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

24. Tarnybos reikméms reikalingy isigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj pagal
Tarnybos struktiirinio padalinio kompetencija formuluoja pirkimy iniciatoriai. Pirkimy iniciatorius
kiekvieny biudzetiniy mety pradzioje teikia asmeniui, atsakingam uz pirkimy planavima, su
tiesioginiu vadovu suderintg Pirkimy poreikio saraSa arba tarnybiniu praneSimu informuoja asmenj,
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atsakingg uz pirkimy planavimg, kada neturi poreikio atitinkamais biudzetiniais metais vykdyti
prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy.

25. Pirkimo iniciatorius, prie§ teikdamas Pirkimy poreikio sarasa, privalo:

25.1. perzitreéti galiojanciy sutaréiy vertes ir terminus bei jvertinti galimybe ir tikslinguma
pratesti Tarnybos pasiraSyty sutaréiy galiojima (jei tokia galimybé numatyta sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiamg Tarnybos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

25.2. atlikti rinkos tyrimg ir parengti Rinkos tyrimo suvesting pirkimams, kuriy verté virsija 3
000,00 (tris tukstancius eury) Eur be PVM;

25.3. planuojant pagal Tarnybos struktirinio padalinio kompetencija poreikj, jvertinti
Tarnybos strateginiy tiksly jgyvendinima;

25.4. VPIDI ir j; jgyvendinanCiyjy teisés akty nustatyta tvarka pateikti privaciy interesy
deklaracijg arba, esant poreikiui, patikslinti privaciy interesy deklaracija;

25.5. pasirasyti nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.

26. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, pirkimy poreikio formavimo etape privalo:

26.1. pasirinktomis priemonémis (tarnybiniu el. pastu, tarnybiniu prane$imu) informuoti
pirkimy iniciatorius apie Pirkimy poreikio sgraso pateikimo terming;

26.2. patikrinti, ar visi pirkimo iniciatoriai pateiké pirkimy poreikio sgrasa arba informavo,
kad neturi poreikio atitinkamais biudZetiniais metais vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy;

26.3. informuoti pirkimy administratoriy apie tai, kad atitinkamas pirkimo iniciatorius néra
pateikes pirkimy poreikio sgraSo arba informacijos, kad neturi poreikio atitinkamais biudzetiniais
metais vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

27. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, pagal i§ pirkimo iniciatoriy gautg pirkimy
poreikj rengia Tarnybos Pirkimy plano projekta:

27.1. pagal kompetencija jvertina, ar pagristas numatomo pirkimo poreikis ir numatoma
sutarties verté, ar iSreikStas poreikis suderinamas su Tarnybos biudzetu;

27.2. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams Bendrojo viesyjy pirkimy Zodyno (toliau —
BVPZ) kodus;

27.3. vadovaudamasis VPI ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo
metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-
94 ,.D¢él Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiCiavimo metodikos patvirtinimo®,
nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

27.4. jvertina galimybe pirkimus atlikti 1§ VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodyty subjekty ir
uztikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP] nustatyta rezervuoty pirkimy verte;

27.5. jvertina galimybe pirkime taikyti sgnaudy, kainos ir kokybés santykio, sgnaudy ir
kokybés santykio kriterijus ir uZtikrina, kad Pirkimy plane biity numatyta pasiekti pagal VP]
reikalaujamg pirkimy, kuriuos atliekant ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas ne tik
pagal kaing, procenta;

27.6. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti i§ arba per CPO;

27.7. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis;

27.8. parenka pirkimo buidg ir priemones (dinaming pirkimo sistema, preliminariaja sutartj,
elektroninj aukciong), jei pirkimo iniciatorius nurodo, kad pirkimas turéty biiti atliekamas apie jj
neskelbiant, jvertina pirkimo iniciatoriaus argumenty pagristuma;

27.9. jvertina, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos Kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

27.10. jvertina galimybe taikyti socialinius kriterijus;

27.11. jvertina galimybe vykdyti inovatyvy pirkima;

27.12. jvertina, ar tikslinga paskelbti iSankstinj informacinj skelbimg / reguliary orientacinj
skelbima;
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27.13. jvertina, ar pirkimo objektas apims VP] 92 straipsnio 13 dalyje numatytame
sara$e nurodyty BVPZ kody prekes ar paslaugas, bei BVPZ koda suderina su pirkimo iniciatoriais;

27.14. jvertina, ar yra prievolé paskelbti rinkos konsultacija;

27.15. pagal pirkimo iniciatoriaus nurodyta pageidauting sutarties jsigaliojimo data, jvertings
viduting Tarnybos pirkimo procediiry trukme atitinkamam pirkimo budui, taip pat kitus svarbius
aspektus, kurie gali turéti jtakos pasirengiant pirkimui ir pirkimo procediiros trukmei, nustato pirkimo
inicijavimo datg;

27.16. vertina galimg kompetencijy ar zmogiskyjy resursy trikuma ir teikia pirkimy
administratoriui sitlymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy jsigijimo.

28. Atlikus Tvarkos apraso 27 punkte nurodytus veiksmus asmuo, atsakingas uz pirkimy
planavima, rengia Pirkimo plano bei Ukiniy pirkimy sgraso projektus.

29. Parengti Pirkimy plano bei Ukiniy pirkimy sgraio projektai derinami su pirkimo
iniciatoriais, pirkimy administratoriumi, Finansy ir planavimo skyriaus vedéju bei direktoriaus
pavaduotoju.

30. Tarnybos direktoriui patvirtinus Pirkimy plang, asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima,
rengia pirkimy suvesting ir ja ne véliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety kovo 15 dienos, o
patikslinus Pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Pirkimy plano pakeitimy
patvirtinimo skelbia VP] 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS bei organizuoja pirkimy
suvestines paskelbimg Tarnybos interneto svetaingje. Pirkimy suvestiné rengiama vadovaujantis VP]
26 straipsniu bei Informacijos vieSinimo centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos
aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91
,»D¢€l informacijos vieSinimo centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos
apraso patvirtinimo*.

31. Pirkimy iniciatoriai ne reciau kaip kartg kas ketvirtj perzitiri patvirtintg Pirkimy plana.
Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy plang, teikiamas
patikslintas Pirkimy poreikio sgrasas, atliekami Tvarkos apraso 24-25 bei 27 punktuose nurodyti
veiksmai.

32. Jei pirkimas pasibaigia nesudarius sutarties ir toks pat pirkimas su analogiskais
duomenimis inicijuojamas pakartotinai, toks pirkimas pakartotinai j Pirkimy plang ir Pirkimy
suvesting nejtraukiamas.

33. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali biiti nekei¢iama, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
1Skyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy plane nenurodyta pirkima (taciau toks pirkimas turi biiti
itrauktas i Pirkimy plana per 14 (keturiolika) dieny nuo tokio pirkimo inicijavimo ir prie§ pradedant
tokj pirkima turi biiti apskai¢iuota jo numatoma pirkimo verté, kad biity pasirinktas tinkamas pirkimo
biidas).

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

34. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, pasirinktomis priemonémis (tarnybiniu el.
pastu, tarnybiniu praneSimu) primena pirkimo iniciatoriams apie pareigg artéjantj ketvirtj inicijuoti
Pirkimy plane nurodytus pirkimus.

35. Kiekvieno ménesio pabaigoje asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, patikrina, ar visi
pirkimo iniciatoriai yra iniciave Pirkimy plane nurodytus pirkimus. Nustacius, kad pirkimo
iniciatorius néra inicijaves atitinkamo pirkimo, i$siaiSkina pirkimo neiniciavimo prieZastis ir apie tai
informuoja pirkimy administratoriy.

36. Pirkimo iniciatorius kiekvienoms pirkimo procediroms atlikti rengia Pirkimo tarnybinj
praneS§img. Kartu su Pirkimo tarnybiniu praneSimu pirkimo iniciatorius rengia ir pateikia:

36.1. Rinkos tyrimo suvesting kiekvienai pirkimo procedirai, kurios pagrindu numatomos
sudaryti sutarties verté virsija 3 000,00 (tris tikstancius) Eur be PVM,;

36.2. pirkimo objekto techninés specifikacijos projekta;
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36.3. informacijg apie siilomus nustatyti: kvalifikacijos reikalavimus, neprivalomus tiekéjy
pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiiilymy vertinimo
kriterijus (jskaitant kokybinius kriterijus), taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius kriterijus,
sutarties projekta arba pagrindines sutarties salygas;

36.4. pagrindimg pirkimo objekto nejsigyti i§ arba per CPO (jeigu nesutinka su asmens,
atsakingo uz pirkimy planavima, sprendimu pirkimo objekta jsigyti i§ arba per CPO);

36.5. Kitus su pirkimu susijusius dokumentus.

37. Pirkimy administratorius, gaves pirkimo iniciatoriaus Pirkimo tarnybinj praneSima,
vertina Pirkimo tarnybiniame praneSime bei prie jo pridedamuose dokumentuose pateikta
informacijg, esant poreikiui, bendradarbiaudamas su pirkimo iniciatoriumi, organizuoja Pirkimo
tarnybinio praneSime bei prie jo pridedamuose dokumentuose nurodytos informacijos patikslinima
(pirkimo iniciatoriaus papildomos informacijos pateikimg tarnybiniu praneSimu), kad Siame
papunktyje nurodyta informacija atitikty teisés akty, reglamentuojanciy vieSyjy pirkimy sritj,
reikalavimus.

38. Pirkimy administratorius, vadovaudamasis pirkimo iniciatoriaus pateikta Pirkimo
tarnybiniame prane$ime nurodyta informacija bei papildoma informacija, nurodyta Tvarkos apraso
37 punkte, parengia Pirkimo paraiska bei prie jos prideda pirkimo iniciatoriaus Pirkimo tarnybinj
pranesimg ir, esant poreikiui, kitg aktualig informacija. Jei panasus pirkimo objektas (vertinant
pirkimo objekto panasumg atsizvelgiama j visuma poZzymiu, t. y. pavadinima, BVPZ koda, prekiy ar
paslaugos identiskg ar panasy naudojima, tiekéjy suinteresuotumg, paties pirkimo objekto apimtj,
siekiamg pirkimo rezultata, pirkimo objekto panaudojimo savybes, siekiamus ir konkreciu pirkimo
objektu jgyvendinamus sprendinius, sukuriama rezultata ir pan.) buvo jsigytas anksé¢iau, prie Pirkimo
paraiskos taip pat prideda atitinkamg Grjztamojo rySio pazyma.

39. Parengta Pirkimo paraiSka derinama Su pirkimo iniciatoriumi, asmeniu, atsakingu uz
pirkimy planavima, asmeniu, atsakingu uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu,
Finansy ir planavimo skyriaus vedéju, direktoriaus pavaduotoju bei teikiama Tarnybos direktoriui.

40. Tarnybos direktorius, patvirtings Pirkimy paraiska, priima vieng i§ Siy sprendimy:

40.1. sudaryti Viesojo pirkimo komisijg ir pavesti jai atlikti §io pirkimo procediras;

40.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

40.3. pavesti asmeniui, atsakingam uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO, atlikti pirkima;

40.4. jgalioti CPO atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo, nustacius jai
uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

41. Tarnybos direktoriui priémus sprendima nevykdyti pirkimo, Pirkimo parai§ka graZinama
pirkimy administratoriui. Pirkimy administratorius gautg Pirkimo paraiSka teikia pirkimo
organizatoriui jdéti j nevykdyty vieSyjy pirkimy dokumenty byla.

42. Tarnybos direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSojo
pirkimo komisijai, pirkimy administratorius, vadovaudamasis VP] 19 straipsnio 2-3 dalimis,
parengia jsakymo dél VieSojo pirkimo komisijos sudarymo projekta. Jeigu pirkimo procedury arba
sutarties vykdymo metu bus susipaZjstama su jslaptinta informacija, tokia informacija bus patiketa,
naudojama ar sukuriama, tokio pirkimo procediroms atlikti VieSojo pirkimo komisija sudaroma
vadovaujantis VPAGSS] 10 straipsnio 2—3 dalimis. Visais atvejais j VieSojo pirkimo komisijos sudétj
privalo biti jtrauktas darbuotojas, atliekantis teisininko funkcijas, ir (arba) asmenys, iSmanantys
teisinj pirkimy reglamentavima, t. y. turintys atitinkamg iSsilavinima, kvalifikacija, darbo patirt;.

43. Pirkimy organizatorius, VieSojo pirkimo komisijos nariai, ekspertai bei stebétojai, pries
pradédami darba, VPID] nustatyta tvarka privalo uzpildyti arba, esant poreikiui, patikslinti privaciy
interesy deklaracijg bei Tvarkos apraso nustatyta tvarka pasiraSyti nesaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjima.

44. Pirkimy organizatorius ar VieSojo pirkimy komisija, atsiZzvelgiant j tai, kas vykdo pirkima,
gave Pirkimo paraiska:

44.1. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreik],
esant poreikiui arba VP] nustatytai prievolei paskelbti rinkos konsultacijg — skelbia ja VPI nustatyta
tvarka;
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44.2. vertina galimg kompetencijy ar Zmogiskyjy resursy trukumg ir teikia pirkimo
administratoriui sitilymus dél pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy isigijimo;

44.3. rengia pirkimo dokumentus. Pirkimy organizatorius ar VieSojo pirkimy komisija,
atsizvelgiant | tai, kas vykdo pirkima, gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus, taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius kriterijus,
pagrindines sutarties sglygas, nei nurodyta Pirkimo paraiskoje, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés
akty reikalavimy, ar siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato. Taip pat Pirkimy organizatorius ar
VieSojo pirkimo komisija gali parinkti kitg pirkimo buidg (nepriestaraujantj apskaiciuotai pirkimo
vertei ir pirkimo btuido pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiskoje ir
(ar) Pirkimy plane.

45. Viesojo pirkimo komisija taip pat jvertina galimybe VieSojo pirkimo komisijos
posédziuose kviesti dalyvauti Stebétojus, esant poreikiui — organizuoja jy kvietima.

46. Jei pirkimg atliks CPO, asmuo, atsakingas uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, CPO pateikia Pirkimo paraiskg ir kitus su ja susijusius dokumentus bei palaiko
tiesioginj rysj su $ia organizacija. Esant poreikiui, pirkimy administratorius organizuoja eksperto ir
(arba) nario paskyrimg j CPO Viesojo pirkimo komisijos sudétj.

47. Parengti pirkimo dokumentai pasirasomi pirkimo organizatoriaus arba Viesojo pirkimo
komisijos nariy, Vie$ojo pirkimo komisijos darbo reglamento nustatyta tvarka, atsizvelgiant j tai, kas
vykdo pirkima.

48. Atliekant tkinius pirkimus pagal Tarnybos direktoriaus patvirtintg Ukiniy pirkimy sgrasg
Pirkimo paraiska nerengiama. Pirkimy administratorius, suderings su asmeniu, atsakingu uz pirkimy
planavimg, Finansy ir planavimo skyriaus vedéju bei direktoriaus pavaduotoju, paveda pirkimy
organizatoriui atlikti atitinkamus tikinius pirkimus, nurodytus Ukiniy pirkimy sarase.

49. Ukinius pirkimus pagal Tarnybos direktoriaus patvirtintg Ukiniy pirkimy sgrasa atlieka
pirkimy organizatorius.

50. Jeigu rengiant pirkimo dokumentus pasikeicia Pirkimy plane ir (ar) pirkimy suvestingje
nurodyta informacija, pirkimy organizatorius ar VieSojo pirkimo komisija informuoja asmenj,
atsakingg uz pirkimy planavima, d¢l Pirkimy plano pakeitimo poreikio.

TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

51. Tarnyba privalo prekes, paslaugas ir darbus jsigyti i§ arba per CPO, kai:

51.1. mazos vertés pirkimo numatomos sutarties verté didesné kaip 15 000 Eur (penkiolika
tikstanciy eury) be PVM;

51.2. CPO celektroniniame kataloge esancios prekés, paslaugos ar darbai atitinka Tarnybos
poreikius ir Tarnyba negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu budu racionaliai
naudodama tam skirtas léSas.

52. Pirkimy organizatorius ir VieSojo pirkimo komisija privalo motyvuoti savo sprendima
neatlikti CPO elektroniniame kataloge galimy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir argumentus
nurodyti pirkimo dokumentuose.

53. Pirkimy organizatorius ir VieSojo pirkimo komisija, atsizvelgiant j tai, kam pavesta
vykdyti pirkima, Tarnybos direktoriui patvirtinus Pirkimo paraiska:

53.1. teisés akty, reglamentuojanciy pirkimo sritj, nustatyta tvarka atlieka pirkimo procediiras;

53.2. jtraukia tiekéjus j melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei vykdomy pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateik¢ melagingg informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] bei VPAGSSI nuostatas;

53.3. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kviecia ekspertg (-us) arba inicijuoja eksperto (-y) kvietima konsultuoti klausimu arba, jeigu
pirkime reikalaujamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jam jvertinti kaip eksperta kviecia pirkimy
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administratoriy. Visi kvie¢iami ekspertai pradeda darba tik esant Tarnybos direktoriaus paskyrimui,
iformintam jsakymu ir (arba) uzduotimi (pavedimu);

53.4. jei panaSus pirkimo objektas buvo jsigytas anksciau, jvertina Grjztamojo rySio pazymoje
pateikta informacija;

53.5. gavus tarnybinj praneSimg i$ pirkimo iniciatoriaus priima sprendimg dél pirkimo
procediiry nutraukimo, jei nutraukimo aplinkybés atitinka VP] ar VPAGSS] nustatytus atvejus;

53.6. atlieka kitas funkcijas ir procediras, numatytas Tvarkos apraSe ir VieSojo pirkimo
komisijos darbo reglamente.

54. Pirkimy organizatorius ar VieSojo pirkimo komisija ne véliau nei kitg darbo dieng nuo
pretenzijos, kuri gauta iki sutarties sudarymo dienos, gavimo dienos jg pateikia nagrinéti Pretenzijy
nagrin¢jimo komisijai.

55. Pretenzijy nagriné¢jimo komisija:

55.1. nagrin¢ja tickéjy pateiktas pretenzijas ir per 5 (penkias) darbo dienas nuo pretenzijos i$
tiekéjo gavimo dienos priima motyvuotg sprendima ir pateikia pirkimy organizatoriui arba Viesojo
pirkimo komisijai atsizvelgiant j tai, kas vykdo pirkimg. Tiekéjy pavéluotai pateiktos pretenzijos (kai
preliminariai jvertinus pretenzijos turinj ir numacius, kad ji nepagrista) arba pakartotinai pateiktos
pretenzijos dél to paties Tarnybos priimto sprendimo arba atlikto veiksmo, gali bati nenagrinéjamos.
Sprendimas nenagrinéti pretenzijos pateikiamas pirkimy organizatoriui arba VieSojo pirkimo
komisijai, atsizvelgiant j tai, kas vykdo pirkima;

55.2. jeigu pretenzija yra sudétinga, jai jvertinti reikia specialiy ziniy, kviecia eksperta (-us)
arba inicijuoja eksperto (-y) kvietima konsultuoti klausimu. Visi kvie¢iami ekspertai gali pradéti
darba tik esant Tarnybos direktoriaus paskyrimui, jformintam jsakymu ir (arba) uzduotimi
(pavedimu). Pretenzijy nagrinéjimo komisija, teikdama ekspertui informacija, uztikrina tieckéjo ir (ar)
gamintojo anonimiskuma, t. y. uztikrina, kad ekspertas nesuzinoty, koks tiekéjas ir (ar) gamintojas
yra susijes su sprendziamu klausimu, nebent S§iy duomeny atskleidimas yra objektyviai bitinas.

55.3. Pirkimy organizatorius ar VieSojo pirkimo komisija, gave i§ Pretenzijos komisijos
priimtg motyvuota sprendimg arba sprendimg nenagrinéti pretenzijos, apie ji (taip pat apie anksciau
pranesty pirkimo procediiros terminy pasikeitimg) raStu praneSa pretenzija pateikusiam tiekéjui,
suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6 (SeSias) darbo
dienas nuo pretenzijos gavimo i$ tiekéjo dienos.

56. VieSojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrin¢jimo komisijos sprendimai jforminami
protokolu. Protokoluose nurodomi atitinkamai VieSojo pirkimo komisijos arba Pretenzijy
nagrinéjimo komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiskinimai, Vie$ojo pirkimo komisijos arba
Pretenzijy nagrinéjimo komisijos nariy atskirosios nuomonés. Protokolus pasiraso visi atitinkamai
Viesojo pirkimo komisijos arba Pretenzijy nagrinéjimo komisijos posédyje dalyvave nariai.

57. Pirkimy organizatoriaus sprendimai jforminami pildant Tiekéjy apklausos pazyma, Kuri
pildoma atliekant mazos vertés pirkima, atnaujinto tiekéjy varzymosi pagal preliminariaja sutartj arba
konkretaus pirkimo pagal sukurta dinaming pirkimo sistemg proceduras. Tiekéjy apklausos pazyma
derinama su pirkimy administratoriumi, siekiant uztikrinti ,,keturiy akiy* principa, bei asmeniu,
atsakingu uz pirkimy planavima, ir pasiraSoma pirkimy organizatoriaus.

58. Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus, kai
numatomos sudaryti sutarties verté yra ne didesné kaip 1000 (vienas tikstantis) Eur be PVM, taip pat
jei pirkimas buvo vykdytas i§ arba per CPO.

58!. Tiekéjy apklausa gali biiti vykdoma ZodzZiu, kai pirkimo (sutarties) verté nevirsija 1000
(vieno tukstanc¢io) EUR be PVM.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

59. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj VieSojo pirkimo
komisija informuoja pirkimy administratoriy apie nustatytg laimétoja ir ketinamg sudaryti sutartj —
numatoma sutarties kaing, dalyvio, kurio pasitilymas nustatytas laiméjes, pavadinima, jo pasirinkimo
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priezastis ir, jeigu Zinoma, pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties jsipareigojimy dalj, kuriai
laimétojas ketina pasitelkti treciuosius asmenis kaip subrangovus bei kita informacija, reikalinga
skelbiant CVP IS.

60. Kiekviena atlickama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

60.1. jei pirkimas vykdomas zodZiu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra Tiekéjy apklausos
pazyma (iSskyrus Tvarkos apraso 58 punkte nustatytas iSimtis), VieSojo pirkimo komisijos
protokolas, kuriuo nustatytas laimétojas, sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis
sudaryta zodziu — prekiy, paslaugy ar darby priémimo—perdavimo aktas (jei rengiamas), saskaita
faktiira arba kiti finansinés apskaitos dokumentai;

60.2. jei pirkimas vykdomas rastu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra susiras$inéjimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys VieSojo pirkimo komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar
susitikimy su tieké&jais atveju), jeigu pirkimg vykdo pirkimy organizatorius — Tiekéjy apklausos
pazyma (iSskyrus Tvarkos apraso 58 punkte nustatytas iSimtis), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie jg, o jei sutartis sudaryta zodziu — prekiy, paslaugy ar darby priémimo—
perdavimo aktas (jei rengiamas), saskaita faktiira arba kiti finansinés apskaitos dokumentai.

61. Kai sutartis sudaroma raStu, galutinj sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekta arba pagrindines sutarties sglygas parengia pirkimo procediirg atlikes pirkimy
organizatorius arba Vie$ojo pirkimo komisija. Sutarties projektas derinamas su pirkimo iniciatoriumi,
pirkimy administratoriumi, darbuotoju, atliekanciu teisininko funkcijas, Finansy ir planavimo
skyriaus vedéju, duomeny apsaugos pareigiinu bei direktoriaus pavaduotoju. Sutartj pasiraso
Tarnybos direktorius.

62. Jeigu pirkime reikalaujamas sutarties jvykdymo uZtikrinimas ar sutartyje nustatytos kitos
sutarties jsigaliojimo salygos, pirkimy organizatorius ar Viesojo pirkimo komisija pirkimo procediirg
baigia tik jsitikinus, kad sutarties jsigaliojimo salygos yra ivykdytos.

63. Atlikus pirkimo procediras, VieSojo pirkimo komisija, pirkimo organizatorius ir asmuo,
atsakingas uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu, perduoda su pirkimu
susijusius dokumentus (pvz., sudaryty pirkimo sutarCiy originalus, pirkimo sutar¢iy jvykdymo
uztikrinimus (jeigu tokie buvo pateikti) bei kitus su pirkimu susijusius dokumentus) pirkimy
administratoriui. Pirkimy administratorius organizuoja su pirkimu susijusios informacijos bei gauty
dokumenty pateikimg pirkimy procese dalyvaujantiems asmenims pagal kompetencija.:

63.1. pirkimo dokumenty — pirkimy organizatoriui, kuris yra atsakingas uz perduoty
dokumenty saugojima;

63.2. finansinés apskaitos dokumenty — Finansy ir planavimo skyriaus vedéjui, kuris yra
atsakingas uz perduoty dokumenty saugojimg.

64. Tarnyboje gautos sgskaitos faktiiros ar kiti finansinés apskaitos dokumentai derinami
Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy ministerijos finansy kontrolés
taisykliy, patvirtinty Tarnybos direktoriaus jsakymu, nustatyta tvarka.

65. Informacija apie kiekvienag atlikta pirkimg pirkimy organizatorius jveda i FABIS,
nurodydamas pirkimo teisinio pagrindo numerj ir datg, pirkimo pavadinima, prekiy, paslaugy ar darby
kodus pagal BVPZ, tiekéjo pavadinima, pirkimo sutarties numerj ir sudarymo data, trukme, sudarytos
sutarties kaing.

66. Asmuo, atsakingas uz viesinimg CVP IS:

66.1. per 15 dieny nuo sutarties sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo sutartj ir
laiméjusj pasiiilyma skelbia CVP IS (iSskyrus teisés aktuose numatytas iSimtis);

66.2. VP] nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaita, skelbimg apie
pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus.
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PENKTASIS SKIRSNIS
SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

67. Tarnybos sudarytoje sutartyje nurodytas darbuotojas, atsakingas uz sutarties vykdyma,
pagal kompetencija koordinuoja (organizuoja) Tarnybos sudarytoje pirkimo sutartyje numatyty
isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ar darby
atitiktj pirkimo sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams bei pagal kompetencija
teikia sitilymus pirkimy administratoriui dél sutar¢iy keitimo, pratgsimo ar nutraukimo.

68. Pirkimy administratorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo pazeidimus ar esant kity
svarbiy aplinkybiy, gali rastu kreiptis ] Tarnybos direktoriy, sitilydamas taikyti pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidus, taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje
nustatytais pagrindais.

69. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj:

69.1. asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma, teikia pirkimy administratoriui informacija
(tarnybiniu pranesimu, el. pastu) dél tikslingumo pratesti galiojancig pirkimo sutartj;

69.2. pirkimy administratorius jvertina galimybe ir tikslinguma pratesti Tarnybos pasiraSytos
sutarties galiojima (jei tokia galimybé numatyta sutartyje) bei paveda pirkimo organizatoriui parengti
susitarimo dél sutarties pratesimo projekta;

69.3. pirkimo organizatoriaus parengtas susitarimo projektas dél sutarties pratesimo
derinamas su pirkimo organizatoriumi, darbuotoju, atlickanciu teisininko funkcijas, Finansy ir
planavimo skyriaus vedéju, duomeny apsaugos pareigiinu bei direktoriaus pavaduotoju ir teikiamas
Tarnybos direktoriui;

69.4. Tarnybos direktoriui priémus sprendima:

69.4.1. pratesti pirkimo sutartj, pasiraSomas susitarimas dél pirkimo sutarties pratesimo;

69.4.2. nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimy iniciatoriui inicijuoti naujg pirkimg
einamaisiais metais arba numatyti naujg pirkimg ateinanciais biudZetiniais metais.

70. Atsiradus poreikiui vykdant sudarytg pirkimo sutartj keisti tam tikras sutartyje nustatytas
salygas:

70.1. asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma, pateikia pirkimy administratoriui informacija
(tarnybiniu praneSimu, el. pasStu) dél tikslingumo keisti tam tikras sutartyje nustatytas salygas;

70.2. pirkimy administratorius jvertina galimybe ir tikslinguma keisti tam tikras sutartyje
nustatytas salygas. Pirkimy administratoriui nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo
sutarties saglygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo
sutarties salygas nebus keiiamos esminés sutarties salygos, nebus paZeisti vieSyjy pirkimy
pagrindiniai principai bei tikslai, paveda pirkimo organizatoriui parengti susitarimo dél sutarties
keitimo projekta;

70.3. pirkimo organizatoriaus parengtas susitarimo projektas dél sutarties keitimo derinamas
su pirkimo organizatoriumi, darbuotoju, atliekanciu teisininko funkcijas, Finansy ir planavimo
skyriaus vedéju, duomeny apsaugos pareigiinu bei direktoriaus pavaduotoju ir teikiamas Tarnybos
direktoriui;

70.4. Tarnybos direktoriui priémus sprendima:

70.4.1. pakeisti pirkimo sutartj, pasiraSomas susitarimas dél pirkimo sutarties keitimo;

70.4.2. nekeisti pirkimo sutarties, pirkimo sutartis nekei¢iama.

71. Priémus sprendimg nutraukti sutartj dél esminio sutarties pazeidimo arba sprendima, kad
tiekejas sutartyje nustatyta esming sutarties sglyga vykdé su dideliais arba nuolatiniais trukumais ir
del to Tarnyba pritaike sutartyje nustatytg sankcija, pirkimy organizatorius informuoja apie tai tiek¢ja
ir VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka traukia tiekeja j nepatikimy tiekéjy sarasa.

72. Ivykdzius arba nutraukus pirkimo (preliminarigjq) sutarti, asmuo, atsakingas uz sutarties
vykdyma, per 3 (tris) darbo dienas pateikia pirkimy administratoriui uzpildyta GrjZztamojo rySio
pazyma (Tvarkos apraso 12 priedas) bei visa su sutarties jvykdymu ar nutraukimu susijusia
informacija.
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éEéIASIS SKIRSNIS
PIRKIMU ANALIZE IR VEIKLOS TOBULINIMAS

73. Pirkimy analizg, kaip laikomasi Tvarkos apraso ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
pirkimy sritj, atlieka pirkimy administratorius.

74. Pirkimy administratorius ne reciau kaip karta per metus atsitiktine tvarka (atsizvelgdamas
j savo veiklos specifikg, vertes ir rizikas) pirkimy analizei atrenka kelias jvykdytas ar vykdomas
(kuriose jau nustatytas pirkimo laimétojas) pirkimo procediiras (toliau — Vertinamas pirkimas) ir
jvykdytas arba ne maziau kaip pus¢ mety vykdomas sutartis (toliau — Vertinama sutartis).

75. Pirkimy administratorius, atlikgs Vertinamo pirkimo ir (ar) Vertinamos sutarties analizg,
apibendrina gautus rezultatus ir kartu su numatytais korekciniais veiksmais ir (ar) rekomendacijomis
dél pirkimo proceso tobulinimo bei jy igyvendinimo planu (jeigu toks reikalingas) pristato Tarnybos
direktoriui.

76. Pirkimy administratorius, atsizvelgdamas j pirkimy analizés rezultatus, taip pat mety
eigoje pastebétus ir (ar) kity asmeny indikuotus pirkimy ir (ar) sutar¢iy vykdymo trikumus, Tarnybos
direktoriui pristato sitilomus stebéti pirkimy rodiklius ir jy siektinas reik§mes (nustatant reikSmes
vadovaujasi VieSyjy pirkimy tarnybos parengtomis VieSyjy pirkimy vertinimo rodikliy gairémis,
Viesyjy pirkimy tarnybos parengta pirkimy vykdytojy zemélapiu (Svieslente)).

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

77. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams, yra
atsakingi uz jiems priskirty funkcijy, nurodyty Tvarkos aprase, vykdyma.

78. Pirkimy dokumentai, nepaisant jy pateikimo btido, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo ir jo jgyvendinamyjy teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais.

79. Asmens duomenys, susij¢ su ApraSo nuostaty jgyvendinimu, tvarkomi vadovaujantis
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) ir Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu.



